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1. Uldkirjeldus

MoxWare on lao-, miiiigi- ja ostuarvestuse pidamise tarkvara. MoxWare vdoimaldab
sisestada miiligi- ja ostutellimusi, saatelehti, koostada miiiigi- ja ostuarveid,
registreerida laeckumisi ja tasumisi, kajastada ladudevahelist kaupade liikumist
ettevottes, viia 1dbi inventuure, koostada aruandeid, raporteid ja analiiiise, eksportida
andmeid teistesse tarkvaradesse ja importida andmeid teistest tarkvaradest. Aruannete
viljundid on eksporditavad Excelisse voi PDF- voi HTML-formaati. Teiste
raamatupidamistarkvaradega integreerimiseks on voimalik koostada XML-formaadis
konteerimislausendeid.

Laoarvestusprogramm MoxWare on
e pohjalik ja iilevaatlik
e lihtne kasutada
e seadistatav ja laiendatav

MoxWare on kolmekihilise arhitektuuriga
e kasutajaliides
e driloogika
e andmed

Selline iilesehitus holbustab MoxWare arendamist nii, et muutused ei ldhe vohama
1ébi terve siisteemi, vaid piirnevad ainult vastava kihiga.

MoxWare andmebaas on MySQL, kuid kolmekihiline iilesehitus voimaldab
andmebaasina kasutada ka muid andmebaasisiisteeme ilma et selleks tuleks kogu
MoxWare ringi kirjutada.

MoxWare kasutajaliides on multi-document interface — Te voite korraga tootada
mitmes aknas.

MoxWare kasutab partiilist laoarvestust, mis voimaldab ladu pidada FIFO-meetodil.

Programmi on voimalik kasutada ka vorguversioonina, mis voimaldab koiki tegevusi
teostada mitmelt tookohalt korraga. Tanu SQL-andmebaasile voite MoxWarega
tootada igal pool, kus on Internetitihendus.

Programm véimaldab:

e koostada ostutellimusi

e koostada ostutellimuste pohjal ostuarveid koos toodete lattu arvele votmisega
e koostada miitigitellimusi

e koostada miitigitellimustest miitigiarveid
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koostada saatelehtedest koondarveid

pidada ladudes partiilist laoarvestus (vajadusel ka ranget partiilist laoarvestust)
koostada ladude- ja alliiksustevahelisi saatelehti

koostada arveid erinevates valuutades

analiiiisida ostu ja miiiiki hankijate, klientide, toodete, teostajate 15ikes

grupeerida tooteid ja firmasid hierarhilistesse (iiksteisele alluvatesse)
gruppidesse

grupeerida tooteid ja firmasid seadistatavate tunnuste jirgi
mirkida arvete tasumisi ning jilgida klientide maksmata arveid
koostada kreeditarveid

koostada vabalt kujundatavaid saldoteatisi ja hoiatuskirju
kinnitada klientidele erinevaid hinnakirju

kasutada erinevaid soodustuse variante : tootel, tootegrupil, firmal, firmagrupil,
arvel

inventeerida kaupasid ja koostada inventuurilehtede baasil laoseisu
oigekskorrigeerivaid saatelehti

koostada raamatupidamistarkvarasse eksporditavaid konteerimislausendeid

seadistada MoxWare endale kidepéraseks

Analiiiisi osas pakub programm hulgaliselt aruandeid:

Miiiikide aruanne perioodi, lao, kliendi grupi, kliendi, toote grupi, toote, toote
tarnija ja teostajate (miiigimeeste) jargi

Miitigitellimuste aruanne perioodi, lao, kliendi grupi, kliendi, toote grupi, toote
ja tdhtaja perioodi jargi.
Miitigiedetabel

Ostude aruanne
Ostutellimuste aruanne
Sisekdibe aruanne
Laosaldoraamat
Laoseisude aruanne
Inventuuri aruanne
Arvete register

Arvete aruanne
Laekumisete aruanne
Tasumiste aruanne
Voélgade aruanne
Firmade saldoraamat

Toote ajalugu
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Koiki aruandeid saab seadistada - saab valida erinevaid toodete ja klientide
kuvamise vormi, samuti detailsust, jarjekorda ja valida kuvatavaid veerge.

1.1. Kiirklahvid

Siisteemis on voimalik kasutada jargnevaid kiirklahve:

ctrl+ a

C copy kopeeri

f search otsi

g groups gruppide puu

m modify muuda

n new lisa

0 open vaata

r filter filtreeri

S save salvesta

t restoreX taastaX

\4 paste kleebi

X cut 16ika

zZ undo vOta tagasi

DEL | delete kustuta
ctri4+alt+ | f company subsys firma allsiisteem

i person subsys isiku allsiisteem

m sale subsys miiiigi allsiisteem

0 purchase subsys ostu allsiisteem

S settings Seadistamine

t product subsys toote allsiisteem
alt+ any | focus on a field vilja fookus
shift+ any | caps on suur tdht
F5 refresh Virskenda
F11 next window jargmine aken
F12 previous window eelmine aken
1.2. Moisted

Ettevote - (ka firma) voib olla kas klient, tarnija vi meie firma.

Alliiksus — firma allstruktuur, kes ise ei arvelda (ei viljasta arveid, ei saa arveid), kuid
saab kaupa/teenuseid (kliendi alliiksus) voi1 viljastab neid (tarnija alliiksus).
Suhtlemine toimub saatelehtede tasemel.

Osapool — ettevote voi alliiksus. Tooted liiguvad osapoolte vahel.

Klient — saab meilt kaupa ja/voi teenuseid ning tasub nende eest.

Tarnija — meie saame temalt kaupa ja/vdi teenuseid ning tasume nende eest.

MoxWare kasutusjuhend 5/ 5



Meie firma (ka oma firma) — ettevote, mille majandustegevuse kajastamiseks
MoxWare on ostetud.

Nemad-osapool - Osapool, mis ei ole meie oma firma.
Meie-osapool - Osapool, mis on meie firma voi alliiksus.

Ladu - Meie firma alliiksus, kus toimub laoarvestus. Meie-Osapool, kuhu tooted
liiguvad sisse ja kust tooted liiguvad vélja. Igal ajahetkel on vdoimalik nididata kaupade
kogust mingis laos. Tooted laos ei muutu st toode, mis liikus lattu sisse, liigub sealt
samasugusena vilja.

Mitteladu - Meie-Osapool, milles tekivad ja millesse suubuvad tooted. Toodete iile
selles osapooles ei peeta arvestust.

Toode - kaup vdi teenus. Kaup on laoarvestuse objekt. Kaup ja teenus on firma
rahalise saldo pidamise objektid.

Teenus - Toode, mida saab igas osapooles piiramatus koguses tekkida ja mida saab
sinna piiramatus koguses saata.

Kaup - Toode, mida liigutatakse meie ettevottesse sisse vOi meie ettevottest vilja.
Toode, mida saab nemad-osapooles ja meie-mittelaos piiramatus koguses tekkida ja
mida saab sinna piiramatus koguses saata.

Meie-laos on kaupasid alati méératud hulk. Kaupade liikumine lattu ja laost vélja on
tapselt médratud.

Taara — kauba voi teenuse alaliik. Kui taara on kaup, siis peetakse tema laoarvestust.
Kui taara on teenus, siis laoarvestust ei peeta.

Dokument — iildmdiste, tdhistab mingit siindmust voi protsessi. Koosneb alati pdisest
ja ridadest. Dokumendi péises on alati kuupédev, number ja osapooled. Dokumendi
ridades on loetletud kaubad/teenused, kogused, hinnad, soodustused jmt.

Miiiigidokument (ka miiiigisaateleht) — tihistab asjaolu, et meie firma (voi alliiksus)
saadab kliendile kaupa voi teenuseid.

Ostudokument (ka ostusaateleht) — tihistab asjaolu, et meie firma (vai alliiksus)
saab tarnijalt kaupa voi teenuseid.

Sisekiibe dokument (ka sisekdibe saaateleht) — tdhistab asjaolu, et tooted liiguvad
meie alliiksuste vahel

Lattu sissetulek — kauba liikumine lattu ehk kauba arvelevotmine lattu. Kaup voib
tulla lattu viljastpoolt meie ettevotet (tarnijalt) voi meie ettevotte monest teisest
alliiksusest (sealhulgas ka teisest laost).

Laost viljaminek — kauba liikumine laost vilja ehk kauba arvelt mahavdtmine. Kaup
vOib minna laost vilja kas kliendile (ettevottest vélja) voi meie ettevotte teise
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alliikksusesse (sealhulgas lattu).

Ost -osapoolte vaheline liitkumine, kus (positiivse koguse puhul) toote saatja on
nemad-osapool ja vastuvdtja on meie-osapool. Tagasiostu (negatiivse koguse puhul)
saatjaks on meie-osapool ja vastuvotjaks on nemad-osapool.

Miinusost — laost viljaminek, kus kauba vdi teenuse kogus ostul on negatiivne;
praktikas kasutatakse kauba vdi teenuse tagasisaatmiseks tarnijale.

Miiiik - osapoolte vaheline liikumine, kus (positiivse koguse puhul) toote saatja on
meie-osapool ja vastuvotja on nemad-osapool. Tagasimiiiigi (negatiivse koguse

puhul) saatjaks on nemad-osapool ja vastuvotjaks on meie-osapool.

Miinusmiiiik — lattu sissetulek, kus kauba voi teenuse kogus miiiigil on negatiivne;
praktikas kasutatakse kauba voi teenuse tagasivotmist kliendilt.

Sisekiive - osapoolte vaheline liikumine, kus toote saatja on meie-osapool ja
vastuvotja on samuti meie-osapool. Laost lattu liikumine peab olema positiivse

kogusega.

Ostu / Miiiigi / Sisekiibe Rida - Dokumendi rida, millega kujutatakse iihe toote
liikkumist médratud osapoolte vahel.

Laohind - Suurus, mis miiratakse tootehulgale, kui see saadetakse nemad-osapoolest
vO1 meie-mittelaost meie lattu.

Kauba saldo (ka kauba jaik) — kauba kogus laos mingi ajahetkel, matemaatiliselt
vordub sissetuleku partiide summaga, millest on maha lahutatud viljamineku partiide

sumima.

Laopartii — lattu sisse tulnud kauba kogus, mille kohta kehtib: samal kuupideval sisse
tulnud samasse lattu, sama laohinnaga, sama laopartii tunnusega.

Laopartii hind — hind, millega kaup lattu arvele voetakse. Tavaliselt ostuhind*kurss
+ soetuskulud.

Partii Tunnus - Téhis, mis méératakse tootehulgale, kui see saadetakse nemad-
osapoolest voi meie-mittelaost meie lattu. Kokkuleppeline alfanumbriline tekst, mille

sisestab kasutaja voi mille genereerib programm vastavalt seadistatud reeglitele.

FIFO (first in, first out) - lacarvestuse meetod, kus laost kantakse vilja kdigepealt
need partiid, mis olid varem sisse tulnud.

Arve — dokument, mis tdhistab asjaolu, et tekkis volg.
Arve-saateleht — dokument, mis iihendab endas arvet ja saatelehte.
Ostuarve — dokument, mis tdhistab meie volga tarnijale.

Miiiigiarve — dokument, mis tdhistab kliendi volga meile.
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Tasumine (arveldamine, maksmine) — protsess, kus meie maksame tarnijale voi
klient maksab meile. Tasumine voib toimuda enne kauba voi teenuse saatmist/saamist
vOi pérast seda. Tasumised on seotud arvetega suhtega m:n.

Miiiigitasumine (ka laekumine) — protsess, kus raha laekub kliendilt meile.
Ostutasumine — protsess, kus meie maksame tarnijale.

Arveldusviis — sularaha, pangaiilekanne voi tasaarveldus.

Kassa order — dokument, mis mérgib asjaolu, et tasutud on sularahas.

Kassa sissetuleku order — dokument, mis mérgib raha sissetulekut kassasse.
Tavaliselt seotud miiiigiarvega.

Kassa viljamineku order — dokument, mis mérgib raha viljaminekut kassast.
Tavaliselt seotud ostuarvega.

Maksekorraldus — dokument, mis mérgib raha iilekannet panga kaudu. Erijuhus on
kaardiga maksmine.

Tasaarveldus — arveldusviis, kus volg tasutakse osaliselt voi tdielikult mitte rahaga,
vaid toodetega. Eeldab, et tehingu teine osapool on nii klient kui ka tarnija st meie
oleme talle arve esitanud ja tema on meile arve esitanud.

Ettemaks — tasumine voi osa sellest, mis ei ole seotud arvega.

Lausend - arve-saatelehe kujutamine raamatupidamislike terminite (deebetkonto,
kreeditkonto, deebetkulukoht, kreeditkulukoht, summa jmt) abil.

Konteerimine - Protsess, kus moodustatakse lausendid ja dokument lukustatakse
muudatuste suhtes. Konteeritud dokumendi olulisi véértusi (kuupéev, osapool,
summa, vidring, kurss jmt) ei saa enam muuta ja teised dokumendid, mis mdjutavad
konteeritud dokumendi olemust, ei saa samuti muutuda.

Laoarvestus — lattu sisse ja laost vilja liikkuvate kaupade arvestamine. Igal sissetuleku
kohta on igal ajahetkel teada, milliste vdljaminekutega on ta seotud. Iga véljamineku
kohta on igal ajahetkel teada, milliste sissetulekutega on ta seotud. Iga kauba kohta on
teada igal ajahetkel, milliste sissetulekutega on teda lattu sisse tulnud ja milliste
viljaminekutega on teda laost vilja ldinud. Laoarvestus tagab, et igal ajahetkel on
voimalik teada saada, kui palju on mingi ajahetke suhtes partiide 16ikes kaupu lattu
sisse tulnud, laost vélja l4dinud ja kui palju on laojidk

Valuuta - koik hinnad kehtivad mingis valuutas. Valuuta on raha tiitip. Igal erineval
valuutal on tihis. Uks valuuta suhtub teise valuutasse l:ibi kursi. Kursid muutuvad
reaalajas. MoxWares kehtib valuuta kurss kehtivusaja alguspievast kuni teise (sama
tahisega) valuuta kehtivusaja alguspdevani.
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Uks valuuta on defineeritud baasvaluutana. Teised valuutad omavad baasvaluuta
suhtes kurssi, seega baasvaluuta * kurss = teine valuuta. Baasvaluuta kurss on 1.

Kood - firma kood v6i kauba kood. Kood eristab erinevaid firmasid/tooteid ja
voimaldab vajalikku firmat/toodet kiiresti leida ja identifitseerida. Kood peab olema
registri piires unikaalne.
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2. Registrid

Registreid ehk abinimistuid kasutatakse piisiandmete vaatamiseks, otsimiseks,
muutmiseks ja printimiseks. MoxWares on olemas firmade, toodete, isikute,
soodustuste, hinnakirjade, laoreservide, valuutade registrid.

=) Registrid
Firmad
Tooked
I=ikud
Soodustused
Hinnakirjad
Laoreservid
YWaluutad

Registri nimekirjades kuvatavate veergude seadistamine

Registrid -> Firmad - Vajuta hiire paremat klahvi tabeli péise veerul. “Linnukesega”
on mirgitud kuvatavad veerud.

Veeru asukohta saab muuta, kui votad hiirega veeru péisest kinni ja nihutad veeru
soovitud kohta.

# Firmad X
| Firmad | Otsimie | .
Puu Kaod Nimetus Fitknned Aadress Indeks Telefon Fake| E-os |
17UD TUDRUKUD v Pw Kulla 5 751250
BASA Aasa Ringi 3, Ve i
AHNE Apteek Arne-Mai Kase 45, Paide 67542
BVITA fvica i P“';””d Kesk 7, Haapsalu 12345
ENERG Energia Aptesk : :;;:5 Eneigia 33 Talln 14537
HK&UP Huigikaup T atu 45 sk Turu 56, Tattu &7123
HLA Hulgiadu Ravimid
JUPITER  Juplter aptesk sprems umas Jupiter 56 45612 s678912 upiter
KODUK Kodukaup 001 . Tammede pst 458 13138
KOSHL Kosmeetka Hulgiadu v Agendikood  Fumas  LasdagO 5658 SE754545
UL Kauplus Lil + gendiHiri
LOODUS  Austan Loodust + Maksepaevi Pk 26, Tatu 446123 |
LOODUS!  Looduseizud v Vivise % - Veenu 23, Narva 76541
PARTNER  Patner OU v Firmakood Lai, Kardla 74591
PERE Terve Pere Apteek v Grupp Saiie 41 14128 3728541122
ROHELINE  Rioheline s 00 v Lady
WALPaod  Fioheiine Tervis Valga
ROHUSEI  Fiohuabi splesk Talinn, Hajumaa ~ Ravi 23 6123 512893 E547123 rohuabi]
TERYV Teris O
TERVIS Tenisstooted Hulgikaup
URGHE 45 Urgne Loadus
VALGUS Valgus s Jéud 00 walgustg
VARU Apteegivan T ammepuicu tee 216
| Viumaa ptesk Saia 44, Fiakvers |
= 3|
24 Kirjet
Kirctsing
Kood véi Nimetus | [
Kehtivad Filrid | | %
\ [ G| [ Tunrused | [ K@ik Fimad |

2.1. Firmade register

Firmade register on kasulik abivahend firmade otsimiseks, nende andmete
vaatamiseks, muutmiseks ja uute firmade lisamiseks.

Koik firmade registri kirjed peavad omama koodi. Firmade puhul v&ib néiteks
kasutada koodiks iseloomulikku osa firma nimetusest.
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# Firmad

Firmad | Otsimine | Seadistamine
I Kood Himetus Piirkond adress Indeks Telefon Faks | E-Post g
AMME Apteek Anne-Mai
AVITA Puvita arve@avita.ee
ENERG Energia arve@energia.ee -
HLR Hulgiladu Revimid arved@hladu.ee
JUPITER Jupiteri apteek. Tarty, Tartumaa Jupiteri 56 49612 Se7E912 jupiter@apteek. ee arved@apteek.ee =
KODUK Kodukaup 00 arve@koduk,ee =
KOsML Kosmeetika Hulgiladu Tallinn, Harjumaa Laada 88 56565 5674945 kosmi@hladu e |
L Kauplus Lil
LOODUS Austan Loodust arve@ioodus. e
LOQDUSI Loodusejdud arve@loodusioud.ee =
PARTNER, Partner OU arve@partner.ee
PERE Terve Pere Apteck arve@pere.ce
ROHELINE Roheline aas ol arve@roheline.ee
ROHLUABI Rohuahi apteek Talinn, Harjumaa Raviz3 56123 6512893 6543123 rohusbi@aptesk.ee  rohushimmp@aptes... -
TERY Tervis OU arve@tervis.ee
TERWIS Tervisetooted Hulgi... arve@tervis.ee #
LRGHE &5 Urgne Loadus arve@urgneloodus e -
VALGLS valgus ja J8ud o1 arve@valgus.ee
WARL Apteegivary arve@aptesgivarues -
& )|
20 Kirjet:
Kirotsing
kiood wii Nimetus
Kehtivad Fitrid | | x
[ cupd | [ tunnused | [kiiFimad | [ omaFima

Peamised funktsionaalsed voimalused on:

o Firmade kuvamine seadistatavate veergudega.
o Firma kiirotsing koodi voi nimetuse jirgi
o Firma pohjalik otsing
o Koodi jargi
Nimetuse jargi
Piirkonna jargi
Aadressi jargi
Grupi jargi
Agendi jirgi
Registrikoodi jirgi
Seadistatavate tunnuste jargi
o Muude parameetrite jirgi
e Gruppide vaade. Firmade register on kuni seitsmenivooline hierarhiline puu st,
et firmasid on voimalik grupeerida ehk moodustada gruppe ja alamgruppe
e Tunnuste vaade
o Kaoikide firmade vaade
e Uute firmade ja alliiksuste lisamine. Firmade registrisse sisestatakse Teie
(omanik-) firma, Teie firma alliiksused (laod), partnerfirmade grupid ja
partnerfirmad (hankijad, tarnijad) ja nende alliiksused.

0O O 0O 0O O O O

2.1.1. Otsing firmade registrist

2.1.1.1. Kiirotsing
Registrid -> Firmad - lehekiilg nimega Firmad
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Firmad | Otsimine | Seadistamine |

Kood Himetus Pirkond Aadress Indeks Telefon Faks E-Post Arve E-Post

ARSA Aasa arve@assa.ee

AHNE Apteek Anne-Mai arve@anne ee
AVITA Avita aree@anita ee
ENERG Energia aree@energia.ce
HLR. Hulgiladu Ravirmid arved@hladu.ce
JUPITER Jupiteri aptesk Tarku, Tartumaa Jupiteri 6 45612 5678912 jupker@aptesk e arved@apteek es
KODUK Kodukaup OO arve@koduk. e
KOSML Kosmeetika Hulgladu — Talinn, Harjumas Laads 85 56565 56754545 kasril@hladu. e
oy Kaplus Lil

LOODUS Austan Loodust

arve@losdus.ce
arvedloodusjoud.
arve@partnier ez

LOODLSI Loodusejfiud
PARTHER: Partner Ol

PERE Terve Pere Apteek arve@pere.ee
ROHELINE  Roheline Aas ol arve@roheline.ee
ROHUABL  Rohuabi apteek Tallinn, Harjumaa Fravi 23 56123 6512893 6543123 rohusbi@aptesk.ee  rohuabirmp@aptee
TERY Tervis Ol arvedtervis ez
TERVIS Tervisetooted Hulgi.., arvedtervis ez
LRGHE A5 Lrgne Loodus arve@urgnelondus
YALGLS valgus ja Jdud 00 arve@valgus.ee
VARL Aptesgivary arve@apteegivar,

S J 3
20Kirjet
Kiirotsing

O

[ oupd | [ unused | [ kiikFmad | [ omaFima

Voéimalik teostada firmade registrist kiirotsingut koodi vdi nimetuse jirgi.
Kood v6i Nimetus viljale sisestada siimbolite jada, mis sisaldub otsitava firma koodis
vOi nimetuses.

¥ aktiveerib sisestatud siimbolite filtri ning firmade nimekirjas kuvatakse niitid vaid
sisestatud siimbolite jada sisaldavad kirjed.

Firmad | Otsiniine

Kood Himetus Pirkond Aadress Indeks Telefon Faks | E-Past Arve E-Post
AHNE Apte: s ar e
JUPITER Jupiteri apteel Tartu, Tartumaa Jupiteri 56 45612 5675912 iupiter@aptesk.ee  arved@aptesk.ee
PERE Terve Pete Aptesk arve@pere.ee
ROHLABI  Rohuabi apteek Tallnn, Harjumaa Rawi 23 s6123 6512893 6543123 rohusbi@aptesk.ee  rohuabimp@aptes

Al >
4Kirjet
Kirotsing

S
B v

[ pa ][ turused | [kakFimed | [ omaFma

x kustutab filtri.

Vasakul all on kuvatud kirjete arv antud registris.

2.1.1.2. Detailne otsing
Registrid -> Firmad - lehekiilg nimega Otsimine
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# Firmad E\

Firmad | Ctsiming | Seadistamine

Kood | Turnus 1

Timetus Tunnus 2

~
~

Piirkond Tuninus 3 v

Aadress Tuninus 4 v

Grupi Kood Tunnus 5 v

Grupi Mimetus Tunnus 6 v

Agendi Kood

Registrikond

Firma j Alliksus () Kdik Firmad ja Allitksused

O ainult Firmad

O ainult Alliksused

Voimalik pdhjalikum otsing:

o Koodi jirgi — otsib tipset vastet

o Nimetuse jirgi

o Piirkonna jargi

o Aadressi jirgi

o Grupi jargi

o Agendi jirgi

o Registrikoodi jéargi — otsib tdpset vastet

o Seadistatavate tunnuste jargi

o Miirata, kas otsing teostatakse ainult firmade voi ainult alliiksuste

hulgast. Vaikimisi otsitakse iile kogu registri.

Otsi | - aktiveerib filtri.

Tdhjenda | - tuhistab filtri ehk kustutab koik filtrina sisestatud andmed.

2.1.2. Firmade registri erinevad vaated

2.1.2.1. Gruppide vaade

Firmade register on kuni seitsmenivooline hierarhiline puu st, et firmasid on voimalik
grupeerida ehk moodustada gruppe ja alamgruppe

Registrid -> Firmad

| Grupid | Kuvatakse firmad gruppide puu vaates — ekraani vasakpoolses osas
gruppide puu ja parempoolses osas aktiivseks mérgitud gruppi kuuluvate firmade
nimekiri.
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nad

Firthad | Gtsimine ||
=) Tava firmad (FIRMAD) Kood Himetus Pirkond Aadress Indeks
1 g HLR Hulgiladu Ravimid
;E”"'zsad (t:““f;t“j) o KOSML Kosmestika Hulglady  Tallnn, Harjumaa Laada 58 56565
G e FJ‘” :("LTE;Né) ' TERVIS Tervisetooted Hulgi..
- Lepinguga firma
D Apteeqd (APTEEK) WARL Apteegivaru
- Apteskids kett112 (AK112)
- Eurn apteekidz kett (AKEL)
Partnerid (PARTNER)
] i 3 |=a i I ]
4 Kirjet
vai [ erupid | [ tunused | [ kakFimed | [ omaFime |

| Firma

kustutamiseks.

MoxWare

Siisteem Redigeeri Aknad

4 rQl o v X O0O

| -> avaneb véimalus gruppide lisamiseks, muutmiseks, vaatamiseks ja

Funkksioonid
Mk
s Pk
Miligisaatelehed
- Koendarvete Koostamine
Miitgiarved Fimad | otsimine | e
ost
- Uus Ost. (= Tavafirmad (FIRMAD) Koad Nimetus Pirkond Aadress Indeks
Ostuarved - Hulglaod (HULGIL) TS Hilgtick Ravirid
Sisekéive Kauphused (KAUPLLIS) KOSML Kosmeetlka Hulgladu — Tallinn, Harjumaa Laada 88 Ses6s
Lackumine | -Firmad je ettevitted (MLUD) i e iy
Tasunine = Lepinguga firmad {LEPING)
vaRU Apteegivaru
) Mugitelims = Apteegid (4PTEEK)
Ostutelimus Aptzekide kett112 (AK112)
Aruanded Euno spteekide ket (AKEL)
Inventuur - Partnerid (PARTNER)
Toctmine
=) Registrid
Firmad
-~ Tooted
Iskud
Soodustused
- Hinnakirjad
Laoreservid
- valuutad
# Konteerimine
Sastesm
- Seadistused
Hunbrite Sarjad
- Printimise Vormid
G- Paradigmad < i T i | 3|
Logi g L £
~Taastamine 4 Kirjet
Import
[ Fma | [ cupid | [ Tunnused | [ kiiFmad | [ omaFima |
LisaFirma
Lisa iliksus
Muuda Culm
vaata
Kustuta
Lisa dlamgrupp
Elraanivormid Bl Sag
Vaata Gruppi
Firmad

Kustta Grupp

Administraatar (admin)

Lisa Grupp

Esimese nivoo grupi (iilemgrupp) lisamisel jadb tilemgrupi vili tiithjaks.
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Firma Grupp - Lisaming 5[
Andmed |
Ulemgrupp I
Kood IUG|1
Himetus IUIemgrupp 1
Ok | Salvesta | Katkesta |

Jiargmiste nivoode sisestamisel tuleb valida vastav tilemgrupp ja sisestada alamgrupi
kood ja nimetus. Grupi kood peab olema unikaalne.

Lisa Alamgrupp
Saab lisada valitud grupile alamgrupi

Muuda Grupp
Saab muuta valitud grupi andmeid

Vaata Grupp
Saab vaadata valitud grupi andmeid

Kustuta Grupp
Saab kustutada valitud gruppi, kui sellele grupile ei ole lisatud alamgruppe ja
firmasid.

2.1.2.2. Tunnuste vaade

Firmadele saab méérata kuni 6 erinevat liiki tunnust, mille jargi saab firmasid
grupeerida

Registrid -> Firmad

\ Tunnused | Kuvatakse firmad tunnuste puu vaates — ekraani vasakpoolses
osas tunnuste puu ja parempoolses osas aktiivseks margitud tunnusele vastavate
firmade nimekiri.

EI——_———_

Firmnad ‘Otsimine Seadistamine
=] Kood Nimetus Pirkond Aadress Indeks
(Maaramata)
(=) Tunnus 2
(Maaramata)
(=) Tunnus 3
(Maaramata)
(=) Tunnus 4
(Maaramata)
(=) Tunnus 5
(Maaramata)
[=) Tunnus &
(Maaramata)
3 . >
0 Kirjet
Grupid ] [ Tunnused ][ K&ik Firmad ] [ ©ma Firma
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2.1.3. Uue firma lisamine

Registrid -> Firmad

Avaneb firmade nimekiri.

| Firma | -> Lisa Firma véi ctrl+N

Siisteem Redigeeri Aknad

4drQle|lcy DD

Funitsioonid =
Firmad
Mk,
- Lus Mk Firmad | Otsimine || Seadistamine |

Mudgisaatelehed
koondarvete Koostamine =) Tava firmad (FIRMAD) Kood Nimetus Fiirkord fadress Indeks
MilGgiarved HCER (UL HR Hulgiladu Ravirid

Koupiece (LRI KosmL Kosmestika Hulglad  Tallon, Harjumaa Laada 88 Seses

Uus Ost Firmad ja ettevitted (MULUD) TERVIS Tervisstonted Hulgi...

Ostuarved (= Lepinguga firmad (LEPTNG) e i

Sisekaive = Aptesgid (APTEEK)

Lackumine - Apteskide kett112 (AK112)
Tasuming Euro apteekide kett (AKEL)
Migitellimus Partnerid (PARTRER)

Ostutelimus
Aruanded
Inwentuur
Tostmine
Registrid
-~ Firmad
Tooted
Isikud
Soodustused
-~ Hinnakirjad
- Laoressrvid
valuutad
korkeerimine
= Sisteem
- Seadistused < i N i} |
- Mumbrite Sarjad e
-~ Printimise Vormid
Paradigmad
Logi
Taastamine
Irnport Lisa Alliksus
Muuda
Yaata

£

4 Kirjst

[ eupid ][ tunmused | [kokFrmad | [ omaFima

Chrl+M
Chrl+0

Kustuta

Lisa Grupp
Lisa Alamagrupp
Muuda Grupp

Yaata Gruppi

Kustuta Grupp
Ekraanivormid

| r=m—

Avaneb firma andmete sisestamise aken, mis koosneb mitmest lehekiiljest:
e Podhiandmed — kood, nimetus, aadress, kontaktandmed, miiligiarve saatmise E-
post
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# Firma - Lisamine E

Fahiandmed | Kijsidus | Muad Koodid | Ostu ¢ Miiigi Andmed | Arve Andmed | Tunmsed | Kontesrimine | Eksportimpert | Aliksused | Kantaktie | Prntirise Yomrid

Kaod |

Nimetus

Aadiess

Indeks

Asula

Maakond

Telefon

Faks

E-Post

Arve E-Post

Kammentaar

Juhataia

ok ][ selvesta | [ Katkesta

e Muud koodid — driregistrikood ja kdibemaksukohustuslase number,
seadistused kidibemaksukohustuslane ja resident, GLN, riigi kood (kahe
tahelise lithendina).

# Firma - Lisamine E

PBhiandmed | Kiieldus | Muud Koodid | Dty / Miiigi Andmed | Arve Andmed | Tunnused | Kontestimine | Ekspart-import | Alliksused | Kentakiid | Printimise Yormid

Kbemaksukohustuslane

Resident
U L 1
Fisi oo L ]

ok [ saesta || Katkesta |

e Ostu/miiiigi Andmed — on voimalik antud firmaga seostada konkreetset agenti,
miirata milliseid vaikimisi hinnakirju selle firma puhul kasutatakse, méérata,
millist valuutat vaikimisi kasutatakse, saab seada krediidi piiri ja panna
miiiigile piiranguid, saab méiirata, kas antud firmale on jaemiiiigi moodulis
lubatud tasumine iilekandega.
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# Firma - Lisamine &

Agend Kood
Agend Nimetus

Hinnakiri 1
Hinnakiri 2

Waluuta T ahis

Krediidi Fiir

“alauta Nimetus [

@) Miliik Lubatud
[C1Kui arved on tahtajaks tasutud, arvestades lisapdesi
[ i ke pir suurem v virdne ki firma saldo.

© Wik Keslatud

Jaeniiligl Ulekandega tasumine lubatud

Pahisndmed | Kiieldus | Muud Kaodid | Oshu ¢ Miiigi Andmed | Arve Andmed | Tunnused | Konteerinine | Eksportimpor | Alliksused | Kontakiid | Prinimise Yormid

L =
|

[ | 68
[ |

[ | &8

| 0.000000

o |

Salvesta | [ Katkesta

# Firma [6000] - Muuimine

Arve andmed — on vOimalik miirata antud firmale maksepédevade arv ja
viivise protsent. Globaalsetes seadistustes on voimalik antud viljadele
omistada ka vaikimisi vaidrtused. Lisaks méirata vaikimisi, kas sellele firmale
luuakse miitigisaatelehe koostamisel koheselt arve.

Tunnused — on vdimalik médrata lisatunnuseid firmade iseloomustamiseks ja
selekteerimiseks. Hiljem voimalik kasutada otsingu filtrina.

Konteerimine — on voimalik méérata ostu, miiligi ja sisekdibe konteerimise
tunnust

Eksport-Import — méérata erinevate andmete ekspordil voi impordil
paradigmasid.

Alliiksused — lisada (muuta, vaadata, kustutada) firma alliiksusi ja sisestada
alliiksuste kohta koiki vajalikke andmeid

Kontaktid — voimalus lisada firma kontaktisikute andmeid.

Printimise Vormid — saab miirata, millist printimise vormi selle firma
miiiigisaatelehtede, miitigiarvete ja tellimuste printimisel kasutatakse. Kui siin
madramata, siis kasutatakse vaikimisi madratud vormi. Eraldi saab dra nididata
ka E-postiga saadetava miiligiarve vormi.

Pihizndmed | Kijeldus | Muud Koodid | 0stu / Miiiigi dndmed | Arve dndmed | Tunnused | Konteerimine | Ekspertimport | Alliksused | Kontakeid| Printimise Vomid |
Printirnine:
Dstutelinus | Dstutelims ~|
Miiighelimus [ ~]
Miiiigisaateleht Mypaisaateleht v|
Miiiigiarve Erinesva_KM-ga_Muugiarve v
E-post
Miliigiarve
ok ][ savesta | [ Fatkesta
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2.1.4. Firma alliiksuse lisamine.

Firma alliiksus kuulub firma juurde. Alliiksuse arveid tasub tema firma, alliiksus ise
saab tooteid-teenuseid.

Registrid -> Firmad

Otsi ja/voi aktiveeri nimekirjas firma, millele soovitakse alliiksust lisada.

| Firma | -> Lisa Alliiksus v&i ctrl+N

Edasi analoogne 2.1.2. Firma andmete sisestamine

Meie firma korral saab alliiksusele ehk laole méédrata miiiigi numbrite sarja.

" Meie alliiksus - Lisamine E

Pahiandmed || Kirieldus | Muud Andmed | Tunnused | Kontesrimine

il kood B Andmevil
Veaiing Andmevai 2
Miiiigi numbirisari v Andmevi 3

Narva lao miitik. Andmeval 5
Tty lao miiiik
Andmeval B

Andmeval 7
Andmeval §
Andmevali 3

Andmeval 10

[ ok [ saesta [ Kakesta |

2.1.5. Firma andmete muutmine, vaatamine voi kustutamine

Registrid -> Firmad

Otsi voi aktiveeri nimekirjas firma voi alliiksus, mille andmeid soovid
muuta/vaadata/kustutada.

° Firma | -> Muuda Firma/Alliiksus voi Ctrl+M

Peale muudatuste tegemist | _Salvesta | vdi| OK | (salvestab ja suleb akna)

) Firma | -> Vaata Firmat/Alliiksust voi Ctrl+O

Selles reziimis on andmeviljad muutmiseks suletud. Andmeid saab hiire parema
klahvi alt avaneva meniiii abil kaasa kopeerida.

° Firma | -> Kustuta
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Kustutada saab ainult siis, kui firmat ei esine mitte kusagil mujal, néiteks
saatelehtedel, tellimustel, soodustuste tabelis jne.

2.1.6. Firma andmete raport (eksport Excelisse)

Raport

Vaéimaldab teha kogu firmade registrist voi firmade valikust viljatriikki ja/voi
eksportida vajalikud andmed néiteks Excelisse.

# Firmade Raport |
Weerud [Kuju | Maskid
[[]wALL KOIK VEERUD [kommentaar [kredidipir [Jerupps [ muogitelimuse prindivorm
[ Mimetus [ rireqistri kood [CIMiik lubatud [ Grupps [miiigi prindivorm
Aadress [kaibemaks [ 3semiiitk illekandega Carupp? [Imiiogiarve prindivorm
Indeks [Tk kohustuslane [maksepsevi [ Kenteerinistunnus & [Tfirma suarus
[ AsulajMaakond Cresident [ viis [ Konteerimistunnus & [ firma tsttajate peakuju
Telefon e [Carupp [ ] Kontestimistunnus C [J1unnus 3
OFaks [ agent [ aruppt [ Kenteerinistunnus D [IFirma Eesnimi
[JE-post [ Hinnakiri 1 CGruppz [JKonteerimistunnus £ [IFirma Uhtlane Mass
[ arve e-post [Hinnakiri 2 [arupes [CImuogieksport
[ uhataja [valuuta [Grupps [ ostutelimuse prindivorm
suge | [ Eohaade || g | [ hspordi [ mask

2.1.7. Meie firma

Registrid -> Meie Firma

Andmete sisestamine, muutmine, vaatamine, kustutamine vaata 2.1.4. Firma andmete
sisestamine, 2.1.5. Firma alliiksuse lisamine: ja
2.1.6. Firma andmete muutmine, vaatamine voi kustutamine

2.2. Toodete register

Toodete register on mdeldud toote otsimiseks, iilevaate saamiseks andmebaasis
olevatest toodetest, uute toodete lisamiseks.

Registrid -> Tooted
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Funktsioonid

Tacled | Otsimine

Kood Nimetus Uik Miiighind Laojg3k 1 Dstuhind|  Lacjddk2|  Lackind1 Lackind2| Tamia &
K3 Muutua kan toode - 0m 400000 E -
K8 Toode kmaks vshendatud - 1400 1200000 12,00000
Toodel Kaupt e - 000 1200000 -
ToodeZZ  Toode2: - 00 -
Toods3  Toodeni 33 - 0m -
£ Tootmine ToodeS5  0ODE MR 55 - 0,00 0,00000 -
iy ;Z:zt‘:; Tooll23 Tocl 123 5000000 1.00 000000 - 4200000
st TTO001 Toode TTO0T i 300 4000000 E g
S, 110 Kaup TT10 - 000 4000000 E al
Meie Firma T2 Kaup TT12 - 000 6000000 - at
Tooted T3 Kaup TT13 - 000 5000000 . - -4l
Isikud TT14 Kaup TT14 i 0m 0.00000 E al
Totiala arvestus 115 Kaup 118 - 000 0,00000 - al
Spocilishised TT16 Kaup TT16 - 000 2000000 . - - al
[‘;:’::':;::‘L m? Kaup TT17 : 000 2000000 .
e T8 Kaup 18 2200000 000 2000000
s - 1200000
I=) Konkesriming 2200000 182200  1.00000 8
Ostuarvete Konteerimine TT20 pakk 5500000 . 200000 5
Miligiarvete Kontesrimine 21 Kaup TT21 77,00000 000 10000000 E
Siseksibe Kortesrimine T2 Kaup TT22 ,00000 41,00 0.00000
Laskumlste Konteeriine TT23 Kaup TT23 - 000 1000000
el S m oom
e il 125 Kaup TT25 - 000 4E.00000
ostuarve Skeem 126 Kaup TT26 - 000 2800000
Miigiarve Sieem TTZ7 Kaup TT27 - 000 5000000
Madgisaatelehe Skeem TT28 Kaup TT28 - 000 4000000
sisekaibe Sheem TT29 Kaup TT29 - 000 70.00000 . . -
1 Silsteem 3 Kaup TT3 tiinn - 19800 2000000 3716292 al
(¥ Seadistused a0 Kaup TTE < 100 40,00000 400,00000 £ @l
Humbrite Sarjad & 5
Printimise Yormid E
[ Paradigrmad 20710 Kirjet
Logi Miliighinna Veerg Lacjsdgi Veerg Kiirotsing Steatus
(8- Taastamine Hinnakiria Kood baas v | LasolKood |k v KoodviiNimetus |12 o Aklitvsed
_ - Impart & 7Y | s F =icesmapren - - [ Mitteaktivsed
e Fima ead 202 Koo ehivad Fil 2| K asatia
Tooted
Tonde [ Gpid | [ Tuwneed | [keiTooed | [ Ropot | [ ok

Peamised funktsionaalsed voimalused on:

e Toodete kuvamine seadistatavate veergudena

e Toote kiirotsing koodi, nimetuse voi vootkoodi lugeja abil sisse loetud
vootkoodi jargi

o Toote pohjalik otsing koodi, nimetuse, grupi, tarnija, tunnuste jargi

e Saab méirata millisest hinnakirjast miitigihinna veerus hinda nédidatakse voi
madrata dra firma, kellele kehtivaid hindasid nididatakse.

e Saab dra miidrata laol ja lao2 ja selle jirgi ndidatakse vastava lao jéike.

o Tootegruppide vaade. Toodete register on kuni seitsmenivooline hierarhiline
puu st, et tooteid on voimalik grupeerida ehk moodustada gruppe ja
alamgruppe.

o Toote tunnuste vaade

o Raport toote andmete kohta (Raporti abil saab niiteks toote andmeid
eksportida Excelisse)

e Ajalugu — saab vaadata milliseid erinevaid liikumisi (ost, miiiik, sisekéive,
tellimused) etteantud perioodis selle tootega tehtud on.

e Saab méirata millise staatusega tooteid registris ndidatakse: aktiivne,
mitteaktiivne, keelatud

Toodete registri iilesehitus on viga oluline komponent kogu infosiisteemis. Soltuvalt

toodete registri struktuurist saab hiljem jilgida niditeks kogu miitigitegevust. Kdoik
aruanded, mis kisitlevad tooteid, prinditakse sellest struktuurist 1dhtuvalt.

2.2.1. Toodete registri erinevad vaated

Gruppide vaade

Toodete register on kuni seitsmenivooline hierarhiline puu st, et tooteid on voimalik
grupeerida ehk moodustada gruppe ja alamgruppe.
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Registrid -> Tooted

| Grupid | Kuvatakse tooted gruppide puu vaates — ekraani vasakpoolses osas
gruppide puu ja parempoolses osas aktiivseks mirgitud gruppi kuuluvate toodete
nimekiri.

# Tooted [3

Tooted | gisiming ||M|

=K K} Kood Himetus Uhik. Midghind Laojagk  Tarnija
¢ - GRIGISKES - LEEDU (1.0} RODL FMohutilk. Mina lahti 66,0000 0,00 - 1
- ¥ GEORGIA-PACIFIC-SOOME-JAE| | ROO2 Aspiriin Pakk 20,0000 0,00 - 1
= Kansumeerkaubad (9KALBAD) ROO3 DERMAPLAST PLABSTRID KONNASILM. .. £7,0000 0,00 - 1
" = Loodustected (00013 RO04 HOHUPLILK 56,0000 0,00 - 1
: - Ravimtaimed (RAVIT) ROOS SCHOLL KONNASILMAPLAASTER TIBA. ., 45,0000 0,00 - 1
Torduilsandid (TLIS%) RODE SCHOLL KONNASTLMARLAASTER TALL. .. 73,0000 0,00 - 1
ROO7 VISINE WASINUD SILMADELE GEL £3,0000 0,00 - 1
- Puhastustooted (0002) RO0S HITSUTARAD SILMATILGAD 56,0000 oo - |
¢ Puhastusvahendid (0003) ROD9 KUIWADELE SILMADELE GEL 78,0000 0,00 - 1
=) Ravimid (RAVIMID) RO10 KONMASILMATINKTULR 66,0000 0,00 - 1
R avirnid (RAYIM)
- Rawi kosmeetika (REOSMEETIKA,
& | L1l ES LB
10 Kirjet
Mudghinna Yeerg Laojaagi Veerg

——— Leo o ) 3
Hinnakirja Mimetus l:l Lao Nimetus Paberi lady

Yali l Grupid H Tunnused HKElkTooted] l Rapart H Ajalugu

| _Toode | ->avaneb vaimalus gruppide lisamiseks, muutmiseks, vaatamiseks ja
kustutamiseks. Analoogne firmade registriga.

" Tooted []

Taoted | Otsimine | |

[3(3] Kood Mimetus Uhik Mittigihind Laojagk  Tarni
) Konsumeerkaubad (KKALBAD)
- Loodustooted (0001}
Puhastustasted (0002)
Puhastusvahendid (0002) # Toote Grupp [0001] - Muuimine
Ravimid (RAYIMID)
Ulemgrupi Kood KKALBAD
Ulemgrupi Nimetus Karisumesrkaubad
Kood o001
Nimetus Loodustooted
ok [ savesta | [ kathesta
< 2
OKirjet
Miiigihinna Yesrg Lacjasgi veerg

Mevdatines | ]| Letmens b

wali [ Gups | [ runused | [ Kok tooted | [ Report | [ aisug

Tunnuste vaade

Tootele on voimalik méérata kuni 6 erinevat lisatunnust toote iseloomustamiseks ja
selekteerimiseks.

Registrid -> Tooted
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|_Tunnused | Kuvatakse tooted tunnuste puu vaates — ekraani vasakpoolses osas
tunnuste puu ja parempoolses osas aktiivseks méargitud tunnusele vastavate toodete
nimekiri.

2.2.2. Otsing toodete registrist

Kiirotsing
Registrid -> Tooted - lehekiilg nimega Tooted

# Tooted

Tooted | gtsimine | Seadistamine
kood Himets Lihik Miigihing Laofizk.  Tarmija Grupp Kordaia 1
o01/3-4 W Gribe PLLIS 4 2% 9L pakk E 00 - 10 5,000000
01/3-8 W Grite PLUIS Br 2% L3-8 pakk - 0o - 10 0000000
a0t Pubiast FUHL - zenn - o0z 5,000
L9H20IR WG Farmly Color wakas 412" pakk . 90,00 - 111 5000000
1992028 WC Family Color wirsik 4r2* pakk . 0o - 1Ll 0,000000
199216R WC Family Color valge 8r2* pakk - 0,00 - i, 0,000000
201 LEGRF KR EMILIA walzra® pakk : i Looous) 112 15,0000
32004 LGPP KR EMILIA waldr2* vk 32047 pakk . 16000 - Lis 0000000
32006 KR EMILLA valgr2* «t,32049 pakk g 170,00 - 12 0,000000
PTII02 Pubastustul 5,000 0 - ooz 15,0000
PTO03 Pubastuslapp Tallnn 50,0000 0o - ooz 0,000000
PTOO4 HOOLDLSLAPID NIISKED 38,0000 0,00 PARTHER oooz 0,000000
P01 BMENT BABY PLIHASTLIS- I8 NITSUTLS, . 1nymnan o - e 5000000
Py02 Seep Laste Kummel 15,0000 0o - o003 0000000
PYO03 HAHAHA PLHASTUSEMLLSIOON 75,0000 0o - o003 0000000
P4 KAERA EKSTR FUHASTLISGEEL 156,000 o - e 5000000
P05 HAGHAHA PLHASTUSGEEL MATISTAY 56,0000 000 - o003 5,000000
PYO0E CLEAR 2 IN 1 NADPUHASTUSYAHT/MASK 95,0000 0o - o003 0000000
P07 FRESH FOAM PUHASTUISYART £7,0000 o - S 5,000
P03 Camey kresmsssp 57,0000 0,00 KosHL o003 5000000
Pyo0a SEBAMED BAEY SEEP 45,0000 0o - o003 0,000000
PY010 BABE OLISEER VEDEL 66,0000 0oo - 0003 0,000000
R0t Hohutlk Nins st 6,000 [ RAWTH 15,0000
R0z Bspirin Pk 20,0000 0o - RAWIM 0000000
ROO3 DERMAPLAST PLAASTRID KONMNASILM, .. 67,0000 0oo - RAYIM 0,000000
i HGHUPLILK 5,000 0 - RAWTH 15,0000
R0 SCHOLL KONNASILMAPLAASTER TIIEA. . 45,0000 0o - RAWIM 0,000000
ROD& SCHOLL KOMNASILMAPLAASTER TALL 78,0000 000 - RAWIM 0,000000
o TETIIE WAST Ty S A o it won . S nma A A
&) |

42 Kirjet
Miilighin Veerg Lantial Veerg Kiroksing
Hinnakiria kood Laa Kood R v| koodwimmerss [ | p
Honskriahimetus || LaoMmetus KehtivadFibRd | | x

Vel [ aupd [ runnused | [kokTooted | [ Repot | [ ajshou |

Véimalik teostada toodete registrist kiirotsingut koodi v6i nimetuse jirgi.
Kood voi Nimetus viljale sisestada siimbolite jada, mis sisaldub otsitava toote koodis
vOi nimetuses.

¥ aktiveerib sisestatud siimbolite filtri ning toodete nimekirjas kuvatakse niitid vaid
sisestatud siimbolite jada sisaldavad kirjed.

MoxWare kasutusjuhend 23/ 23



Tooted | Otsimine

Kood Nimetus Uik MiiighndKh-ga|  Miiighind  Laojaak1|  Lachind1  Ostuhind  Laojiak 2
Range kaup D02 - - 32048134 20,000000 -
R1 Range kaup 1 000 - 50.0000001
RILL3 Range kaup R1LLS 000 .
R2 Range kaup 2 0,00 0,0000000
R3 Range kaup 3 00 0,0000000
Range Range kaup [3 000 - -
Range 2 Range kaup 2 /000 753647800 50,0000001
Range 3 Range kaup 3 12000 20,0000001  20,0000001
RT44 Rangs kaup RT44 00 - 19,0000001
4 |
9 Kirjet

Miiiighinna vesra

Lanigégi veerg Kiiratsing

Stadtus

Hinnakifa kaod Lao 1 kood KL ~ | Kood i rimetus o [Daiveed
o :

[ G [ Tunmused | [ Keiktooied | [ Paport | [ sk |

Firma kood [ 8 Lwzkow ~| | Kehtivadiilid ange kaup; x

[ Keslatud

x kustutab filtri.

Vasakul all on kuvatud kirjete arv antud registris.

Tooteid saab otsida ka vootkoodi lugeja abil.

Detailne otsing

Registrid -> Tooted - lehekiilg nimega Otsimine

# Tooted

Tooted | Otsimine |

Kood
Nimetus
Grupi Kood
Grupi Mimetus
Tarmija Kood

Uudis

Hinnakia kuupdev

| Mark

Wanus

& Tunnus 4
1

Turnus & histi pika nimet

LR]]£ ]2

BERERE

& Kilogrammid

W] v Kordaja 2

[ dinuilt tahtsad kaubad Kordaja 3

2807.201 v

Voéimalik pdhjalikum otsing:

o O O O O

Koodi jargi — otsib tdpset vastet
Nimetuse jargi

Grupi jargi

Tarnija koodi jargi

Hinnakirja kehtivuse kuupéeva jirgi. Otsingu tulemusel nididatakse

toodete registris just sellel kuupdeval kehtivat miiiigihinda.

Seadistatavate tunnuste ja kordajate jargi

Kidibemaksu liigi jargi (Koik, standard kdibemaks, vahendatud
kédibemaks voi kdibemaksuvaba)

Uudiseks mirgitud tooted, vajadusel konkreetsel kuupdeval
Néidatakse ainult “Tdhtsaks” kaubaks méirgitud tooteid

| Otsi

| - aktiveerib filtri.
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- tithistab filtri ehk kustutab kaik filtrina sisestatud andmed.

2.2.3. Uue toote lisamine

Registrid -> Tooted

Siisteem Redigeeri Aknad

Ar@je om0

Funktsiconid

# Tooted
Wik
Tooted | otsimine | Ssadistamine |
Sisekatve
Lackumine Kood Nimetus ik Maighind Laojssk  Tarniia Grupp Kordaja 1 Kordaja 2 Kordaa3 | Kaid
Tasumine 0134 WCGrke PLUS 4 2% el paks - 00 - 10 2,000000 0,000000 0,000000
#1 Midgielinmus Q0138 WCGrke PLUS 8 2% 8L3-G pakk - 000 - 10 2,000000 0,000000 0,000000
stutelimus 010101 Phasti PUH - R0 - o002 0,000000 0,000000 0,000000
s 19920(R  WC Famly Color valge 4r2* pakk - 90,00 - 1L 0,000000 0,000000 0,000000
1992028 WC Famly Color visik 412" pakk - 00 - 1L 2,000000 0,000000 0,000000
Inventur 1992168, WC Family Color valge 8r2* pakk 5 000 - jeuh 0,000000 0,000000 0,000000
Toetrine 32000 LGP KR EMILIA valzr2* pakk - 10000 LOCOUS] 112, 0,000000 0,000000 0,000000
Regitrid 32004 LEPP KR EMILLA valr2* v£32047 pakk - 160,00 112, 0,000000 0,000000 0,000000
Firmad 32006 KR EMILIA valfr2* v, 32040 pakk - 17000 - 112, 2,000000 0,000000 0,000000
s PTO0Z Puhastusrul 56,0000 00 - [ 0,000000 0,000000 0,000000
1okud PTOD Phastuskapp Talimn 00,0000 00 - o002 0,000000 0,000000 0,000000
coliatlced PTOD HOCLDUSLAPID NIISKED 35,0000 Q00 PARTNER 0002 0,000000 0,000000 0,000000
YO0t AVENT BABY PUHASTUS- JA NIISLTUS... 18,0000 00 - 0003 2,000000 0,000000 0,000000
Hinnakired P00z Seep Laste Kummeli 15,0000 000 - 003 0,000000 0,000000 0,000000
Laoreservid Y003 HAQNAHA PUHASTUSEMLLSIO ON 78,0000 00 - 0003 0,000000 0,000000 0,000000
Yahutad P00+ RAERA EKSTR PUHASTUSGEEL 156,0000 00 - 0003 0,000000 0,000000 0,000000
Boorused PO0S KAQNAHA PUHASTUSGEEL MATISTAY 56,0000 00 - 0003 2,000000 0,000000 0,000000
£ Korkeerimine PYO0G CLEAR. 2 IN 1 NAPUHASTUSHAHTAASK 95,0000 00 - 0003 0,000000 0,000000 0,000000
cusreem Y007 FRESH FOAM PUHASTUSVAHT 67,0000 00 - 0003 0,000000 0,000000 0,000000
gt ] Camey kreemseen 67,0000 Q00 KosML 0003 0,000000 0,000000 0,000000
" PyO0S SEBAMED BABY SEEP 45,0000 00 - 0003 2,000000 0,000000 0,000000
P00 BABE CLISEEP VEDEL 66,0000 00 - 0003 0,000000 0,000000 0,000000
RoaL Hahutlk hin laht 66,0000 00 - RAVIM 0,000000 0,000000 0,000000
R0z spiin Paks 20,0000 00 - RAVIM 0,000000 0,000000 0,000000 |
R03 DERMAPLAST FLAASTRID KONNASILM 67,0000 00 - RAVIM 2,000000 0,000000 0,000000
R4 UPLLK 56,0000 00 - RAVIM 0,000000 0,000000 0,000000
RO0S SCHOLL KONNASILMAPLAASTER TIIEA, 45,0000 00 - RAVIM 0,000000 0,000000 0,000000
RO06 SCHOLL KONNASILMAPLAASTER, TALL, 76,0000 00 - RAVIM 0,000000 0,000000 0,000000
R07 VISINE YASINUD SILMADELE GEL 95,0000 00 - RAVIM 2,000000 0,000000 0,000000
R8 KIISUTAVAD SILMATILGAD 56,0000 00 - RAVIM 0,000000 0,000000 0,000000
R0 KUIVADELE SILMADELE GEL 78,0000 00 - RAVIM 0,000000 0,000000 0,000000
Roi0 KONNASILMATINKTULR, 66,0000 00 - RAVIM 0,000000 0,000000 0,000000
RKO0L Sebamed secp t 65,0000 00 - RKOSHEE. 0,000000 0,000000 0,000000 )
< | >
42Kt
Mikighinna Veerg Laojagi Veerg Kiratsing
Hinnakfa Kosd Laokaod [ v|  koodviinmerss | | o
Honokratimetus || LeoNimetus |Paberi ladu | kehtwadFitnd | ] x
val [ upd ] [ rumused ] [vaikrooted | [ Roport | [ ajeou |
LkaToode  Ctrens
sz Muuda Toode  Clreh
Tooted Vaata Toodet  CriO
Kustuta Toode
Lisa Grupp
Lisa Alamgrupp
vaats Gruppl
tuuda Grupp
Kustuta Grupp

1.0.0.701004031 Administraator (admin)

Avaneb toote andmete sisestamise aken, mis koosneb mitmest lehekiiljest

Ancined | Muud andimed | Kijekius | Kontesiimine | Hinnad || Tootmine

Grupi Kood | ) Mark v
Grupi Nimnetus Vars v
Toote Kood Tunnus 4 v
Toote Nimetus Tunnus B hést pika rimetuser v
Toote Tiiip @ Kaup Kiogrammid 0,000000

© Teenus Kordaia 2 0,000000

O Taaa Kordaja 3 0,000000

[ Rangel partilise laoarvestuse kaup Uhik tk, pakk. vins)

[] Tahtis Toode Neto / Uhe Uhiku Mass [kg] | 1,000000
Viikood [ Kasti maht / Ohikuid Kastie |1
Kiibemaks Standard K sibemaks ~
Tamia Kood G
Tarniia Nimetus

Uudis Alates 28.07.2011 w
Uudis Kuni 28.07.2011 v
Staatus Akiivne v

ok | [ Sabesta | [ Katkesta | Aidugu

e Andmed

valikust toote grupi kood
toote kood (unikaalne)
nimetus

toote tiiiip (kas kaup voi teenus)

O O O O
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kas toode on taara

kas rangearvestuse kaup voi mitte

kas téhtis toode

vootkood

kdibemaksu liik (Standard kdibemaks, vihendatud kidibemaks voi
kidibemaksuvaba)

tarnija kood ja nimetus

kaupa saab mirkida etteantud perioodil “Uudiskaubaks”

saab mdiirata tootele staatuse (aktiivne, mitteaktiivne, keelatud)
iseseadistatavad kauba tunnused ja kordajad (n. tunnusena mark;
kordajana ruumala)

tihik (tk, tund, kg, pakk vms)

o neto/ lihe tihiku mass (kg)

o kasti maht/iihikuid kastis.

O O O O O

0O O O O

(@]

¢ Muud andmed — tdiendavad andmed toote kohta (tollikood, riigi tunnus,
nimetus muus keeles, {ihik muus keeles, tootja toote kood, laoaadress,
kommentaar, tarneaeg, sdilivus, vordlusiihik, vordluskoefitsienti). Lisaks saab
seadistada ise kuni 10 andmevilja (vt Globaalsed seadistused nr 1000310100
kuni 1000311000).

% Toode - Lisamine

Andmed | Muvd andmed | Kijeldus | VaGkeelne kirieldus | Kenteermine | Hinnad | Tootmine | Vitkoodid | Vabad partid

Talikood | i 1) Ruumala
Riigi tunnus & Andmevali 2
Nimetus muus kesles Andmeval 3
Ubik. muus keeles Andmevil 4
Toatja tootekood Andmevil §
Laoaadiess Andmevali 5
Kommentaar Andmeval 7
Taneaeg 1 Andmevil 8
Séilivus 1 Andmevil 3
Vendiustinik Andmevali 10
Vindluskaefitsient 0000000

[JE-poe kaup

[] Mijiigimaks

Dk [ sabesta | [ Kalkesta

e Kirjeldus ja Voorkeelne kirjeldus — toodet iseloomustav pikem kirjeldus.

e Konteerimine — sisestada tootele ostu, miiiigi voi sisekdibe konteerimise
tunnust.

e Hinnad - saab valida hinnakirjade registrist hinnakirja ja sisestada antud
tootele hinnad (km-ta, km-ga) ja kehtivuse ajad. Samuti saab siin toote
hindasid muuta voi kustutada.
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& MoxWare

Siisteem Redigeeri Aknad

4 r 3 o =

o g ——————————————————————————————————————————————————————————
STested =

Mk .

st Tooted | Otsimine |

Sisekiive

Laskumine Kood Nimetus Chik Miiigihin Laojisk  Tarnija Grupp Kardaja 1 Kordaja 2 Kordaja3 | Kai

Tasuriing oo j34 WC Grite PLLIS 4r 2% XKL pakk - 000 - 1.0 0,000000 0,000000 0,000000

Madgitelimus 001435 WC Grite PLLIS 8r 2% RXL3-6 pakk - 0,00 - 1.0 0,000000 0,000000 0,000000

Ostutelinus o010t Puhasti PUHL - 2920,00 - o002 0,000000 0,000000 0,000000

199201R  WC Family Color valge 4r2* pakk - 90,00 - LLL 0,000000 0,000000 0,000000

Arusnded 199202R  WC Family Color virsk #+r2* pakk - 00 - LLL 0,000000 0,000000 0,000000

Inventuur

Toatmine

= Registrid
Firmad
Toated

Ikad |Hinnakirja Kood [Hind kta_[Hind ki-ga_[Kebtib Alates [Kehtib Kuni _[Hinnakire Mimetus _[Loodud Kasutaja  [Muudetud [Kasutzis |

'SDDdUthUS:d 1 [HIuMAD 156,0000) 87,2000 01.01.2009  31.12.2099  Hinnakif 01.01.09  08.07.2008 10:41:31 admin 08.07.2009 10:47:12 admin
Hinnakirjar X

Laoreservid
Valuutad
Boonused

Konteerinine
Sisteem
Import

# Toode [PV004] - Muutmine

Andmed | Kirjeldus || Konteerimine | Hinad | Taotmine |

ok |[ savesta |[ kathesta | [ adelugu

Toode e ERE Tirrused | | Kok Tooted Taport BRI

Ekraanivormid

Tooted

Vootkoodid — saab sisestada tootele erinevaid vootkoode. Nende vootkoodide abil on
voimalik hiljem toode registrist iiles leida kasutades vodtkoodilugejat.

Vabad partiid — ndidatakse antud toote vabasid partiisid antud laos.

2.2.4. Toote andmete muutmine, vaatamine voi kustutamine

Registrid -> Tooted

Otsi voi aktiveeri nimekirjas toode, mille andmeid soovid muuta/vaadata/kustutada.

° Toode | -> Muuda Toode voi Ctrl+M

Peale muudatuste tegemist |_Salvesta | vdi | OK | (salvestab ja suleb akna)

° Toode | -> Vaata Toode voi Ctrl+O

Selles reziimis on andmeviljad muutmiseks suletud. Andmeid saab hiire parema
klahvi alt avaneva meniiii abil kaasa kopeerida.

° Toode | -> Kustuta Toode

Kustutada saab ainult siis, kui toodet ei esine mitte kusagil mujal, néiteks
saatelehtedel, tellimustel, soodustuste tabelis jne.

2.2.5. Toote andmete raport (eksport Excelisse)

Registrid -> Tooted [Raport]|
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Vaéimaldab teha kogu toodete registrist voi toodete valikust véljatriikki ja/voi
eksportida vajalikud andmed néiteks Excelisse.

# Toodete raport

Weerud |kuju || Maskid

[CIvaLI k1K YEERUD [Lachind1 [CIMark [Jkonteerimistunnus E [Istaatus
Mimetus [Lanjaakz [CIvareus [ andmevali 1 [ 1olikoad
[Ciihik [ Lahindz [ Tunnus 3 [ andmesal 222 [ Riigi tunnus
[ riip [ vaba lanjask [ Tunnus ¢ [ andmesah 3 [ Himetus muus keeles
[Ctaara [ ostutelitud 7 tunnus & [ andmesah 4 [ ik muus keeles
[Cealaon [ rarnija [ kilage ammid [ andmesal 555 ] 1ootja taotekaod
[ rahtis [ arupp [[kordaja 2 [ andmesal & [[ianaadress
[CJrangelt partiline [ aruppt [(kordaja 3 [ andmeal 7 [Jkommentaar
[¥]vadtkood O aruppz [ Metokive [ andmeal & [CItarneasa
[Craibemaks [ arupps [ Kastimahk [ andmesah 959 [ ssiivus
[CImiiiigihind kibemaksuta [ arupps [ Konteerimistunnus & [ andmesal 10 [JBrand
[CImiigihind kéibemaksuga [larupps [Jkonteerimistunnus B [ Toatmisiksus [ vesbipoe kaup
[ ostubind [larupps [Jkonteerimistunnus C [Pakendusplaan [Cv@drkeelne kirjgidus
[Lanjask1 [larupp? [Jkonteerimistunnus D [] Tootmisplaan

[ Sulge ] [ Eelvaade ] [ Prindi ] [ Ekspordi ] [ Mask, ]

Kuju:

Toote tunnuse 16ikes
e Puudub - tunnuseid ei niidata
e Tunnus 1 — toote tunnuse nr 1 16ikes
e Tunnus 2 — toote tunnuse nr 2 15ikes
e jne

Toodete kuju
e Puudub - tooteid ei nididata

e Ainult tooted - hierarhiata, ainult tooted

e Pohigrupid — iihe tasemeline hierarhia, tooted on nn. iilemiste gruppide

kaupa
e Ainult grupid — hierarhia toote gruppide 10ikes, ilma toodeteta.
e Pikk — hierarhia toote gruppide jargi, koos toodetega.

Maskid
e Saab valida v6i koostada (lisada, muuta, kustutada) maske.

2.2.6. Toote ajalugu

Toote ajalugu — saab vaadata milliseid erinevaid liikumisi (ost, miiiik, sisekédive
tellimused) etteantud perioodis selle tootega tehtud on.

9
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® Toote "07T-2" ajalugu

® Toote "077-2" ajalugu

Ancmed | veerud | Maskid Aindmed | Veerud | Maskd
Alates 01.10.2012 v [JvaL1 kéitk YEERUID [CJostutelimus kastid
Kuri 02.10,2012 % [¥] saatja kood [i¥] sissetulek kogus il
Lao kood ‘KL [J5aatja rimetus [ sissetulek kastid
‘Laduu Saaja kood Midgitelimus Kogus
Liikurnise bdbid: st [[]saaja nimatus [ moogitelimus kastid
Mk, Ostuhind Yaljaminek Kogus
Sisekaibe sissetulek Laohind [CIvaliaminek Kastid
Sisekibe valiaminek Miitigitind [ Partii
[] ostutellimus [5o0dustus [ Tenstaja I
[ miiigielimus Ostutellimus Kogus [kommentaar
[ sissetulekud ja valjaminekud eraldi
|
Sulge I [ Eelvaade I l Frindi ] l Ekspordi ] [ Mask Sulge I [ Eelvaade ] [ Prindi ] l Ekspardi ] [ Mask.

2.3. Isikute register

Isikute registris saab pidada arvestust siisteemi kasutajate iile, jagada neile paroole ja
kasutajadigust. Samuti saab isikute registrisse lisada isikuid, kes ei ole siisteemi
kasutajad, kuid kelle andmeid on vaja kasutada siisteemi teatud toimingute juures.
Niiteks voib lisada todde teostajaid ja miiligimehi. Registrisse lisatakse isiku- ja
kontaktandmed ning kasutajate korral mdiiratakse dra kasutajanimi ja programmi
sisenemise parool.

Registrid -> Isikute Register

Avaneb kolmest lehekiiljest koosnev aken.
e Isikud - registris olevate isikute nimekiri

Tsikud | Gtsimine | Seadistamine

Kood Nirni Telefon Mabil E-Post Kasutaja
admin Administrastor Jsh
kasutaja kasutaja Jzh
2Kirjet

e Otsimine — kasutajate vOi mittekasutajate otsimine isikukoodi vOi nime jérgi.
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® isikud ®
Isikud | Otsimine | Seadistamine |

Isiku Kood | ‘
Isiku imetus [ |
() Kk Isikud
O ainult Kasutajad

O ainult Mittekasutajad

e Seadistamine — saab miirata kuvatavaid veerge ja nende jirjekorda.

Isikud | Ctsimine | Seadistamine |

Weerud -

kaod
Mirni
Telsfon
Mol
E-Post
kasutaia

2.3.1. Isiku lisamine

| Kirje | ->Lisa voi ctrl+N

+_ Isikud
# [sik - Lisamine 4

Andmed | Kasutaja |

Kood |

Nimi

Telefon

Mobil

E-Post.

Kommentaar

ok ][ sabvesta | [ Kathesta

Saab sisestada isiku- ja kontaktandmeid. Kood on siisteemi kasutaja korral iihtlasi ka
programmi sisenemiseks vajalik kasutajanimi.

Lehekiiljelt Kasutaja mirkida &ra, kas isik on siisteemi kasutaja voi mitte. Kasutajal
méidrata dra programmi sisenemise parool.

Lisaks saab sellel lehekiiljel sisestada MoxWare kaudu saadetavate E-kirjadele
lisatavat signatuuri.
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# |sik [Kasutaja] - Muutmine

Andmed | Kssutsia

Tsik on stisteemi kasutaja

Uus Parool

Uus Parool (kordus)

E-Pasti Signatuur

[ ok ][ sawesta | [ Kathesta

2.4. Soodustuste register

» Registrid -> Hinnad ja Soodustused -> Soodustused

Soodustuste register on moeldud soodustuste haldamiseks.
Vaikimisi ndidatakse registri nimekirjas kehtivaid ja tulevasi soodustusi.

# MoxWare

Siisteem Redigeeri Aknad
4 r@ e o X0ON0

Funktsioonid

[ ‘

*_Soodustused

Soodustused | Otsimine || Seadistamine |

Toote Grupp | Toode FimaGrupp | Firma Alates Kuri Sooduse %
- RO02 - 01.01,1999  31,12,2099 5,000000
RO02 - LI 01011999 31122099 10,000000

Mk

st
Sisekaive
Lagkumine
Tasuning

& Misigitelimus
Ostutelinus
aruanded
Inventuur

Tookmine
= Registrid
Firmad
Tooted 1. Leht, 2 Kirjet, Kehtivad Soodustused, Tulevased Soodustused
- Isikud
Soodustused «»
- Hinnakiriad
| anreservic

Soodustuste registris on voimalik

e Soodustuste kuvamine seadistatavate veergudena
o Toote grupp

Toode

Firma grupp

Firma

Kehtivuse alguskuupidev

Kehtivuse 16pukuupiev

Soodustuse protsent

O O O O O O

Saab andmete hulgast méirata “linnukesega” kuvatavaid veergusid ja nooltega
iiles-alla ¥ muuta veergude jirjekorda.
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# Soodustused

| Soodustused | Otsiming | Seadistamine

Veerud
Toote Grupp
Toode
Firma Grupp
Firma
Alates

Kuni
Sooduse %

e Soodustuste otsimine

o Toote grupi jargi
Toote koodi jérgi
Firma grupi jéirgi
Firma koodi jirgi
Loppenud soodustused
Kehtivad soodustused
Tulevased soodustused

O O O O O O

# soodustused £

Soodustused‘ Clsimine ‘Sead\stamlne|

Toote Grupi Kood l:l
Toaote Kood l:l
Firma Grupi Kood l:l
Firma Kood l:l

[ iéippenud sondustused
Kehtivad soodustused
Tulevased soodustused

2.4.1. Soodustuse lisamine

» Registrid -> Hinnad ja Soodustused -> Soodustused ->

| Kirje | ->Lisa voi ctrl+N
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® Soodustus - Lisamine

Andmed | Ajalugu

Firma Nimetus

Soodustuse Protsent 0,000000

Toote Grupi Kood | ‘
Toote Grupi Mimetus | ‘
Taote Koad | ‘
Tooke Mimetus | ‘
Firma Grupi Koad | ‘
Firma Grupi Mimetus | ‘
Firma Kood | ‘
| |

Ok H Salvesta ][ Katkesta

Soodustus voib kehtida

e tootele

e tootegrupile

o kliendile

o kliendigrupile

o iilalnimetatud objektide kombinatsioonidele (niiteks kliendigrupp - toode)

> Sisesta soodustuse kehtivuse kuupdevad Alates ja Kuni

» Sisesta Toote Grupi Kood ja/vdi Toote kood ja/voi Firma Grupi Kood
ja/voi Firma Kood

» Sisesta Soodustuse Protsent

2.5. Hinnakirjad

MoxWares voib igal kliendil olla oma hinnakiri. Kui miitigihinda ei leidu kliendi
andmetes ndidatud hinnakirjades, siis otsib MoxWare toote miiiigihinda
baashinnakirjast.

» Registrid -> Hinnad ja Soodustused -> Hinnakirjad

Hinnakirjade registri abil on mugav hinnakirju hallata. Registris kuvatakse hinnakirja
kood ja nimetus.
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® Hinnakirjad

Hinnakiriad |Seadistamine

Kood Mimetus

ERT Paberikaubad
HIMNMALD Hinniakiri 01,01.09
APTEEK 1 Apteek nr 1 hinnakiri

APTEEKZ Apteek nr 2 HE

4 Kirjet

2.5.1. Uue hinnakirja lisamine

» Registrid -> Hinnad ja Soodustused -> Hinnakirjad
Avaneb olemasolevate hinnakirjade register

> Kirje | ->Lisa v6i ctrl+N

Avaneb hinnakirja koostamise vorm

» Sisesta hinnakirja kood ja nimetus
» Maiira “linnukesega”, kas antud hinnakiri on baashinnakiri voi mitte

> [salvestal

Salvestatakse hinnakirja piise andmed.

# Hinnakiri - Lisamine

Andmed | tsimine

e

[]Baashinnakiri

Uue hinna lisamise| kasutatakse vaartusi

O T
bsHnd kbbb [z o]

TooteKood  HindKM-ta | Hind kIM-ga | Kehtib Alates | Kehtib Kuni | Toote Nimetus Koostatud Kasutzja | Muudetud

ok ][ savesta | [ Katiesta

» Miira dra hindade kehtivuse periood, mis vaikimisi omistatakse kdikidele
lisatavatele hinnakirja ridadele
“Uus Hind Kehtib Alates”
“Uus Hind Kehtib Kuni”

Konkreetses hinnakirjas sisestatakse
e Toote kood
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Hind kédibemaksuta

Hind kédibemaksuga

Hinna kehtivuse alguskuupédev
Hinna kehtivuse 1opukuupiev

Vaéimalus 1 - hindasid vdib sisestada iga toote kohta eraldi:

>
>
>

Vali
Vali konkreetne toode, millele tahad hinda mizrata [Vali]

Maira km-ta hind voi km-ga hind ning vajadusel muuda “Kehtib Alates” ja
“Kehtiv Kuni” kuupéevi

Vaéimalus 2 - importida koik tooted monest olemasolevast hinnakirjast:

>

vali

Avatakse olemasolevate hinnakirjade register

>

>

vali konkreetne hinnakiri, mille k&iki tooteid tahad importida vdi mine
Otsimine lehele ja anna ette vajalikud filtrid, siis voetakse uude hinnakirja
kaasa vaid etteantud tingimustele vastavad tooteread.

Antud lehel saab miirata ka etteantud hinnakirjas hindade iiletoomise reeglid,
andes ette Juurdehindluse % voi Katte %.

Siisteem leiab filtritele vastavad hinnad, arvutab nendele uued hinnad
vastavalt:

Uue hinnakirja Hind KM-ta = vana hinnakirja hind KM-ta * (1 +
juurdehindluse% / 100)

Juurdehindlus% = 100 * Katte% / (100 — Katte%)

Katte% = 100 * Juurdehindluse% / (100 + Juurdehindluse%)

# Hinnakirjade import

Hinakijact | Dtsimine

Toote Kond & Mark
Toote Nimetus Vérws
Toote Grupi Kood
Toote Tamia Kood

Aktitvsed Hinnad Seisuga | 26 07 2011 v

LAIENER SN

R A

Juurdehindus % o

Kate % o

Muuda vajadusel km-ta hind voi km-ga hind ning “Kehtib Alates” ja “Kehtiv
Kuni” kuupéevi
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# Hinnakiri - Muutmine

Andmed | Otsimine

Hinnakirja kKood HKESS
Hinnakirja Mimetus HES55
[ Baashinnakiri

Uue hinna lisarnisel kasutatakse vaartusi
Uus Hind Kehtib Alates  |29.07.2011 -

Llus Hind Kehtib Kuni |31.12.2009 v

Tooke Kood Hind KM-ta | Hind KiM-ga | Kehtib Alates |Kehtib Kuni | Tooke Mimetus Koostatud Kasutaja

790,00000  945,00000 29,07.2011  31.12,2099  Programmeeriming 28072011 16:27:14 Kersti2
20,00000  24,00000 29.07.2011  31.12.2099  Kaup DD4 28.07.2011 16:27:14 Kerstiz2
56,00000  67,20000 29.07.2011 31.12.2099 Kdharohinr 1 28.07.2011 16:27:14 Kerstiz
57,00000  65,40000 29.07.2011 31.12.2099 Kaup 352 28.07.2011 16:27:14 Kerstiz
67,00000  &0,40000 29.07.2011  51.12.2099 Kaup 353 28.07.2011 16:27:14 Kerstiz
67,00000  50,40000 29.07.2011 31.12.2099 Toode 1 28.07.2011 16:27:14 Kerstiz2
67,00000  80,40000 29.07.2011  31.12,2099  Kaup 551 28.07.2011 16:27:14 Kersti2

<
Ok I [ Salvesta ] [ Katkesta ] [ Tooted ] [Kustuta Rida] [ Lisa Hinnad ] [ Raport

4.5.3. Hinnakirja muutmine

» Registrid -> Hinnad ja Soodustused -> Hinnakirjad

Avaneb olemasolevate hinnakirjade register.
» Aktiveeri hinnakiri, mille andmeid soovid muuta

> [ Kirje| ->Muuda véi ctrl+M

Muuta saab koiki valge taustaga andmevilju.

Muudetud A
268.07.2011
28.07.2011
28.07.2011
28.07.2011
28.07.2011
28.07.2011
28.07.2011 o,

»

Kui mingist kuupédevast hakkab monele tootele kehtima teine hind, siis tuleks lisada
selle toote koodiga uus rida, sisestada uus hind ja kehtivuse kuupidevad. Vanal hinnal

panna kehtivuse 16pukuupiev.

Siisteem kontrollib, et kuupédevad oleks korrektsed (algus kp <= 16pu kp) ja et
ei eksisteeriks teist (mitte sisestatud vaid muud) hinda, mille hinnakiri ja toode

on samad, mis sisestatud ning ajavahemikud:
(Al <A2<=B1 & B2>Bl)

OR

(A1 <=B2< Bl & A2< Al)

OR

(A1 =A2 & B1=B2)

kus A — Alates, B — Kuni.

Kui eksisteerib viga, siis kuvab siisteem veateate (kuvatakse salvestatava rea
number ning vastuolus oleva olemasoleva hinna andmed (toote kood,

kuupdevad, hind)) ja ei salvestata muudatusi.

Konkreetsel tootel saab hindasid hallata ka toote registris toote andmetes Hinnad

lehekiiljel.
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% Toode [TT2] - Muutmine E\

Andmed | Muud andmed | Kijeldus | Konteeriming | Hinnad | Tootmine

i) Hinnakia Kood| Hind KM4a | Hind KM-ga | Kehtib Alates | Kebtib Kuni | Hinnakiia Nimetus | Koostatud Kasutasja  Muudetud Kasutaja
1 bass 2200000 2640000 23122010 30.06.2011  Bamshinnakii 22012010 145303 Kerstiz 2722010123454 Kersti2

* | 2HKa 2300000 2760000 27.062011 31122039  Hinnakii w33 27.062011 165338 Kerstiz  27.06.2011 165945 Kersti2
3 baas 2500000 3000000 01.07.2011 3T TEZ055 " Basshinnakii 20072001 163508 Kersti2  28.07.2011 16:35:08 Kerst2

4.5.4. Hinnakirja ja hindade kustutamine

» Registrid -> Hinnad ja Soodustused -> Hinnakirjad

Avaneb olemasolevate hinnakirjade register.
» Aktiveeri hinnakiri, mida soovid kustutada

> [ Kirje | -> Kustuta

Mirkus
Kustutada saab vaid sellist hinnakirja, millel ei ole ridu.
Ridu saab kustutada hinnakirja muutmise aknas | Kustuta rida |

2.6. Laoreservid

Laoreserv on kauba kogus, mis peaks soovituslikult laos kogu aeg olemas olema.
Laoreservide registri abi saab neid "miinimumkoguseid" hallata. Igale laole saab
sisestada oma nimekirja. Sisestatav laoreserv ei saa olla negatiivne.

Laoreservid on aluseks uue ostutellimuse vormistamisel laojdédkide alusel.

2.6.1. Laoreservide lisamine/muutmine

» Registrid -> Laoreservid

Avaneb laoreservide lisamiseks vajalik kaupade otsimise vorm
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# Laoreservid E\

Andmed |

Lao Kood PL v Tootja

Lao Mimetus Paberi ladu Kasutajate grupp
Kauba Kood Lisainfo
Kauba Nimetus

Kauba Grupi Kood

Kauba Grupi Mimetus

Kauba Tarnijakood | |
|

Kauba Tarmija Mimetus |

[ ainulk kaubad, millel juba on laoresery

> Sisesta vajalikud filtrid

Sisestada saab jargmiseid filtreid:

e Lao kood

o Kauba kood

o Kauba grupi kood

o Kauba Tarnija kood

o Kauba tunnuseid

o Panna mirge, et otsitakse vaid need kaubad, milledel on juba laoreserv varem
médratud

Avatakse laoreservide aken ja kuvatakse koik kaubad, mis vastasid eelnevalt
sisestatud kauba filtritele. Lisaks kuvatakse nendele kaupadele varem sisestatud
laoreservid.

> Sisesta/muuda kaupade laoreservid ja

o %
* Laoreservid

findmed | Seadistamine |

Lao Kood |PL Tootja
Lao Mimetus |Paberi ladu Kasutajate grupp

Kauba Grupi Nimetus |

Kauba Tarnija Kood |

\
\
Kauba Grupi Kood | ‘ Lisainfo
|
\
\

Kauba Tarnija Mimetus |

kood ‘Kogus |Nimetus |Uhik ‘ ~
1001134 40,000000 W Grite PLUS 4r 2% XXL pakk.
2|001/3-8 20,000000 WC Grite PLUS 8r 2% XRL3-8 pakk 1
3010101 60,000000 |Puhasti PUH1
4[199201R 70,000000 WC Family Colar valge 4r2* pakic
5|199202R 0,000000 WC Farmily Color virsik 4r2* pakk.
6[199216R, 0,000000 Wi Family Color valge Sr2* pakde
7|3z001 0,000000 LGP KR EMILIA valzrz* pakk.
532004 100,000000 LOPP KR EMILIA valdr2® vt 32047 pakk.
932006 0,000000 KR EMILIA valarz* vt 32049 pakk
10|PTODZ 0,000000 Puhastusrull
11|PT00O3 300,000000 Puhastuslapp Tallinn
12|PTOD4 0,000000 HOOLDUSLAPID MIISKED
15|Pvo01 0,000000 AYENT BABY PUHASTLIS- 14 NITSUTUSP:
14|Pw00zZ 500,000000 Seep Laste Kummel
15|PY003 0,000000: NAONAHA PUHASTUSEMULSIOON
1elounna 1\ ANANAN ¥ AFG A EVETE DIHAST IGEEE bS

Ok ” Sabvesta H Katkesta

2.7. Valuutad

Valuutade registris saab hallata programmis kasutatavaid valuutasid:
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o Lisada erinevaid valuutasid

o Lisada valuutadele erinevaid kursse erinevate kehtivuse alguskuupievadega
e Muuta kursse

o Kustutada kursse ja valuutasid

Dokumentide sisestamisel voetakse sellest registrist vaikimisi dokumendi kuupéeval
kehtiv valuuta kurss.

2.7.1. Valuutade lisamine

» Registrid -> Valuutad

Avatakse valuutade nimekiri.

® Valuutad

taliutad | Seadistamine

Eesti kroon (EEK) Kurss Kuup&ey
15, 646440 01.07.2009

> [Kirjel -> Lisa valuuta

Andmed

Nimetus |
Kuupaev 16,04.2010 -
Kurss 1,000000

Ok H Salvesta H Katkesta

» Sisesta valuuta téhis, valuuta nimetus, kurss ja kehtivuse alguskuupiev -
IOK |v&i [Salvesta|

2.7.2. Valuutale kursside lisamine/muutmine
» Registrid -> Valuutad

Vali valuuta, millele soovid uut kurssi lisada voi mille kurssi soovid muuta.

> [Kirje| -> Lisa kurss / Muuda
> Sisesta /muuda kurss ja/vdi kehtivuse alguskuupiev - [OK |voi [Salvesta]
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2.7.2. Valuutade, kursside kustutamine

» Registrid -> Valuutad
Vali valuuta voi kurss, mida soovid kustutada

> [Kirje| -> Kustuta

3. Siisteemsed seadistused
3.1. Kasutusoigused ja seadistused

Siisteem -> Seadistused

Seadistuste abil saab kohandada MoxWaret Teie konkreetsetele vajadustele.
Seadistused jagunevad:

e Globaalsed seadistused, mis kehtivad kogu MoxWare ulatuses soltumata
kasutajast

o Kasutusdigused, kus igale MoxWare kasutaja kohta saab detailselt dra 6elda,
milliseid toiminguid ta saab teha ja milliseid mitte

o Isiklikud seadistused, kus kasutajad saavad oma t66d mugavamaks muuta

e Minu seadistused, kus on niha konkreetse (antud hetkel programmi sisse
loginud) kasutaja seadistusi.

Seadistustel ja kasutusdigustel on vaikeviirtused, mis omistatakse automaatselt uutele
kasutajatele. Kui vaikevédrtuste meniiiis monda seadistust muuta, siis muudetakse see
seadistus dra koigil kasutajatel, kus oli kasutusel vaikevééartus.

Seadistusi ja kasutusdigusi saab muuta administraatori digustega kasutaja s.t
teistsuguste kasutusdiguste korral ei ole vastavad meniiiid kasutajale nidha.

3.1.1 Globaalsed seadistused

Siisteem -> Seadistused -> Globaalsed Seadistused
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Sisteem Redigeeri Aknad
4 rQlelo X B0

e # Globaalsed Seadistused
MOk —_—
e Seadistused
e Nuraber Nimetus Tekst Kahend Arv sk
Laskumine
Y e 1000050100 Majandusaasta algus 1,000000
- Midgitelimus
Ostutelimus 1000110200 Koodi maksimaaine pikkus . . 16,000000
Aruanded 1000200100 Toote kordaia 1 kiogrammid Jzh -
Tootmine 1000200200 Toote kordaja 2 Kordsia2  Jsh
=) Registrid 1000200300 Toote kordaja 3 Kordsia 3 Jdah
; _::z:sﬂm 1000300100 Toote tunnus 1 Mark Jzh
i 1000300200 Toote tunnus 2 Vims  Jsh
e 1000300300 Toote tunnus 3 Tunnus 3 Jsh
Isibud 1000300400 Toote tunnus 4 Tunrus 4 Jsh
Totaja arvestus 1000300500 Toote tunnus 5 Tunis5  dsh
- Soodustused 1000300800 Toole tunnus B Tunnus B... Jah
Hinnakirjad 1000350100 Ariiksuse tunnus 1 firma suuns Jah
+oLaoreservid 1000350200 Ariksuse tunnus 2 fim tita... Jzh
;:‘:n“:j: v 100035000 ke s 3 Tunnus 3 Jah
T 1000360400 Aiksuse tunnus 4 Tunnus 4 Jsh
o 1000360500 Ariksuse tunnus 5 Tunrus 5 Jsh
Seadistused 1000350600 Ariksuse bunnus B Tunnus 6 Jdzh
Globaalsed Seadistused 1000360010 Miliigipirang on kasutusel Jsh E
Kasutusdigused 1000380020 Maksepdevade lisapsevad 2,000000
Tsiikud Seadistused 1000800100 (marduse tipsus miliigisaatelehel 0,050000
Miu Sedctuced 1000500200 Umarduse tapsus ostusaatelehel . . 0,050000
3 Q‘:mti 5\;’:;? i 1000500300 Komakoht koguses 2000000
G varsdinad 1000500310 Komakoht kastides 2,000000
Logl 1000500320 Komakoht ostu ja lachinnas . . 2000000
Tasstamine 1000500340 Komakoht miiighinnas . . 2000000
Inport 1000500350 Komakoht soodustuse pratsendis 1.000000
1000500360 Komakoht vivise protsendis 2,000000
1000500370 Kamakoht juurdehinduse pratsendis . . 2000000
1000500380 Komakohti omahindades 2000000
1000500330 Komakoht tGttundides 2,000000
1000600100 Dstude korteetimine Jsh -
1000600200 Miikide konteerimine . Jzh
Taasta Vaikeviditus
Ekraznivormid

Globaalsed Seadistused
Globaalne Seadistus - Mudtmine

Seadistuste muutmine
> Vali seadistus

> voi ctrl+M voi hiire topeltkldps

Globaalne Seadistus - Muutmine

Andmed

Mumber 1000360020 |
Mimetus | M akzepaevade lizapaevad |
Areulin Y 5rus 2.000000 |
Firjeldus Wimaldab madrata maksepaevadele lizapdeyi.

mida arvestatakse miilgipirangute rakendamizel.

Salvesta K.atkesta

3.1.2. Vaikimisi kasutusoigused

Siisteem -> Seadistused -> Kasutusdigused
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» Vali Vaikeviirtused voi kasutaja, kelle kasutusdigusi tahad vaadata

Seadistused

v

Kasutaja [Kasulaja)
Kasutaia m2 kasutaja2]
Kasutaia i3 (kasutaja3]
Kasutaja rn 5 [kasuiaias)
Kasutaja 6 [kasutaia6]
Marko (MarkoT)

Ave [mvdemo]

Raivo Kasutaja (1aivo)
Kasuaja [serigo)

Urmas [urmas)

vadta | [ Muds | [ TaastaVakevasitus

Nurmber

| 2000100100

2000100101
2000100300
2000200100

| 2000200300

2000300100
2000300300
2000300400

| 2000400100

2000400300
2000500100
2000500200
2000800100
2000600200
2000600300

| 2000800400

2000800500
2000800600
2000700100

| 2000700102

2000700103
2000700104
2000700110
2000700150
2000700200
2000700300
2000700350
2000700400
2000700410
2000700500
2000700600
2000750100

| 2000800100

2000800200
2000850100
2000300100

| 2000900200

2000300300
2001000100
2001000200

Nimetus
Fimade, alliksuste ja kontakiide lisamine ja muutmine
Firma miigiatibuLtide mutming
Firmade, alliksuste ja kotakide kustutamine
Toadete lisamine ja mutmine
Toodete kustutamine
0ma fima muutming
Oma alliksuste lisamine ja muvimine
Oma aliksuste kustutamine
Isikute fsamine ja muuimine
Isikute kustutamine
Adriristezrivine
Importimine
Dstusastelehiede isamine ja muulmine
Dstusaatelehtede vaatamine
Dstusaatelshtade kustutaming
Dstude tasumiste lisamine ja muutmine
Dstude tasumiste vaatamine
Dstude tasumiste kust.tamine
Miiigisaatelehlede a -arvete lisaming ja mutming
Miiigisaatelzhe numbii sisestaming
Miiiigihinna muuitmine miliigidokLmendi
S oadustuse muuimine miiigidokumendi
Milligipitang on holatava iseloomuga
Miiigi kaondarvete fisaming ja mutming
Miliigisaatelehteds is -arvets vastamine
Miiligisaatelehtede ja -arvete kustutamine:
Miiigi kaondarvele kustutamine
Miiikide laekumiste liamine, muutmine a importirine
Milikide laekumiste lisamine saateiehl
Miiikide lackumiste vaatamine
Miiikide laekumiste kustulamine
S odustuste haldamine
Kentesiimisskeemids haldamine
Kontesrimine
Hinnakijads haldamine
Sisekibe lisamine ja muuimine
Sisekiibe vastamine
Sisekiibe kustutaning
Retseptide lisamine ja muutmine
Fietseptide vastamine

Tekst

Kahend
Jah
Jah
Jdah
Jah
Jah
Jdah
Jdah
Jdah
Jah
Jah
Jdah
Jdah
Jah
Jah
Jdah
Jdah
Jdah
Jah
Jah
Jdah
Jdah
Jah
Jah
Jah
Jdah
Jdah
Jah
Jah
Jdah
Jdah
Jah
Jah
Jah
Jdah
Jdah
Jah
Jah
Jah
Jdah
Jah

Kasutusdiguse muutmine

» Vali vasakult kasutaja, kelle kasutusdigusi tahad muuta

» Vali paremalt kasutusdigus.

> voi ctrl+M voi hiire topeltkldps

Vaikeviirtuse taastamine

» Vali vasakult kasutaja, kelle kasutusdigust tahad muuta vaikeviirtuseks

» Vali paremalt kasutusdigus.

> | Taasta Vaikevaartus|

3.1.3. Isiklikud seadistused

Siisteem -> Seadistused -> Isiklikud seadistused

» Vali Vaikeviirtused voi kasutaja, kelle isiklike seadistusi tahad vaadata

MoxWare kasutusjuhend

42/ 42



=

# Isiklikud Seadistused
Seadistused

Waikevartused Hurmber Himetus Tekst K.shend Arv lsik

Admiristraator (adrin] F00MO0I00  Vaikinisi bad PL - - adrin
E::::::[n?[iija\az] 3000100120 Viakinisi hinakir . . adrin
Kastafa i3 i) F00MO0ISD  Vaikimisi toctmiskeoht
Kasutoja 1 5 fkosutaiad] IOOMO0TAT v sikinisi sularshisk it - it
Keasutaia 6 (kasutsjs6) 000200100 Tootegruppide avatay nivoo - - 4000000 admin
Marko (Markol] 3000300700 Fimagruppide avatay nivoo - - 3.000000 admin
fwe [mydema) 3000400100 Ekspordi kaust <apppath - - adin
Raivo Kasutaia [raiva) 3000500100 Dokumentide arv lehel - 100000000 admin
Rasutaja serge] 3000500200 Koopiste arv miliigiarve printimisel . . 1,000000 sdmin
Unmias umias) 00000100 Peavarm tausta it <apppath.. - . adnin
3000700100 SMTP server aadress - - admir
< >

[ vasta | [ Muuds | [ TasstaVakeussitus |

Isikliku seadistuse muutmine
» Vali vasakult kasutaja, kelle seadistusi tahad muuta
» Vali paremalt seadistus.

> voi ctrl+M vdi hiire topeltkldps

Vaikeviirtuse taastamine
» Vali vasakult kasutaja, kelle seadistust tahad muuta vaikeviairtuseks
» Vali paremalt seadistus
> | Taasta Vaikevaartus|

3.1.4. Minu seadistused

Siisteem -> Seadistused -> Minu seadistused
Siin néeb iga kasutaja oma seadistusi.

Seadistuste muutmine
> Vali seadistus

> voi ctrl+M vdi hiire topeltkldps

3.2. Numbrite sarjad

Siisteem -> Seadistused -> Numbrite Sarjad

Numbrite sarjades saab seadistada igale dokumendi tiilibile erinevaid sarju néidates
dra sarja nimetuse ja jargmise dokumendi numbri. Igale dokumendi liigile saab
ndidata dra ithe vaikimisi sarja. Vaikimisi sarjast voetaks dokumendi numbrid ka
siisteemi poolt koostatavatele dokumentidele (nditeks miiiigitellimuse alusel
miiigidokumendi koostamisel, inventuuri poolt laosaldo korrektuuri dokumendi
koostamisel jne). See tdhendab, et nimetatud toimingute tegemisel peab vaikimisi
méidratud sari olema eelnevalt médratud. Jargmise numbri vddrtus muutub vaid juhul,

kui dokumendi loomisel kasutatakse numbri votmist sarjast.
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* Numbrite Sarjad

Mumbrite Sarjad ‘

Tiiiip Sarja Algus Mimetus J&rgmine Number Prefilks  aikimisi Sarja Lépp
Loendusleht oromzmo 14 1 Jah F.1zzma
Loendusleht Oromzoos 4 2 Jah 31.12.2009
Miiligiarve 0M.mM.200  Miiligiarve 29 KA Jah Hazzma
Miiligisaateleht 0.m.20M0  Vaikimisi sari 3l Jah Hazzma
Miiligizaateleht M.02010  SL-kauplused 2 KALP Ei J1z.zomo
Miiligizaateleht M.01.2010  Raivo sar 10 R Ei J1z.zomo
Miiligisaateleht 0m.zons 1 24 L Jah 122009
Miitigitelirus mmzmo 1M 7 Jah Aazz2ma
Miitigitelirus olm.zoms 2 2 Jah 122008
Maaramata 01.01.2010  Lackande rr 2 Ei 3.1zz2mo
Ostutelimus m.m.zmo 10 9 Jah Fazzmo
Ostutelimus 0lm.zoos 3 1 Jah F.12.2009
Pakendusplaan m.olzoo9 7 1 Jah 31.12.2009
Sisekdive oromezmo 13 ] Jah F.1zzma
Sisekdive 01lmzoos 5 2 Jah 31.12.2009
Tasumine mmzmo 12 14 Jah Hazzma
Tasumine 0lm.zony 8 1 Jah 122009
Tootmizplaan Mm.zom 6 1 Jah 122009

Kui iildiselt on sarja lisamisel dokumendi tiilip dra ndidatud, siis voib lisada ka sarja,
millel tiilip on méddramata. Sellist sarja saab kasutada néiteks ostuarvel voi sisekiibel
lao kande numbri kajastamiseks.

" Dokumendi Numbri Sari - Muutmine

Andmed |

Tiiiip

Nimetus |Kande nr

Pericodi &lgus
Pericodi Lpp
Prefiks T

I

J &rgmire Mumnber 3

“Waikimisi Sari

# Ostuarve - Lisamine

Andmed | Konteeringud | Ajalugu || Seadistamine

Kuupes 0208z v [ 0% Kiibemaksu Marags Maksustatay Toiming

Number ] Summa Ostufinnas [ oooew
Lackands Number [Kandemn  » Kaibemaks 0,00 EUR
Tarnija Kood Ii i} Umarduse Suurusjstk: 0.01| EUR
Tarnias Nimetus O Umardus EUR

Kande numbri kasutamiseks ostudokumendil peab olema globaalne seadistus “Ostul
esineb lisanumber” — “Jah”
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# Globaalne Seadistus - Muutmine

Andmed |

Murnber [100115m120 |
Mimetus |Dstul esineb lizanumber |
Tekshline Yaartus ||_aokande Mumber |
K.ahendvaartus &) Jah

QEi
Kirjeldus Waimaldab maarata kas ostul

esineb lizanumber.

3.3. Printimise vormid

Printimise vormides saab vormistada igale dokumendi tiiiibile vajaliku
viljundvormingu. Igale dokumendi liigile saab nédidata dra iihe vaikimisi vormi.
Konkreetset printimise vormi saab lisada ka firma andmetesse, nédidates dra, millist
printimise vormi vaikimisi miiiigisaatelehe, miiiigiarve voi tellimuste printimisel selle
firma korral kasutatakse. Eraldi saab dra ndidata ka E-postiga saadetava miiligiarve
vormi.

Registrid -> Firmad -> Vali firma -> Muuda -> Printimise vormid

# Firma [6000] - Muuimine

Phianmed | Kifeldus | Muud Koodid | Dstu / Hiigi Ancmed | Arve dndned | Tunnused | Kontestitine | Eksportimpor | alliksused | Komaked | Prinimise Vommid |
Printiniine:
Ostutelimus Dstutelimus v
Miiigielimus v
Miiigisaateleht Myygisaatsleht v
Miiiigiarve Erinesva_KM-ga_Muugiarve v
E-past
Miiigisrve
ok ][ savesta | [ Fatkesta

Siisteem -> Seadistused -> Printimise vormid

Toimingud:

[Vorm |->

e Lisa— saab lisada uut vormi
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o Koopia - teha olemasolevast vormist koopiat, s.t. et saab votta olemasoleva
vormi aluseks ja teha seal vajalikud muudatused ning salvestada muudetud
vorm uue nimega vormide nimekirja.

e Muuda - saab olemasolevat vormi muuta.

e Vaata — saab olemasolevat vormi vaadata.

o Kustuta — saab olemasolevat vormi kustutada.

& MoxWare

Sisteem Redigeeri Aknad
4 r 3 o o ¥

Rt # printimise Vormid
Miiik e
e Printimise pahiad |
Sischaive
e Nimetus Tiiiip Koostsia | Vaikinisi Koostatud Muutia Muudetud
% i Myygisasteleht Miiligisaateleht adrin Jah 29.09.201014:18:08 adrmin 08.10.2010 14:05:53
& Madgitslimus Valuta_Mpygisaatsleht Miiigisaateleht admin Ei 08.10.201010:53:06 admin 08.10.201011:25:02
Ostutelimus Erineva_Ki-ga_Muugiaive Miliigiarve admin Ei 0210.201013:35:17 admin 02.10.2010 135505
Aruanded Muugiarve Miiligiarve adrin Ei 05.10.201017:353:22 admin 2810.201012:15:43
Tagtmine Saateleht Miiligiarve admin Ei 26.10.201014:32.06 admin 26.10.201014:32550
B Registrid Yaluuta - Muugiarve Miiiigiarve admin Ei 02.10.201011:26:27 admin 02.10.201013:35:10
;"mf Ostuarve Ostuarve admin Jah 04.10.2010 35515 admin 05.10.201017:34:50
eie Firma
L Sisermine_saateieht Sisekdive adrin Jah 30.09.201013:23:33 adrin 05.10.201017:32:26
- i Myyaielims Miiiigitelimus admin Jah 29.09.201011:03:05 admin 05.10.201017:3411
Totsaja arvestus Dstutelimus Ostutelimus admin Jah 23,03.20101313:54 admin 05.10.201017:34:30
Soodustused Saldateatis_Myyk Saldoteatis Mk admin Ei 29.09.201014:45:28 adrin 05.10.201017:35:04
Hinnakirjad ix_Myk_2 ik admin Jah admin
Laoreservid 5. T
-Valuutad s k Os_2 ¥ admin Jah admin
Boonused
Hoiatuskii Hoiatuskiii admin Jah 04.10.201016:37:25 admin 06.10.201015:18:09
Kontesrimine
=) Sosteem
= Seadistused
Globaalsed Seadistused
KasutusBigused
-~ Isiklikud Seadistused )
Minu Seadistused Koopia  Ctrl+C
Humbrite Sarjad
Muuda  ChrHM
Printimise Yormid '
it Yaata (O
Logi Kustuta
Taastamine
Tmport

3.3.1. Uue printimise vormi lisamine

Siisteem -> Seadistused -> Printimise vormid -> ->Lisa
Avaneb tiihi alusleht, mille osad on:

o Page Header ehk lehekiilje piis, kuhu saab lisada selliseid tekste, mis on
ndhtavad iga lehekiilje iilemisel direl.

o Title ehk lehekiilje pealdis. Siin saab dra tuua dokumendi pédise andmed
(nditeks dokumendi number, kuupéev, osapoolte nimed, aadressid jm).

e Column Header ehk tabeli pdise osa, kuhu saab sisestada veergude pealkirjad
(néiteks arvel toote andmete veerud: kood, nimetus, iihik, kogus, hind,
summa).

e Detail ehk tabeli andmeread. Tabeli veeru pealkirjadele vastavad andmeviljad.

o Page Footer ehk lehekiilje jalus, kuhu saab lisada selliseid tekste, mis on
ndhtavad iga lehekiilje alumisel direl.

Konkreetses alas tootamiseks tuleb hiirega ala aktiveerida - alale tekivad mustad tipid
iimber. Nende abil (nihutamisega) saab ala mddtmeid muuta. Ala mddtmeid saab
muuta ka Mootmed viljal toodud viirtuste abil (6).

Uuele vormile tuleb anda nimetus ja méédrata tiitiip dokumendi tiiiipide valikust.
Sisesta andmed viljadele Nimetus ja Tiitip (1)
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# printimise Yorm - Lisamine

(1) Siia sisesta vormi
nimetus ja vali tiitip

asukohale lehel

(2) Kui tahad lisada lehele uut vilja, siis
vajuta siia ja peale seda niita hiirega vilja

vormi vaikimisi

Linnukesega saab mérkida antud

vormiks

H s=e s §
Gam_ me
Himetus
Tiilp
Elemendid
Fositsioon
MeBtmed
Kast

%

1€

Uue andmeviilja lisamine

Andmevilja (Label) lisamiseks vajuta iileval meniiiiribal A (2) ja midra hiire

kursoriga vilja asukoht lehel. Lisatakse andmevili sisuga Label ja aktiivne véli on
timbritsetud mustade tipikestega (3). Hiljem saab asukohta antud osa piires muuta,
nihutades vilja hiire abil voi muutes aktiivse vilja Positsiooni arvvéartusi Ulevalt,

Vasakult (4).

Aktiivse vilja sisu saab muuta Viirtus véljal, kus saab sisestada vajalikud tekstid
ja/vodi andmebaasist voetavad andmed meta-votmete nimekirjast (5). NB! Peale
Viirtus vilja muutmist vajutada andmete ja muudatuste kinnitamiseks Tab klahvi.

|

[user_code]  Siisteemi Kasutaja Kood
[user_name] Siisteemi Kasutaja Nimi
[ent_code]  Meiz Fima Kood

[ent_name]  Meiz Fima Nimi

fent_area]  Meie Fima Pitkond

[ent_add]  Meie Fima Aadiess

[ent_zip] Meie Fima Zip

[ent_rege]  Meie Fima Ariredgistri Kood

feni_tavc]  Meie Fima KMKR

[ent_pho1]  Meie Fima Telefon 1

[ent_phoZ]  Meie Fima Telsfon 2 &
< | 8

B i=B Sk &
[G]a N & |aa | cBck v o
e s+ 5 5 7T 5 o ® w1 ® w w5 ® e = 3
Mimetus Arve =
Tiitip tiiiigiarse ~ |
Elemendd v||, rmed (4) Nende vidrtuste abil |
[lvaikinis saab vilja asukohta muuta
N
Fositsioon —
Ulevak 13 =. (3) Aktiveeritud véli — on niha lisatud tekst ja
Ve [E ] . nurksugudes andmebaasi meta-voti
MBimed y Y
s 182 Dokumendi nurgber: [sa_dnumf ]
. :
K&rgus 17
' (5) Viirtus viljal saab sisestada tekste ja kastikesega avada
e 0 imekirija ja valid It and aljasid
Dok et Fimbes oo ] 0 meta-votmete nimekirja ja valida sealt andmeviljasi
i
O peee—
[ AutoSize [ Labipaistesr —
Meta-viitmed |
Kast
Kood Kirieldus ~
[time] Kell [hhrn]
[date] Kuupgey (dd mmmypyy] B
[datetime] Kuupev ia Kell [dd.mm yyy hhvnn)

3
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Mootmed viljadel saab muuta kuvatava andmevilja laiust ja korgust (6). NB! Kui
tahate ise médrata vélja suurust, siis peab olema ka AutoSize “linnuke” dra voetud (7).
Kui AutoSize aktiivne, siis kuvatakse viljale sisestatud tekstid ja andmevéljad
automaatselt maksimaalselt vajalikus suuruses.

Viljadele lisatavad votmed:
» Arvviirtustel ja summadel saab ette anda komakohtade arvu, niiteks hind 4
komakohaga [sar_rpri:4]
» Koondarvele saatelehtede info nditamine [sa_sale -s ; -n 3]
—s ; - médrab dra, et saatelehtede info eraldaja on semikoolon
—n 3 - nditab, et iihte ritta pannakse info kolme saatelehe kohta.
» Laekumise printimise vormile miiiigiarvete list [sa_list -s ; -n 6]

Niide: Nimetuse vilja pikkus peaks olema kisitsi miidratud, sest toodete nimetused
voivad olla pikemad, kui veeru laius lubab (8). Antud juhul viiakse lubatust pikem
nimetus mitmele reale.

# printimise Vorm [Muugiarve] - Muutmine.

B iRE Sk §
[]A N\ B[4 ~F o v B ru§

(- T

[ HEFT)
Mimetus Muugiarve oaging H
) — [Fees oy L e i
iz | Midigiarve = (47 (9) Lehekiilje parameetrid :
Elemendid >l : fra_ :
i[sa_coad] :
Pt Eisa_cnzw] [sa_cnarI
3 .
Pasitsinon s - .
Ulsvalt 5 . i Arve nr[sa_dnum] fent_name[
Vasakult 1 : Jsa_dday] [ent_adar]
R ent_zip] (ent_area]
Maatmed (©) i Maksetantaeq [sa_dudt] I L
Laius 137 % _Vnws [sa_dupr] % paevasj Tl [art_phet ] fort_she2]
Kirgus 17 : ert_mai]
= ! Fawasanal Ariregistri kood [ent_rege]
e {{sa_rena] IR fent foxc]
[zar_pnam] D B i[sa_read] A [enljank])
‘[sa_rezi] [sa_rear]
AN E; ®
Oaytosice [ Labipaistew Jtarkus/Selgitus: [sa_comm]
0
st EEJ.’E.MK":'D@ fimetus, V Thik Jogus, Hind  Sood.%  Lopphind [Summaj
i i - By 3 v H v
iaar_pnam]_ Eisar_pum]_ar_rqtyl " [sar_rpri]l [sar_rdis] | [sar_rprl] | [sar_rswo]
2 H
Soodustus kakkd Jsa_sudi]
13 H
. . Summa Jsa_suwa]
(7) Kui tahate i Kaibernaks 20% jsafsutx]
ise médrata : Tasuda sa_suwf]
vilja suurust, c : Tos_suf]
siis peab olema s ig\we koostas: [user_name] 1
ka AutoSize ;
IH i w .
linnuke” dra Ekauha viittis vastu
voetud 0 :
18

Lehekiilje parameetrite muutmine (9)
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Leht
w () Piistformaat

) Laiformaat
Arised
Olevalt Al
* asakult Paremalt

Sektzinonid

Lehe pais esimesel lehel
Lehe jalus vimasel lehel
Kokkudte aseta alla

Kui dokument 1iheb mitme

lehekiiljeliseks, siis saab médirata siin
dra, mitu toote rida teisele lehele alati
kaasa voetakse

Frintimine

Kirjete arv vimagel lehel

ok || Rakenda |

20
Nimetus Saab vaadata kujundatud Aktiivset vilja vasakule, keskele,
Tiiip vormi eelvaadet ~  |77TTTTTTTTTC paremale joondamine
Elemendid . :E o
i[za_coad]
L vakin i[sa_cozi] [sa_coar]
Pasitsioan Ll 5 -
TR : Arve nr [sa_dnum] fent_name]
I; 7 : Jsa_ddaq, [ent_addr]
!' m Tent_zip] [ent_area]
Madtmed I\Aaksetahtaeg [sa_dudt]
Laivs [Ben Viivis [sa_dupr] % paevas, Tel [ent_phot] [ert_pho2]
Kirgus I . . . . et _mai]
5 Aktiveeritud vilja kustutamine riegistr kood [ent_rege]
" Fatk e [ervt_tsxcz
5 Esairead]_ [ort_bark]
i[sa_rezi] [sa_rear]
i s
E‘E\Aérkusﬂe\gltus' [sa_cnmmI
o
Kast s . . o sy % = by o of el il r H
T o el Rietug D Kogss find_Socs%d Lewhind __Sunmd
C'“”"IZE Eisar_rseqi‘_pcnd[ isar_pnam] : sar_pumIar_rqtyI [ [sar_rpnI[ [sar_rdls]: [sar_rprﬁ : [sar_rswnI
a5 e AT 0 e e m e G [ E e SIS oo o el ' R o o T = m A v 15 o BB b alh o e B Al S a8 5 e e 2le A m e R .
[ Parem = : . L ] :
. - Soodustus kokky I[Sais.uchI
Kasti paksus > :
Summa Jsa_suwo]
Kaibemaks 20% :[saisutx]:
: Tasuda Jsa_suwi]
Siin saab teha ' Joa_suf]
véljadele kaste i?\r\re konstas [usarﬁnamai fr !
iimber ja midrata :
ioone naksnst : 8
:[Kauha wiittis vastu
i‘Svmmary
Page Foster
[

Naiiteks toodud vormi eelvaade:
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iew : Felvaade]

1t
L 2
E
i

0D 8 & & H Close

Waksa:

Terve Pere Apteek
Sarje 41

14126 TALLINN

Arve nr 3123 Meie Firma
12.10.2010 Kase 76

123456 Tallinn
Maksetahtasy 22.10.2010
Wikis 0,01 % pasvas Tel 6543218 6579123
meieposti@omafirma.com
[Rrp— Ariregistri kood

Terve Pere Apteek HMKR e
Sarje 41 SVEDBIANK KKRHHKKAK

14126 TALLINN

Markus/Selgitus:

Jrk - Kood Mimetus Uhik Kogus Hind  Sood % Lipphind Summa
1 Pyan7 FRESH FOAM 200 67,00 0o E7 00 134,00
PUHASTUSYAHT

2 Pvoog Camey kreemseep 500 67,00 o0 B7 00 335,00
3 PO Teelehe ekstrakt Kobe 2,00 29,00 0o 29 00 58,00
4 Pyvooz2 Seep Laste Kurnmeli 1,00 1500 o0 16,00 16,00
Soodustus kokku 0,00

Summa 542 00

Kaibemaks 20% 108 40

Tasuda 650,40

kuussada viiskimmend krooni ja 40 senti
Arve koostas: Administraatar

Kauha vittis vastu

4. Dokument

Dokument tihistab mingit siindmust voi protsessi. Koosneb alati pidisest ja ridadest.
Dokumendi péises on alati kuupidev, number ja osapooled. Dokumendi ridades on
loetletud kaubad/teenused, kogused, hinnad, soodustused jmt.

Dokumente on kolme liiki:
Miiiigidokument (ka miiiigisaateleht) — tihistab asjaolu, et teie firma (voi alliiksus)
saadab kliendile kaupa voi teenuseid.

Ostudokument (ka ostusaateleht) — tihistab asjaolu, et teie firma (voi alliiksus) saab
tarnijalt kaupa voi teenuseid.

Sisekiive - Kujutab sellist toote liikkumist, kus nii toote saatja kui ka vastuvdtja on
teie firma (alliiksus).

4.1. Miulgisaatelehtede, miligiarvete, ostuarvete ja sisekaibe register

Nii ostu, miiiigi kui ka sisekdibe dokumendi registrite haldamisel on modned analoogsed
tegevused. Vaatleme neid iihiselt.

Erinevat tiilipi dokumentidest moodustub vastavalt miiiigisaatelehtede, miitigiarvete,
ostuarvete ja sisekiibe register. Registris saab dokumente hallata: otsida, vaadata, muuta,
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kustutada, uusi dokumente lisada, seadistada nédidatavaid veergusid ning nende
jarjekorda, dokumente saab vabalt kujundatavas vormis printida ja saata E-postiga.

Vastavad registrid leiame funktsioonide puust.

s Mk,
(igisaatelehed
oondaryvete Koostamine
Gdgiarved

- Ostuarved
[=)- Sisekive
us Sisekive
. Sisekibe Saatelehed
[+ Laekumine

Esmalt avaneb registri ekraanivorm, mis koosneb omakorda erinevatest
lehekiilgedest:

e Miiiigid/miitigiarved/ostuarved/sisekéive — ekraani pdises vastava registri
nimetus, ekraani keskosas registri nimekiri ja allosas toimingud.

# MoxWare

Slisteem Redigeeri Aknad

4r@ e o XDN0

Funktsioonid # Miiiigisaatelehed
Mk P
" Lius Mk Muigid | otsimine | |
i telehed
el Kuupdey Hurber Ladu OstjaKood | Ostja Mimetus Kéibemaksuga | Kabemaksuta  Muutja Muudetud
- Koondarvete Koostaming
Widgarved 16042010 0001 PL HLR: Hulgiladu Ravirid 0,00 0,00 admin 16,04.2010 15:02:31
01122009 0015 PL Lot Kauplus Lill 3600,00 300,00 admin 01.12,2009 20:00:14
Ost 13.08.2009 o014 uL ROHELINE Roheline Aas 0L 967,20 806,00 adrmin 29.11.2009 10:46:58
Uus Ost 13.08.2009 0013 PL PARTRER Partrer OU 200,00 200,00 adrmin 13.08.2009 16:02:43
- Ostuarved 15082008 0012 pL KODLK Kodukaup oL 0,00 0,00 admin 13,08:2009 15:51:26
Sisekaive 11082000 001 AL KODLK Kodukaup oL 8085,62 741800 admin 12,03.:2010 15:40:30
s Sisskaive 08.07.2009 0010 RL PERE Terve Pers Aptesk 61,04 56,00 admin 08.07.2009 14:25:59
sisekaibe Saatelehed 02.07.2009 0009 RL Lot Kauplus Ll 360,00 300,00 admin 08.07.2009 12:08:05
T 01.07.2009 0008 RL KODLK Kadukaup Ol 1080,00 900,00 admin 08.07.2009 11:56:41
15.06.2009 0oo7 RL TERY Tervis OU 1947,00 1650,00  admin 08.07.2009 12:11:44
T‘?s_”"_"‘”e 14.06.2009 0006 RL JURITER Jupiteri aptesk 420,00 350,00 admin 08.07.2009 11:07:53
Matgielimus 12.062008 0005 AL Lot Kauplus Lil 14,72 13,50  admin 08,07.2009 13:39:49
Ostutelinus 10.06.2009 0004 AL Lot Kauplus Lill 96,00 80,00 admin 08.07.2009 13:39:57
Aruanded 26052009 0003 RL Lt Kauplus Lill 145,05 125,00 admin 08.07.2009 11:07:18
Inventuur 24052009 0002 RL JURTTER, Jupiteri aptesk 400,00 000,00 admin 08.07.2009 11:07:08
Tookmine 07.05.2009 0001 RL JUPITER, Jupiteri apteck 436,00 400,00 admin 08.07.2009 11:00:18
) Regitrid < i | )
G Kenteerivine 1, Leht, 16 Kirjet
Siisteem
I t
pper vl vaade | [ ponci | [ Epost « »
I isa
Ciri+o
Kustuta
Korteeri Dokument
Thista Konkesring

Toiming | _Dokument | avab valiku erinevaid tegevusi aktiivse registri kirje
ehk dokumendiga: lisa/muuda/vaata/kustuta dokument. Valikuga Lisa avaneb
tithi dokumendi sisestamise ekraanivorm. Kustutada saab dokumenti alles
peale dokumendi ridade kustutamist.

Toiminguga | Konteeri | -> Konteeri dokument pannakse dokument
lukku. Konteerimise eesmérk on saata siisteemi salvestatud dokumendi kohta
info edasi raamatupidamise siisteemi (XML vormis failiga). Konteeritud
staatuses dokumenti vdi sellega seotud dokumente ei saa muuta. Muutmiseks
on vaja enne rakendada tegevust Tiihista konteering ja ka see info peab
joudma raamatupidamisprogrammi.

- voimaldab teha dokumendist viljatriiki
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-> Koik dokumendid kuvatakse 100 viimast kirjet registris.

Viimase otsingu tulemused aga néitab otsingute lehekiiljel viimasena seatud
tingimustele vastavaid kirjeid. Vt jirgmine alaldik “otsimine”.

Mirkus: Dokumendiga tehtavad toiminguid saab valida ka aktiivsel
dokumendi kirjel hiire parema nupuga avatavast rippmentiiist.

- voimaldab saata miitigidokumendi viljundvormingu E-postiga
saaja firma andmetes ndidatud Arve E-posti aadressile.

e otsimine — on vdimalik seada otsingu tingimusi erinevatele andmeviljadele.

- aktiveerib filtri. - kustutab koik sisestatud filtri
andmed.

Niiteks miitigisaatelehe otsingu aken.

# Miiiigisaatelehed

[ Otsimine |

[ Kuupsiey [o2ma0 v[o20e20t v Dekumendid @ Kk Dakumendid

[ ntud Perioad O Arvega Seotud Diokumendid
Clvimased®Paeva | | O Arvaga Sidumata Dokumendid

Ostis Nimetus ] Maksja Nimetus ]

[ Munetud [o2ma2011 v[ozoazntt o] Maksepsevi 1]
Koo it | | Korteermine (3 Kk Dokumendid

Toote Kood [ e O Ainult Saadetud Dokumendid

Toote Grupi Koad : & © Ainult Saatmata Dokumendid
Reakommentaar | |
Klendi Telimus 1

Registri nimekirjades kuvatavate veergude seadistamine

Vajuta hiire paremat klahvi tabeli péise veerul. “Linnukesega” on mérgitud kuvatavad
veerud. Veeru asukohta saab muuta, kui votad hiirega veeru pdisest kinni ja nihutad
veeru soovitud kohta.

# Miiligisaatelehed

Kupaev | Number Ladu Kliendi Kood Kiendi Nimetus e Kabemaksuga  Kabemaksuta M 4
29062011 0173 KL F2 Firma F2 000 3000 Ker
27062011 0172 KL 2 Firma F2 e 55,00 55,00 Ker
27062011 0171 KL F3 Fima F3 s 1440 1200 Ker
27062011 0170 KL al al Eieasadt 15350 12800 Ker
27.082011 D163 KL B & + Kaibemaksuga 2400 20,00 Ker
27062011 D168 KL al al o Kaibsmaksuts 000 0.00 Ker
20062011 D167 KL 2 Firma F2 o Mutis o 11000 Ker
20062011 DgE KL F2 Fima F2 v Muudetud 11000 11000 Ker
20062011 D165 KL 7] Firma F2 w Kommentaar 2750 275,000 Ker
20062011 D164 KL F2 Fima F2 v Kiendi Telimus 240 FR2a0Ker
20062011 D1g3 KL F2 Fima F2 v Arve Kuupaer JEED 26400 Ker
20062011 D162 KL P2 Firma F2 v Arve Humber 25344 211,20 Ker
20062011 0161 KL 2 Fima F2 v Msksjs kood 11000 11000 Ker
07062011 0160 KL F2 Firma F2 v Maksfa Himetus 04.00 704,00 Ker
01062011 0177 KL £000 SELVER AS v Léppsumma 27058 23400 Ker
30052011 0258 AL 1002 BEETELA 01 o Mekssphon 2640 22,00 kas
30052011 0256 AL Eraisk ke 2640 200kas
30052011 0254 AL 1115 Kassiku AROD | ¥ TR 15360 13300 kas ¥
< | w Tasumata > =
— - w Arve —

1. Leht, 50Kirjet v Kont,

] [(vaate | [ekpod | [ Pioa () ek - « »
v Kurss -
v Baasvaluutas
w E-Post

v Osaleb lacarvestuses
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4.2. Muigidokument

Miitigi kdigus saab klient meilt tooteid voi teenuseid. Miiiik registreeritakse kas
saatelehe vOi1 arve-saatelehe abil. Miiiik kujutab kaupade voi teenuste osapoolte
vahelist liikumist, kus (positiivse koguse puhul) toote saatja on teie-osapool ja
vastuvotja on kliendi osapool. Tagasimiiiigi (negatiivse koguse puhul) saatjaks on
kliendi osapool ja vastuvotjaks on teie osapool.

Miitigisaatelehele pannakse kirja, mis kuupdeval miiiik toimus, kes oli klient, milliseid
tooteid miiiidi, mis koguses, mis hinnaga, millised olid soodustused jne. Arve-
saatelehe puhul tekib lisaks veel kliendi volg meile.

Miitigiga kaasneb automaatselt laoarvestus (kaubad voetakse laost arvelt maha).
Miiiigiga voib kaasneda ka konteeringute ehk raamatupidamise lausendite tekkimine.

Programmis koosneb miitigi dokumendi aken 8 lehekiiljest:

e Andmed - miiligidokumendi andmed, mis koosneb alati pdisest ja
ridadest.
Dokumendi paises on kuupdev, number, osapooled, valuuta ja
dokumendi {iildsoodustus, mirge 0% km mdiidraga kéibe kohta,
dokumendi summad (summa laohinnas, laokasum, soodustuste summa,
summa miitigihinnas km, summa km-ga, timardus, 10ppsumma). Arve
—saatelehel ka tasutud ja tasumata summa.
Dokumendi ridades on loetletud kaubad/teenused, kogused, hinnad,
soodustused jne.
Dokumendi real saab kasutada kiirnuppe: Miira toode (toodete registri
avamine), Tagastatav taara, Laomudel, Leia viimased miiiigid
(tagasiostu korral ndeb vastava toote miiike antud kliendile),
Algviirtusta hind ja soodustus (ctrl+F1), Vota hind hinnakirjast, Rea
nihutamine {iiles ja all, Teostaja valimine isikute registrist. Nupu
funktsioon kuvatakse hiire kursoriga vastaval nupul peatudes.

e EE + H «a v [

K.ood Kogus | MLl
1772 2.00
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Andmed | buud andmed | Kijeldus | Arve Andmed | Kontesringud | EU andmed | Ajlugu | Seadistaning |
Kuupgey [] 0% kéibemaksu maaraga mak sustatay toiming
Mumber |N-UU42 HNarva lao miiit v‘ Summa lachinnas EUR
Maksetshtaeg 2032012 Lagkasum EUR
Lao kood Soodustuste summa EUR
= | Summia miuigihinnas EUR
Kliendi kood [an | 68 Kaibemaks EUR
5 & | G
Kontaktisik
som BN M
Agent | ‘ ﬁﬁ
Kommentaar [ | Tasulud EUR
Waluuta kahis EUR & Tasumata EUR
Valts kuss
Diokumendi katie %
Soodustuse % 0,00
L
& + H a v [#
Kood Kogus | Miilighind | Miiighind valutas  Miighind KM Lachind Pati Sondustuse %
17Tz 100 25000 25, 30,000 35,0000001 [1]
|
[ Ok ] [ Salvesta ] [ Katkesta ] [ Rida ek spordi t
Muud andmed - saab miiligidokumendi juurde salvestada infot

miiligitellimuse, kliendi tellimuse, saadetise iildise pakendite arvu,
brutomassi, netomassi, pakendite massi, mahu ja transporditingimuste

kohta.

# Miiiigi saateleht - Lisamine

Tellimuse info
Kliendi telimus
Pakendite arv
Brutomass
Hetomass
Pakendi mass
Maht

Transperditingimus

Andmed | Mud andmed | Kijeldus | Arve Andmed | EU andmed | Ajslugu | Seadistamine |

0.00 Leia netomass toodetelt

Kood Kogus | Miilighind | Miiligihind vahutas | Miiligihind Ki Lachind Partii

Soodustuse %

| [ sabvesta | [ Katkesta | |

Rida

|

Al

Frind

e-post

Kirjeldus — saab salvestada dokumendi juurde pikema kommentaari
vOi informatsiooni.
Arve andmed - mirge, et késitle dokumenti arve-saatelehena,
maksetdhtaeg, maksepdevade arv, viivise protsent ja viitenumber. Kui
maksepidevade arv ja viivise protsent on miératud firma andmetes, siis
algvaartustatakse vastavad andmed automaatselt.
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L Miiiigi arve-saateleht - Lisamine

Andned | Muud andmed | Kiisidus | Arve Andmed | Kontseringud | EL sndmed | jsluu | Sesdistamine

Koosta arve
Maksststasn EECE
Maksepaeyi

Viivise protsent

Witenumber

o
o=
==

Makseviis @ Magamata, muu
(O Sulaiaha
O Kaardimakse

fic) EE+ H « v &

Kood Fogus  Miiligihind  Mulighind valuutas  Muigihind KM Laohind Partii Soodustuse %
1112 1.00 25,000 25,000 0,000 35,0000001 (1) 000
) >
[ ok [ Sebesta |[ Kakesta | [ Fida |

Saab fikseerida antud miiiigiarve maksmise viisi. Uldiselt tuleb
makseviis automaatselt vastavat liiki lackumise moodustamisest.

e Konteeringud — niidatakse konteerimise andmeid (deebet, kreedit
konto ja summa)

& Miiiigi arve-saateleht - Lisamine

Andmed || Muud andmed | Kirieldus | Arve Andmed | Kontesingud | EU andmed | Ajslugu | Seadistamine

o] Kreeditkont D K Summa  Kommentaar
121 m 500 Kaibemaks 20 % kaup
1212 30202 25,00 Miiidud kaup

e EU andmed — saab dokumendi juurde salvestada niiteks Intrastati
aruande jaoks vajalikud andmed: tarneklausel, transpordiliik, tehingu
liik ja koht.

& Miiiigi arve-saateleht - Lisamine

Andmed || Muud andmed | Kieldus | Arve Andmed | K | EU andmed | jalugu | Seadistamine
Tameklausel | &

Transporciik i}

Tehingu lik i)

Koht

e Ajalugu — niditab dokumendi loomise kuupideva ning loojat. Samuti
dokumendi viimast muutmise kuupdeva ja muutjat ning vaadata
dokumendi muutmise logi.

e Seadistamine — saab médrata kuvatavaid viljasid ja nende jérjekorda.
Peale muutmist fikseerida muudatused nupuga, siis jadvad
viimati tehtud seadistused kehtima ka jargmistel sisestustel.
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& Miiiigi arve-saateleht - Lisamine

Andmed || Muud andmed | Kirieldus | Arve drdmed | Korteetingud | EU andmed | Ajalugu | Seadistamine

Veenud Al -
: -
Kood
[ Kastid
Kogus

Miliigihind
Miliigihind valuutas
Miliigihind KM

[ Vimane miiighind

Laokind

Partii

Soodustuse %

Himetus

Uik,

[ Kastimaht

KM%

Kh4a Sum

Kh-ga Sum ]

& EE+H av @

Kood  |Kogus |Miiighind | Miiighind valuutas | MiilighindKM | Lachind [Parti [Soodustuse %
1712 100 25000 25000 30000 350000001 (1) 0m
¢ >
ok ][ savesta [ Katkesa | [ Aida

4.2.1. Uue miigi lisamine

» Miiiigid -> Uus miiiik

" Miiiigi arve-saateleht [N-0042] - Muutmine

Andmed | Muud andmed | Kireldus | Ave &ndmed | Konteeringud | EU andmed | Ajalugu | Seadistamine

Kuupaey 032012 [ 0% kiibernaksu midaga maksustatay koiming
Number [W-o04z Surmma lachinnas i 35,00| EUR
Maksetahtasg |22.03.2012 Laokasum -10,00| EUR
Lao kood Soadustuste: summa i 0.00] £UR
Laduu i Summa miighinnas I 26,00 EUR
Kliendi kood al B Kabemaks 5.00| EUR
[a1 i Umardus | 0.00] EUR
Kantaktisik Bﬁ ]
= Ldppsumma 30,00 EUR
Agent aﬁ
Kommentaar Tasutud i 0,00 EUR
Valuuta tahis EUR | & Tasumata I 30,00 £UR
Waluuta kurss |1.000000 N —
r - Dokumendi katte % -0.04000|
Soodustuse % 0,00 i
[FILH
& + H « v
Kood Kogus  Muughind  Miughind valuutas | buigihind KM Laohind Partii Soodustuse %
1712 1.00 25,000 25,000 30,000 35,0000001 (1] 0,00
< >

Ok Rida l [ Laekumine l I Ekspordi ] I Prindi ] I e-post

Andmed

» Programm pakub tdnast kuupieva, mida on véimalik vajadusel muuta.

» Dokumendi numbri saab sisestada kisitsi voi kui “Sarjast” on margitud, siis
automaatselt seadistuses madadratud sarjast. Sarjast vottes ndidatakse antud
hetkel jargmisena tulevat dokumendi numbrit. Salvestamise hetkel ei pruugi
see aga enam sama number olla, kui keegi teine on joudnud oma
miitigidokumendi enne salvestada.

» Maksetihtaeg arvutatakse “Arve andmete” lehekiiljel mddratud andmete
alusel. Nimetatud lehekiiljel saab vajadusel andmeid muuta.

MoxWare kasutusjuhend 56/ 56



» Lao kood ja nimetus - laona defineeritud alliiksuse kood, millest kauba
miiiik(védljaminek) toimub. Lao kood on automaatselt kuvatud, kui isiklikes
seadistustes on midratud vaikimisi ladu.

» Kliendi kood ja nimetus, kes kauba ja/voi teenuse saab. Kui kood on teada,
siis sisestada see koodi viljale. Samuti on voimalik valida/lisada klient
firmade registrist vOl1 hiirega topeltklops valitud real kannab firma
andmed dokumendile.

» Kontaktisik — saab salvestada dokumendi juurde kontaktisiku andmed.
Kontaktisiku koodi antud véljale saab valida ka firma andmetesse salvestatud
kontaktidest.

» Agent — saab salvestada dokumendi andmetesse agendi koodi (peab olema
sisestatud Isikud registrisse).

Agentide 16ikes saab hiljem teha aruandeid.
Antud andmeviljale saab kehtestada jirgmised globaalsed seadistused:

o 1001800400 - Miiiigisaatelehel on agent kohustuslik — kui “Jah”,
siis el saa ilma agendita dokumendi andmeid salvestada.

o 1001800500 - Sisseloginud isik pannakse automaatselt
miitigisaatelehe agendiks. — kui “Ei”, siis voetakse agendi andmed
kliendiks oleva firma andmetest vOi saab selle sisestada antud
viljale kisitsi voi valida Isikud registrist.

» Kommentaar viljale voib sisestada mistahes lisainformatsiooni, mida on
vajadusel voimalik vélja triikkida ka arvele. Pikema kirjelduse saab sisestada
Kirjeldus lehel.

» Valuuta tihis, valuuta kurss — Siisteem méérab vastloodud dokumendi
valuutaks seadistustes miiratud baasvaluuta (ndit. EUR) Siisteem leiab kliendi
valuuta tdhise ja dokumendi kuupieva pohjal uue valuuta kursi nii, et kursi
kuupiev on suurim ja samas vidiksem/vordne dokumendi kuupievast. Leitud
valuuta kurss saab dokumendi valuuta kursiks ja dokumendi laohinnad
arvutatakse lahtuvalt kursist.

Lisaks saab valida kursi valuutade tabelist kisitsi voi kirjutada valuuta tihise
késitsi. Siisteem médrab kliendi valuutaks sisestatud valuuta. Kui ei leidu
valuutat antud kuupieva ja tihisega, siis viljastab siisteem vastava teate.

» Soodustuse % - saab méirata kogu dokumendile soodustuse protsendi, mis
liidetakse iga kauba voi teenuse rea soodustusele st rea soodustus kokku =
dokumendi soodustus + rea (kauba, teenuse) soodustus.

» LH - saab mirkida idra, kas dokumendil ndidatakse laohindadega seotud
andmevilju (lisaks laohinnale kasum, katte %, juurdehindluse %). Vaikimisi
vadrtustatud nii, nagu médratud kasutaja Isiklikus seadistuses nr 3000800100 -
Laohindade niitamine valitud.

» Mirkida “linnukesega”, kui on tegemist 0% km méiaraga maksustatud
toiminguga. Vastav véirtus pannakse vaikimisi aktiivseks, kui kliendi
andmetes firma on margitud mitte residendiks.

» Toote (kaup, teenus) ridade sisestamine. Toodet on voimalik médrata
sisestades koodi véljale teadaoleva toote koodi vdi siis valida/lisada toodete
registrist -> otsi dige toode -> vOi hiirega topeltkldps valitud
toote real valib toote andmed dokumendile.

» Sisestada toote kogus. Kui koguse sisestamisel antud toote lao jadk muutub
negatiivseks, siis vérvitakse koguse vili punaseks ja antakse vastav hoiatus.
Kui on tegemist no tagsiostuga, siis sisestada toote kogus miinus mérgiga ja
sellisel juhul saab niha kiir nupuga “Leia viimased miiligid” antud toote kdik
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miiiigiread antud kliendile. Valides dige miiiigirea fikseeritakse tagasiostule
tapselt sama miiligi- ja laohind.

» Kastid - kui on tehtud vastavad seadistused, siis on toote kogust voimalik
sisestada ka kastides vt Siisteem -> Seadistused -> Globaalsed seadistused —
seadistus 1001100110 “Miiiiki saab sisestada kastides” peab olema “Jah”

» Vajadusel sisestada miiiigihind. Automaatselt tuuakse miitigihind kliendi
andmetes médratud hinnakirjast voi selle puudumisel baashinnakirjast (vt
Hinnakirjad). Otsitakse nimetatud hinnakirjadest antud toodet arvestades
dokumendi kuupéeva ja hinnakirjas ndidatud kehtivuse kuupédeva.

» Vajadusel sisestada toote rea soodustuse %. Automaatselt tuuakse see
soodustuste registrist, kui seal on soodustus antud kliendile ja antud tootele
maédratud (vt soodustuste register).

» Nimetus — iildiselt tuuakse automaatselt toote andmetest, kuid vajadusel saab
nimetust muuta. Toodete registrisse muudatust ei salvestata, see salvestatakse
vaid konkreetse dokumendi andmetesse. Printimise vormil saab méirata, et
vilja prinditakse just see dokumendi andmetesse salvestatud toote nimetus.

» Kommentaar viljale voib sisestada mistahes lisainformatsiooni igale toote
reale.

» Juurdehindlus - sisesta vajadusel juurdehindluse %, mille pdhjal arvutatakse
hind. Automaatselt arvutatud — (hind (baasvaluutas) / laohind - 1) * 100.

» Katte % - saab sisestada vajaliku katte%, mille pohjal arvutatakse

juurdehindluse % ja hind. Katte% = 100 * Juurdehindluse% / (100 +

Juurdehindluse%)

Soovi korral saab igal miiiigi real ndidata Teostaja isikute registrist - ->

Teostaja. Hiljem saab koostada niiteks miiiigiaruandeid teostajate 16ikes.

Soodustuse pohjus — saab dra mérkida soodustuse andmise pdhjuse.

Sooduskampaania - saab dra mirkida kampaania nime.

Tagastuspohjus — saab dra mirkida toote tagastamise pohjuse.

YV VVV 'V

Mairata kauba partii, milliselt kaup maha arvestatakse. Automaatselt
valitakse kauba partii FIFO meetodil. Seotud partiide andmeid on voimalik
vaadata/Muuta [Rida_|-> Laomudel — ekraanivormi iilemises osas on niidatud
toote vabad partiid laos ja alumises osas antud reaga seostatud partiid.

# Wiiiigi Rida x|
Andmed | Laomudel
abad Partid

2000.00
eleht
releht 09,06 2011 0149 500,00000 2,00 2,00
eleht 11.05.2011 50 500,00000 35,00 35,00
eleht 11.06 2011 o161 50000000 200 3.00
eleht 20,06 2011 0153 50000000 2,00 2,00

20.06 2011 7 2,20000 100,00 100,00
29.06.2011 33 2,00000 1.00 1.00

Fieaga Seostatud Partiid

Dokument Hurmber Kuupsey Lankhind Seotud | Parti Tunnus Tokestatud  Staatus
Dstuarve 223 14.03 2008 50000000 2 013

[ Jaamine] [ < Eeimine | [ Sulge
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Partiisid saab késitsi muuta valides uue rea sisestamisel hiire topeltklopsuga
vabadest partiidest sobiva partii. Laomudeli vorm suletakse ja miitigirida on

seotud teie poolt valitud partiiga.

Juba salvestatud dokumendi vdi kauba rea muutmisel tuleb kdigepealt vana
seos kustutada ja siis uue partiiga seostada meniiiist vastavalt

Eemalda Seos — antud rea staatus pannakse “Kustutatud” . Niitid valida

vabadest partiidest sobiv rida ja [ Seosed | -> Seosta Valitud Partiiga ->

Kaupa on vdimalik miitia miinusesse ning sellisel juhul seotakse partii hiljem
vastava kauba sissetulekul lattu. Miinusesse miiiigist teavitatakse kasutajat

koguse vilja roosaks virvimisega, partii véljal on seoste arv (0). Ka

dokumendi salvestamisel antakse vastav teade.

_ Miiiigi arve-saateleht [0167] - Muutmine

# Teated

Kauba TTT15 vaba laojadk on -3,00,

0% Kibemaksu Madrags Maksustatay Toiming

106.40 (?)| EUR

Summa Lackinnas
Laokasum
Soodustuste Summa
Summa Midligihinnas
Kaibemaks

Sumima K,

81.60

0,00

188.00

0.00

188.00

Umarduse Suunisiark
Umardus

[ Mazratud Lippsumma

T
e —
LH Tarutud
Tasumata
Umarduse it
& Kood Kogus | Miiighind | Miiighind Valuut Miiighind KM Lachind | Parti Soodustul Nimetus
B 17720 200 5500000 55,00000 55,00000  2.20000 (1] 0,00 Kaup TT20
22301 300 2300000 23,00000 23,00000 34.00000 (1) P-1-98 0,00 SEAMAKS kiimutatud kiles
3TTTIS 300 3.00000 3,00000 3,00000,00000 (?) (0] 0,00 TTT15
ol
Salvesta Katkesta fida | [ Lackumine | [ Ekspod | [ Pind ][ EPoest
Mirkus

Eeltoodud dokumendi rea andmeid saab sisestada ka spetsiaalsel ekraanivormil

|[Rea andmed | -> Andmed

Antud ekraanivormil on niidatud ka antud kauba laojiik ja vaba laojiik.

MoxWare kasutusjuhend

59/ 59



& Miiiigi Rida X

Andmed | Lsomudel

Laohind
Partii Tunnus

Soodustuse %o

Miliigihind Baasvaluutas

Waba Laojaak

[

0,0

990.00

Taote kood [o01/z-4 | Juurdehindus
Toate Nimetus [we Grite PLus ar 2% a1 | Summa Kaibemaksts
Uik Surnma Kaibemaksuga
Kaiberaks Lpphind
rsghing Lotk

Tsik.

Tsiku Mimetus

L

Kornmenkazr

» Jargmine] [ << Eelming ][ Sulge

Muud andmed

# Miiiigi saateleht - Lisamine

Andmed | Mud andmed | Kieldus | Arve Andmed | EU sndmed | Ajslugu | Seadistamine

Telluse infa ]
Klienditelimus 1
Pakendie arv [

Brutomass 000

Hetomass 0,00 Leia netomass toodstel:
Pakendi mass 00

Maht 0,00

Transporditingimus

Kood Kogus | Miiiighind | Miiighind valuutas | Miiigitind KM Lachind Paili Soodustuse %

[ ok J[ sdvesta J[ Katesta | [ Ris ] L

» Tellimuse info — saab anda infot miiiigitellimuse kohta. Kui miiiik on
moodustatud tellimuse kaudu, siis tuleb vastav info sellele viljale
automaatselt.

» Kliendi tellimus — info kliendi poolt saadetud tellimuse kohta. Kui miiiik on
moodustatud tellimuse kaudu, siis tuleb vastav info automaatselt sellele viljale
tellimuse andmetest.

> Pakendite arv — saab salvestada antud miitigidokumendile info pakendite
ildarvu kohta. Vastav info on véimalik tuua dra ka miiiigiarve printimise
vormile.

> Brutomass - saab salvestada antud miiiigidokumendile info iildise brutomassi
kohta. Vastav info on vdimalik tuua dra ka miitigiarve printimise vormile.

> Netomass - vaikimisi tuuakse Netomass kokku toote andmetest ja see on
vastava "linnukesega" dra ndidatud. Kui see linnuke dra votta, siis saab
vajadusel ise neto massi sisestada. Dokumendile vilja printimine toimub
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vastavalt sellele valikule. Kui netomass kisitsi sisestada, siis hakkab siisteem
arvutama lahtuvalt brutomassist ja netomassist ka pakendite massi.

> Pakendi mass — saab salvestada pakendite kogumassi. Kui netomass ei ole
leitud toodetelt automaatselt, siis pakendi mass arvutatakse brutomass-
netomass. Kui késitsi pakendite massi muuta, siis arvutatakse imber netomass.

» Maht - saab dokumendi andmetesse salvestada info saadetise kogumahu ehk
ruumala kohta. Saab vilja triikkkida dokumendi vormile.

» Transporditingimus — saab dokumendi andmetesse salvestada info transpordi
tingimuste kohta. Saab vilja triikkkida dokumendi vormile.

Toimingud dokumendiga

Rida | -> Rida Ules, Rida Alla, Jirjesta Koodi Jirgi — saab muuta konkreetse toote rea
asukohta voi jéarjestada toote read koodi alfabeetilises jirjekorras

- miiiligi arve-saatelehe viljatriikkimine

Lisavdimalused on vaadata véljatriiki eelvaadet ja eksportida arvet HTML, XLS voi
BDF formaati.

Arve viljatriiki vormistamine Siisteem -> Printimise vormid

- voimaldab saata miitigidokumendi viljundvormingu e-postiga saaja firma
andmetes ndidatud Arve E-Posti aadressile vdi saatmise vormil ise sisestatud
aadressile (aadressidele). Saatmisel saab valida ka printimise vormi. E-maili tekstis
lisatavat signatuuri saab seadistada isikute registris kasutaja andmetes vt Isiku
lisamine

# E-Posti Saatmine 5]
Andmed
Saatia arve@omafirma.ee
Saaia arvemfz.ee
Subjekt Arve 0208 29.08,2011
Tekst Apwe 0208 29.08.2011
Tervitades,
Kersti Anni
8542200
Vorm Muugiarve v
Formaat t CIHTHL
OHus
@ PoF

- miiiligi arve-saatelehe andmete eksportimine vastavalt seadistatud
Ekspordi paradigmadele, kus on méératud failide tiilip, andmesdnastik, reeglid jm
(nditeks andmete saatmine Telemale). Firma andmete juures tuleb vastav ekspordi
paradigma dra méadrata.

Dokumendi salvestamine:

- salvestab ja suleb dokumendi

- salvestab ja dokument jdib avatuks muutmise reZiimi

- dokument suletakse ilma viimaseid muudatusi salvestamata. Siin peab
arvestama sellega, et monede andmeviljade muutmisel (niiteks toote real kogus)
salvestatakse dokument siisteemi poolt automaatselt ja sellisel juhul muudatuste
salvestamist katkestada ei saa.
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— saab mirkida miiligiarve tasutuks: Ulekandega, Sularahas,
Kaardimaksega. Moodustatakse automaatselt antud arvega seotud lackumise
dokument. Lisaks on vdimalik sisestada Osalist laekumist sisestades laekumise
dokumendil ise konkreetse lackumise summa (Etteantud summa).

. P
# s
# Lackumine - Lisamine 3
Andined | Kontod | Ajahigy
- 0,007
Kuupéies 14032011 % [ Etteantud Summa g} Eun
300.00] EUR
Number 0219 Laekumise Summa 200.00| EUR
300,00
Maksevis @ Ulekarne Kastud 200,00/ evr | [ L2 EUR
300.00] EUR
© Sulaiaha Katmata 0.00] EUR i
60.00] FUR
© Kaardimakse
Summa Bassvaludas 200,00| EUR o 360,00| EUR
Maksia Kood &1
Kastud Bassvalutas 200.00) EUR | 0.01] EuR
Maksia Nimetus B
Katrnata Baasvaluutas 0.00| EUR 000 EUR
Sasia Kood cmaniklima
uma
Saaja Nimetus Meie Fima Corsmeeli B e LR
Alus Miiigisaateleht 0213 31.08.2011 360,00 EUR
Kellelt 200.00] EUR
Vitenumber 160,00 EUR
Vahwta Tahis EUR &
Valuta Kurss 1,000000 0.10000
% Nimetus Ui
Kupser | Humber Tasutud Summa  Kieslevaga  Kusivahe | Tahtasg Vivis .00 Testmine
08201 0213 200,00 3000 200000000 0,000000 10.09.2001 o
[ ok ][ sdvests | [ Kekesta | [ Arete Loctes | E emalda Arve
< >
[ ok ][ sdvesta |[ Kakesta | [ Fide | [ Loskumine | [ Ekspod | [ Fngi | [ EPost

4.3. Ostudokument - ostuarved

Ost kajastab asjaolu, et tarnija saadab meile kaupa voi osutab teenust. Ost
registreeritakse ostuarve abil. Tekib automaatselt meie volg tarnijale, samuti voetakse
kaubad kohe lattu arvele. Kui nii on seadistatud, siis kaasneb ostuarvega
raamatupidamislausendite tekkimine.

Saab sisestada ka miinusostuna ehk laost viljaminekuna st kauba voi teenuse kogus
ostul on negatiivne. Praktikas kasutatakse kauba voi teenuse tagasisaatmiseks
tarnijale.

Programmis koosneb ostudokumendi aken 5 lehekiiljest:

e Andmed - ostudokumendi andmed, mis koosneb piisest ja ridadest.
Dokumendi pidises on kuupdev, number, osapooled (tarnija ja teie
osapoole alliiksus, kes kauba arvele votab), maksetihtaeg, viivise
protsent, viitenumber ja valuuta. Dokumendi ridades on loetletud
kaubad/teenused, kogused, ostu- ja laohinnad, partii tunnus ja summad.
Dokumendi 16ppsummad, mida on vd&imalik vajadusel iimardada
timarduse suurusjirgu kaudu (vaikimisi seadistus Globaalsetes
seadistustes)

e Konteeringud — kuvatakse dokumendi konteeringu andmed.

e EU andmed - saab dokumendi juurde salvestada niiteks Intrastati

aruande jaoks vajalikud andmed: tarneklausel, transpordiliik, tehingu
liikk ja koht.
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e Ajalugu — niitab dokumendi loomise kuupieva ning loojat. Samuti
dokumendi viimast muutmise kuupédeva ja muutjat.

4.3.1. Uue ostuarve lisamine

Ostudokumendi sisestamise aluseks on sissetulev arve voi saateleht.

Uue dokumendi sisestamine: Ostud -> Uus ost

Ostuarve [K1] - Muutmine IE

Andmed | Konteeringud | Ajslugu | Seadistamine

e Seadistamine — saab madrata kuvatavaid viljasid ja nende jirjekorda.

Kuupaey 23.08.2011 b [C] 0% K sibemaksu Masraga Maksustatay Toiming
Mumber K1 Summa Ostuhinnas 360,00 EUR
Laokande Number TTO024 K sibemnaks 72.00 EUR
Tarmija Kaod FF2 [Imarduse Suurusiark 0.01| EUR
Tamija Mimetus Firma FF2 Umardus 0,00 EUR
Saaja Kood [ Kasutaja Maaratud Ldppsumma
Saaja Nimetug Kazza ladu
Lappsumma 432,00 EUR
Kommentazr
I aksetahtaeg 02.09.2011 b Tasutud 0.00 EUR
Maksepdevi 10 Tasumata 432,00 EUR
“iivise Protsent 0ns
Summa Laohinnas 36000 EUR
Wiiterumber
‘alluta T Shis EUR G
“aluuta Kurss 1.000000
@ Food Fogus | Ostuhind Lachind | Partii Nimetus Uhik Kk Fk-ta Sum | KM-ga Sum | Kommentaar
1 kK3 200,00 1,80000 180000 P23082011 Domino kiipsis th 20 360,00000 43200000
< >
Rida H Telimused ][ Lachirnad ][ Soodustus ] [ Prituchi H E-Post
Andmed
» Programm pakub tdnast kuupéeva, mida on vdéimalik vajadusel muuta.
» Number - kisitsi sisestatav ostudokumendi number.
» Laokande Number — soovi korral saab seadistada ka no oma firma sisemise

A\

VVVVY

numbrite sarja ostudokumendile vt Numbrite sarjad

Tarnija kood ja nimetus - firma kellelt kaup ja/vai teenus on ostetud ja kes
arve on esitanud. Kui kood on teada, siis sisestada see koodi viljale. Samuti on
voimalik valida/lisada tarnija firmade registrist. voi hiirega
topeltklops valitud real kannab firma andmed dokumendile.

Saaja kood ja nimetus - laona defineeritud alliiksuse kood, kuhu kaup arvele
tuleb. Lao kood on automaatselt kuvatud, kui isiklikes seadistustes on
midratud vaikimisi ladu.

Kommentaar - viljale voib sisestada mistahes lisainformatsiooni.
Maksetihtaeg, maksepievi — ostuarve tasumise kuupiev ja pidevade arv.
Viivise Protsent - ostudokumendil miiratud viivise protsent.

Viitenumber - ostudokumendil margitud viitenumber.

Valuuta tihis, valuuta kurss — Siisteem maiirab vastloodud dokumendi
valuutaks seadistustes midratud baasvaluuta (nédit. EUR) Siisteem leiab kliendi
valuuta tdhise ja dokumendi kuupieva pohjal uue valuuta kursi nii, et kursi
kuupidev on suurim ja samas viiksem/vordne dokumendi kuupéevast. Leitud
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valuuta kurss saab dokumendi valuuta kursiks ja dokumendi laohinnad
arvutatakse lahtuvalt kursist.
Lisaks saab valida kursi valuutade tabelist kisitsi voi kirjutada valuuta tihise
késitsi. Siisteem maédrab kliendi valuutaks sisestatud valuuta. Kui ei leidu
valuutat antud kuupieva ja tihisega, siis viljastab siisteem vastava teate.

» Mirkida “Linnukesega”, kui on tegemist 0% km méairaga maksustatud
toiminguga

» Toote (kaup, teenus) ridade sisestamine. Toodet on voimalik miédrata
sisestades koodi véljale teadaoleva toote koodi voi siis valida/lisada toodete
registrist [Toode | -> otsi dige toode -> voi hiirega topeltklops valitud
toote real valib toote andmed dokumendile.

» Sisestada toote kogus. Kui on tehtud vastavad seadistused, siis on toote kogust
voimalik sisestada ka kastides vt Siisteem -> Seadistused -> Globaalsed
seadistused — seadistus 1001100120 “Ostu saab sisestada kastides” peab olema
“Jah”

» Sisestada ostuhind. Automaatselt tuuakse ostuhind vastavalt Globaalsele
seadistusele 1001700500 “Ostul ja ostutellimusel algvaartustatakse ostuhind
toote andmetes salvestatud "tarnija ostuhinnaga"”. "Ei" korral véirtustatakse
antud toote viimase ostuhinnaga.

» Vajadusel kauba partii tihis, mis on kokkuleppeline alfanumbriline tekst.

» Vajadusel sisesta laohind (baasvaluutas). Automaatselt tuuakse laohinnaks
ostuhind. Valuutadokumendi korral ilmub laohinna véljale kursiga korrutatud
ostuhind.

» Miinusostu puhul méérata kauba partii, milliselt kaup maha arvestatakse.
Automaatselt valitakse kauba partii FIFO meetodil. Seotud partiide andmeid
on voimalik vaadata [Rida | -> Laomudel — ekraanivormi iilemises osas on
niidatud toote vabad partiid laos ja alumises osas antud reaga seostatud
partiid. Partiisid saab kisitsi muuta valides mendiiiist vastavalt
Eemalda Seos ja/voi valides vabadest partiidest rea Seosta Valitud Partiiga
Kaupa on vdimalik miitia miinusesse ning sellisel juhul seotakse partii hiljem
vastava kauba sissetulekul lattu.

Igale reale on voimalik sisestada kommentaar.

Dokumendi I6ppsummat on vdimalik iimardada, andes ette {imarduse
suurusjirgu. Vastavat suurusjirku on voimalik méérata ka globaalsetes
seadistustes ja siis arvestatakse 10ppsumma iimardamisel sellega vaikimisi igal
dokumendil.

» Kui ostudokumendil on toodud #ra toote alghind ja soodustus ja 16pphinda ei
ole toodud, siis saab kasutada viljasid “Alghind” ja “Soodustuse %”. Nende
viljade omavaheline ja ostuhinna vaheline loogika on jargmine:

A\ 74

o kui muutub alghind, siis vordsustatakse ostuhind alghinnaga ja
arvutatakse uus soodustuse % (mis on null)

o kui muutub soodustuse %, siis arvutatakse uus ostuhind

o kui muutub ostuhind, siis arvutatakse uus soodustuse %, pidades
silmas, et null alghinna puhul jdéb soodustuse % nulliks
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o kui sisestatakse kogu ostuarvele kehtiv soodustuse %, arvutatakse
koikidele ridadele uus ostuhind ja sellest tulenev uus soodustuse %
ridadel

Lisatoimingud

- vajadusel on vdimalik teha ostudokumendist véljatriikk.
Lisavdimalused on vaadata véljatriiki eelvaadet ja eksportida dokumenti HTML,
XLS voi BDF formaati.

Dokumendi viljatriiki vormistamine Siisteem -> Printimise vormid

- ostutellimuse alusel ostudokumendi moodustamine. Kuvatakse koik
ostutellimuste read, mille tellimuse tarnija on ostuarve tarnija, mille tellimuse ladu on
ostuarve ladu, mis on ammendamata ja mille tellimuse valuuta on ostuarve valuuta.
Ostuks tehtavatel ostutellimuse ridadel tuleb dra méddrata ostuks minevate kaupade
kogused ja hinnad ning OK-ga tuuakse need read ostudokumendile.

p 4= x|
Andmed | Konteeringud || Ajalugu | Seadistamine
Kuupsew EUETIE I # Ostutellimused X
Nurnber 34 r i
Andmed | Seadistamine
Laokande Mumber TTOO34
Lamiakod s Ostusive Kuupder Summa Kabemaksula 314,00000| £UR
fjamijareti (A Ostuarve Number 34 Summa K aibemaksuga 314.00000 | EUR
gasia koo oL Konus Kaidku 100,00
Saaja Nimetus Apteekide ladu
Kommentaar
Maksetahtaeg 24.09.2011 v
Maksepasvi 10
Yirvise Protsent 0,05
Vitenurnber
Waluta Tahis EUR i | Kuupdey  Number kood Kogus | Ostuks | Hind Hind Yaluutas | Dstetud Tahtaeg | KM-taSum | KM
“aluuta Kurss 1000000 114092011 234 LTO01 45,00 40,00 2.30000 2,30000 0,00 14.05.2011 0.00
214092011 234 LTo0z 200,00 0,00 0.00000 0.00000 0.00 14.09.2011 0,00
B wod Jtoge |awhdliaoned | 3/14092011 234 RO04 BOO0 000 37ononf R 700G 0,00 14,03 2011 00
< »
[ Ok ] [ Salvesta ] [ Katkesta ] [ Rida ] [ Tellimused 1

- kui koik tooted on ostudokumendile sisestatud, siis saab ette anda
baasvaluutas voi dokumendi valuutas summa, mida arvestatakse toodetele uue
laohinna arvutamiseks. Seda toimingut on voimalik kasutada néiteks transpordi- ja
muude lisakulude lisamiseks toote laohinnale.

Uus laohind leitakse jargmise valemi jirgi:

Laohind = ostuhind baasvaluutas + rea summa km-ta / dokumendi sissetuleku
kaupade summa km-ta * kasutaja poolt midratud summa baasvaluutas / kogus

- vdimaldab ostuarvele lisada soodustuse %, millega arvutatakse toote

ridadele uued ostuhinnad valemiga:
Ostuhind = ostuhind * (1 — etteantud Soodustuse % / 100)

Dokumendi salvestamine:
- salvestab ja suleb dokumendi
- salvestab ja dokument jiib avatuks muutmise reZiimi
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Katkesta| - dokument suletakse ilma viimaseid muudatusi salvestamata

4.4. Sisekaibe dokument

Sisekdibe saatelehtede abil registreeritakse kauba voi teenuse liikumine oma ettevotte
piires, oma alliiksuste vahel. Kui saatja v0i saaja voi ka molemad on defineeritud
ladudena, siis toimub automaatselt laoarvestus - kaubad voetakse saatja laost arvelt
maha ja saaja lattu arvele.

Vastavalt seadistusele tekivad ka sisekdivet kajastavad raamatupidamislausendid.

Programmis koosneb sisekdibe dokumendi aken 4 lehekiiljest:

Andmed - sisekdibedokumendi andmed, mis koosneb piisest ja
ridadest. Dokumendi pidises on kuupdev, number, saatja ja saaja
osapool ehk oma firma alliiksused (laod voi mittelaod), kommentaar.
Dokumendi ridades on loetletud kaubad/teenused, kogused, miiiigi- ja
laohinnad, partii tunnus ja summad. Dokumendi laohinna summa.

> [ )
¥ Sisekaive [0001] - Muutmine

x|

Andmed | Konteeringud | Ajalugu | Seadistamine

Kuupsey 03.07.2009 v Summa Lachinnas 0,00 EFk

Nurrber i}
Sastja Kood
Saatja Nimetus Inventuuri kol
Saaja Kood
Sasja Mimetus Reavinit ladu

Kommentaar

kond [kogus [ Laohind Parti
LjTLooL i 20,00 0,0000
2|TLonz 12,00 0,0000
3|TLo03 23,00 0,0000

[Micigihind mimetus lonk [k [summa |
10,0000 TERVISEPURAMLID CALCIFORM 20 0,00
0,0000 RALD URDISIIRUP 20 0,00
0,0000 KALTSIUM MARIMISTBL 20 0,00

ok ][ soesa |[ katkesta | [ rda ] [Reasnced][ toode ][ prnd

Konteeringud — kuvatakse dokumendi konteeringu andmed.

Ajalugu — nditab dokumendi loomise kuupédeva ning loojat. Samuti
dokumendi viimast muutmise kuupédeva ja muutjat.

Seadistamine — saab médrata kuvatavaid viljasid ja nende jarjekorda.

4.3.1. Uue sisekaibe lisamine

Sisekdive -> Uus Sisekiive
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# Sisekiive

Kuupaey

MNumber

Sasja Kood

Andmed | Konteeringud | Ajalugu | Seadistamine

Laokande Number TTO034 Kande nr v
Saatia Kood v |

Saatja Nimetus

Saaja Mimetus

Kommentaar

4K___oo__t_:|____ Kogus  Lachind | Parti Mitigihind Nimetus Ukik. [ Summa Kaommentaar

- Lisamine

14.09.2011 B Summa Lachinnas 0.00| EUR

0070 Sisekdibe saate v Osaleb laoarvestuses

v| &8

I Ok ” Salvesta H Fatkesta ] I Fida l

Andmed

>
>

YV V V VvV 'V

Programm pakub tdnast kuupideva, mida on véimalik vajadusel muuta.
Dokumendi numbri saab sisestada késitsi voi kui “Sarjast” on mirgitud, siis
automaatselt seadistuses madadratud sarjast. Sarjast vottes ndidatakse antud
hetkel jargmisena tulevat dokumendi numbrit. Salvestamise hetkel ei pruugi
see aga enam sama number olla, kui keegi teine on joudnud oma
sisekdibedokumendi enne salvestada.

Laokande Number — soovi korral saab seadistada ka lao sisemise numbrite
sarja vt Numbrite sarjad

Saatja kood ja nimetus - laona vdi mittelaona defineeritud alliiksuse kood,
millest kaup vélja ldheb.

Saaja kood ja nimetus - laona voi mittelaona defineeritud alliiksuse kood,
kuhu kaup arvele ldheb voi néditeks maha kantakse.

Kommentaari viljale voib sisestada mistahes lisainformatsiooni.

Toote (kaup, teenus) ridade sisestamine. Toodet on vdoimalik méérata
sisestades koodi véljale teadaoleva toote koodi voi siis valida/lisada toodete
registrist [Toode | -> otsi dige toode -> voi hiirega topeltklops valitud
toote real valib toote andmed dokumendile.

Sisestada toote kogus. Kui on tehtud vastavad seadistused, siis on toote kogust
voimalik sisestada ka kastides vt Siisteem -> Seadistused -> Globaalsed
seadistused — seadistus 1001100130 “Sisekédivet saab sisestada kastides” peab
olema “Jah”

Sissetuleku rea korral sisesta kauba partii tihis (kokkuleppeline
alfanumbriline tekst).

Viljaminekul automaatselt valitakse kauba partii FIFO meetodil. Seotud
partiide andmeid on vdimalik vaadata |[Rea andmed | -> Laomudel —
ekraanivormi iilemises osas on niidatud toote vabad partiid laos ja alumises
osas antud reaga seostatud partiid. Partiisid saab kisitsi muuta valides
meniiiist vastavalt Eemalda Seos ja/voi valides vabadest partiidest
rea Seosta Valitud Partiiga

Maira lao- ja/voi miiiigihinnad.
Sisesta rea kommentaar.
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Toimingud dokumendiga

- vajadusel on vdimalik teha sisekidibedokumendist viljatriikk.
Lisavdimalused on vaadata viljatriiki eelvaadet ja eksportida dokumenti HTML,
XLS voi BDF formaati.

Dokumendi viljatriiki vormistamine Siisteem -> Printimise vormid

- voimaldab edastada e-postiga dokumendi viljundvormingut.

Dokumendi salvestamine:

- salvestab ja suleb dokumendi

- salvestab ja dokument jiiib avatuks muutmise reZiimi

- dokument suletakse ilma viimaseid muudatusi salvestamata

5. Laekumine

Laekumine registreerib asjaolu, et klient maksis meile raha. Uks lackumine vdib olla
seotud iihe vdi mitme miiligiarvega ja vastupidi ka - iiks miitigiarve voib olla seotud
ihe vdi mitme lackumisega. Miiiigiarvega sidumata laekumine on (miiiigi)ettemakse.

Laekumine ja miiiigiarve peavad olema samas valuutas. Miiiigiarve kurss ja lackumise
kurss voivad muidugi erineda, sellisel juhul tekib kas kursivahe tulu voi kursivahe
kulu.

Siin saab “tasutuks” mirkida ka kreeditarvet. Niiteks, kui miitigiarvele on tehtud
tapselt samas summas kreeditarve, siis lackumine tehakse null summaga ja seotakse
molema arvega.

Kui nii on seadistatud, siis kaasneb lackumisdokumendi tekkimisega ka
raamatupidamislausendite tekkimine.

5.1 Laekumiste register

Laekumiste register on moeldud laeckumiste otsimiseks, lackumiste vaatamiseks,
kustutamiseks, uute lackumiste lisamiseks ja seostamiseks miiiigiarvetega.

Laekumine -> Laekumised
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Avaneb lackumiste registri aken, mis koosneb 2 lehekiiljest :

e Laekumised nimekiri veergudega:
Kuupiev
Number
Maksja kood
Maksja nimetus
Summa

Kaetud

Alus

Muutja
Muudetud
Kont.

Valuuta

Kurss
Baasvaluutas

O O O O O OO OO O 0O O0oO O0O O0

meniiiist saab laekumisi lisada / muuta / vaadata / kustutada/

konteerida / konteerimist tiihistada

ekumised E|
[ Lackumised | Otsimine
| Kuupgex Hurnber Maksia K. | Maksia Nimstus Summa  Makseviis Katmata  Kont. Alus &\
| 14092011 FF2 Fima FF2 132,00 ilekanne 000
06.092011 1002 BEETELA 00 4,80 Sulstaha 000 Miiigisaateleht 0211 02103 2011
| 3082011 KE Eraisik 0,00 Sularsha 000 Miijgisaateleht D445 31.08.2011
| 29082011 KE Eraisk. 0,00 Sularaha 000 Miiigisaateleht 0444 2908 2011
23082011 KE Eraisik 8,00 Sularaha 000 Miiigisaateleht 0442 2808 2011
| 22082011 KE Eraisik 2,00 Sulstaha 000 Miiigisaateleht 0433 23.08 2011
23082011 KE Eraisik 3,00 Sulaisha 000 Miijgisaateleht D436 29.08.2011
| 29082011 KE Eraisk. 0,11 Sularaha 000 Miiigisaateleht 0428 28.08 2011
23082011 KE Eraisik 0,20 Kaardimakse 000 Miiigisaateleht 0428 29.08 2011
| 22082011 KE Eraisik 3,06 Sulstaha 0,00 Miiigisaateleht 0426 2308 2011
23082011 KE Eraisik 2,00 Kaardimakse 000 Miijgisaateleht D426 29.08.2011
23082011 KE Eraisk. 30,00 Sularsha 000 Miiigisaateleht 0423 28.08 2011
25082011 Eraisik Eraisik 18,79 Sularaha Miiiigisaateleht 0334 25.08.2011
| 25.082011 Eraisik Eraisik 3,60 Sularzha Miiiigisaateleht 0387 25.08.2011
25082011 Eraisik. Eraisik 3,60 Sularzha Miijgisaateleht 0356 25.08.2011
25082011 Eraisikc Eraisk. 14,40 Sularsha Miiigisaateleht 0383 25,08 2011
24082011 KE Eraisik £,40 Sularzha Miiiigisaateleht 0412 24.08.2011
| 24.082011 Reno 00 Renovaar 18,95 Sularsha Miiiigisaateleht 0410 24.08.2011
ha
2408.2011 Eraisikc Eraisk. 10,00 Sularaha 000 Miiigisaateleht 0401 24.08 2011
24082011 Eraisik. Eraisik 10,00 Sularsha 000 Miiiigisaateleht 0335 2408 2011
| 24.082011 KE Eraisik 32,00 Sulsrsha 0,00 Miiigisaateleht 0337 24.08 2011 =)
| >
1. Leht, S0 Kirjet
« »

e Otsimine - on vdoimalik seada otsingu tingimusi erinevatele andmeviljadele.
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® Laekumised &

Laghumised | Otsimine | Seadistaming

[

[]antud Periond

[ vimased % Paeva

Murnber | ‘ | |
Maksja Kood | |
Maksja Nimetus | |
[ Mundetud | ‘ | |
Koostaja w&i Muutja | |
Surma | ‘ | | [
Konteerimine (3 Kk Dokumendid
() ainult Saadetud Dokumendid |
() ainult Sastmata Dokumendid 'r
Katming (#) Kk Dokumendid

(3 dinult Katmata Dokumendid

- aktiveerib filtri. - kustutab kéik sisestatud filtri

andmed.

5.2. Uue laekumise lisamine

Laekumine -> Uus Laekumine voi
Laekumine -> Lackumised | Dokument |- Lisa (ctrl+N)

# | aekumine - Lisamine

Andmed | Kantad | Ajalugu |

Fuupaey
Nurnber

Makseviie

I aksja Kood

I aksja Mimetus
S aajs Kood
Saaja Nimetus
Alus

Kellelt
Witenumber
“aluuta This

Waluuta Kurss

Eooan v

(®) Ulekanne
) Sularaha
O Kaardimakse

‘ omanikfirma

‘ Meie: Firma

I

EUR &
1,000000

[ Etteantud Summa
Laekumise Summa
Kaetud

Fatmata

Summa Baasvaluutas
Factud Baasvaluutas

Katmata Baasvaluutas

Kursivahe Summa

m
=,
=)

0,00 EUR
0,00 EUR

m
=
I

Andmed

» Kuupéev - programm pakub tidnast kuupédeva, mida on voimalik vajadusel

muuta.

Kuupaew Mumber Tasutud Summa K aesolevaga Kursivahe  Tahtaeg iz
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Number — sisesta lackumisdokumendi number

Maksmisviis — vali maksmise viis: Ulekanne voi Sularaha voi Kaardimakse
Maksja Kood - sisesta lackumise teinud firma kood

Saaja Kood — automaatselt meie firma.

Alus — tidpsustav info, mille alusel lackumine on tehtud (niditeks miiiigiarve
number (numbrid))

Kellelt - tiiendav info lackumisega seotud firma voi isiku kohta

Viitenumber — miiiigiarve viitenumber pangast imporditud lackumistel
Valuuta Tihis - sisesta lackumise valuuta tdhis. Automaatselt baasvaluuta.
Valuuta Kurss - Siisteem leiab kliendi valuuta tihise ja dokumendi kuupéeva
pohjal valuuta kursi valuutade registrist. Kui valuutade registris ei leidu
valuutat antud kuupieva ja tihisega, siis viljastab siisteem vastava teate.
Etteantud Summa - saab panna mirget, et lackumise summa on kasutaja
poolt midratud (nditeks osaline laekumine). Vastasel juhul moodustub
lackumise summa seostatud arvete summadest.

» Laekumise summa — sisesta lackumise summa, kui eelnev mérge aktiivne.

YVVVY VVVVY

A\

Voimalus 1
> | Leia sobiv arve |- kui laekumise summa on kasutaja poolt sisestatud, siis
selle funktsiooniga siisteem otsib ise arvete hulgast varaseima arve, mille
katmata summa vordub sisestatud lackumise summaga ja seostab lackumise
selle arvega.

Voimalus 2

> | Arvete loetelu|

Siisteem kuvab kasutajale kdoik maksjana sisestatud firma osaliselt voi tdielikult
tasumata miiiigiarvete loetelu. Loetelu on sorteeritud nii, et vanemad arved kuvatakse
enne uuemaid arveid. Lisaks arve pohiandmetele on ndidatud iga arve kohta ka
tasutud ja tasumata summa ning staatus (Tasumata/ Osaliselt tasutud/ Tasutud)

" Sobivad Miiligiarved |

Miiligiarved

Kuup&ey

271220

1. Leht, & Kirjet

Nurber Surnma Tasutud

79,20

Laekumise Summa: 132,00; Alus;:

Tasumata  Staatus

Maksetdht...

0,00 Tasutud 05012011
0,00 Tasutud 16.11.2010
05.06.2010

Wiivig

"] 28.08.20.. 0205 720 0.00 7.20 08.09.2011 005
[]1507.20. 0188 21216 20,00 19216 Osaliselt 2607 2011 0.05
[ 20.05.20... 0234 284 2,94 30.05.2011 0,05

0,05

» Mirgi “linnukesega” loetelust kdik arved, mida soovid antud lackumisega
seostada.

> viib tagasi lackumise andmete aknasse, kus on nédidatud niiiid ka
laekumisega seostatud arvete read ja ndidatud arve summa ja kidesoleva
lackumisega tasutud summa.
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Laekumise enda kohta on nédidatud laeckumise summa, kaetud ja katmata summa.
Samad summad ka baasvaluutas ning kursivahe summa, kui miiiigiarvetel ja

lackumistel erinevad valuuta kursid.

# aekumine - Lisamine

Andmed | Kontod | Ajalugu

Fuupgey
Mumber

Makseviis

Maksja Kood
Maksja Mimetus
Saaja Kood

Saaja Nimetus

| 14.00.2011 w

@ Ulekanne
O Sularsha

O Kaardimakse
[Fr2

[Fima FF2

| omanikfirma

] Etteantud Summa
Laekumise Summa
Kaetud

Katmata

Summa B aasvaluutas
Kaetud Baasvaluutas

Katmata Baasvalutas

Kursivahe Summa

132.00

132.00
0.00

132,00/
132.00|
0.00|

\ME\E Firma

Al [

Fellslt

“iitenumber

Waluuta Tshis |EEE. &

Waluuta Kurss [1.no0nan

Fuupasy MNumber Tasutud Summa K.aesolevaga Kursivahe  Tahtaeg Wiivis

05.11.20010 0092 52.80 52,80 52,800000 0,000000 15.11.2010 0,05
271220010 0094 79.20 7320 74,200000 0,000000 06.01.2011 0.05
l Ok I l Salvesta I l Katkesta ] I Arvete Lostelu I Eemalda Arve

- salvestab ja suleb dokumendi
- salvestab ja dokument jiib avatuks muutmise reZiimi
Katkestal - dokument suletakse ilma viimaseid muudatusi salvestamata

5.3. Laekumise muutmine

Laekumine -> Laekumised

Siisteem kuvab kasutajale nimekirja lackumistest

> Vali loetelust lackumine.| Dokument | -> Muuda
» Saab muuta lackumise pdise andmeid va osapooli ja summat, kui
laeckumisel on seosed arvetega.
> | Eemalda arve | - eemaldab seose valitud arvega
NB! Peale seda toimingut salvestatakse lackumise andmed s.t, et el
tithista enam arve eemaldamise toimingut.

> | Arvete loetelu|
Siisteem kuvab arvete loetelu, mis on tehtud antud firmale ja mis on kas osaliselt voi
tdaielikult tasumata voi on seostatud antud lackumisega. Kui lackumise katmata
summa on null, siis arveid valida ei saa

» mirki “linnukesega” vdi vastavalt eemalda “linnukesed”

> Sulge

Siisteem arvutab timber lackumise seoste summad ja kuvab muudatused.
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- salvestab muudatused ja suleb dokumendi
- salvestab muudatused ja dokument jiib avatuks muutmise reZiimi

5.4. Laekumiste import

Laekumisi saab importida pangast vastava struktuuriga moodustatud faili abil.

Eeltingimus, et panga infosiisteemis on moodustatud lackumiste iilekandmise fail ja
salvestatud see sobivasse kataloogi.

» Laekumine -> Lackumiste Import

Avaneb transaktsioonide aken.

> - liigu eeltingimuses mainitud fali asukohta ja vali fail
importimiseks.
Siisteem impordib failist lackumised ja kuvab imporditud lackumiste loetelu.

Transakksioonid ‘seadistaming
Kuupgeyv Pank Konto Waluuta  Firma kood Firma alias Dok, number Sisu
03.11.2009 720 332809340008 EEE - Ol LOODUSTOODE ARVE MR, 471 -31.1...
11112009 7z0 332809340005 EEK - ASKCDUPABER ARYVE MR, 483
12.11.2009 720 332809340008 EEE - BESTMARKI SUURKOOKIDE AS ARYE 465
13112009 7z0 332809340005 EEK - DHL ESTONIA AS ARYVE MR. 463
13.11.2009 720 332809340008 EEE - AS KODUPABER. ARVE MR, 465
16.11.2009 720 332809340005 EEE - AS MY KAUBAD ARVE 464
18.11.2009 720 332809340008 EEE - AS KEMIFLORA ARYE MR 457,466
S5 )
7 Kirjet
Laekumised ] [ Vaade ] [ Impart

» Kustuta lackumiste nimekirjast mittevajalikud read (néiteks intressid jne).
Selekteeri mittevajalik rida ja [Kustuta Transaktsioon|
Kustutatud transaktsioone saab vaadata Vaade | -> Niita kustutatud
Kasutatud transaktsioone saab vaadata -> Niita kasutatud

Siisteer Redigesr! sknad

4 r o
Reisteans] # Transakisioonid
Mk —
st L
f::kkj”‘;“:e Kupiey  Pank  Konto Yaluta  Firmakood | Firma alias Dok, number | Sisu
1 o 09.11.2003 720 IB09340005  EEK - 0l LOODUSTOODE ARVE MR 471-31.1...
A5 Laemine: 11.11.2009 720 332809340008 EEK - A3 KODLPABER ARYE MR, 453
Lackumised 12.11.2009 720 332809340008 EEK - BESTMARKI SUURKOOKIDE 435 ARVE 463
Laskumiste Import 13,11.2003 720 332809340008 EEK - DHL ESTONIA A5 ARVE HR.463
Tasunine 13112009 720 332809390008 EEK - 45 KODUPABER ARVE MR, 465
Miigitelimus 16.11.2009 720 332809340008 EEK - A5 MY KAUBAD ARVE 464
Qstutelimus 18112009 720 332809340008 EEK - 45 KEMIFLORA ARVE MR, 457,466
Aruanded
Inventuur
Tootmine
Registrid < | >
Konteerining o
Silsteem
Import hista Seos Firmag. Kustuta transaktsioon ] [ Laskumised ][ Vaade } [ Import
Niita kehtivaid
Niita kustutatuid

» Maiira nendele lackumistele, kus Firma kood vili tithi oma firmade registrist

firma [Maara firma | .

Vastavat seost saab vajadusel kustutada [Thista Seos Firmagal

> meniiiist saab valida kahe vdimaluse vahel:
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1. Tee lackumised ja seosta arvetega — koostatakse imporditud lackumiste

pohjal lackumised ja seostatakse sobivate arvetega. Tulemustest antakse

teade: “Tekkis n lackumist summas .... Katmata jdi x laeckumist”. Need x
laekumist tuleb siis késitsi arvetega seostada (vt edasi Katmata lackumiste

arvetega seostamine )

2. Tee lackumised ilma seosteta - koostatakse imporditud lackumiste pdhjal

laeckumised, kuid seoseid arvetega ei looda st, et koik tuleb kisitsi seostada

(vt edasi Katmata lackumiste arvetega seostamine )

Transaktsioorid | seadistamine
Kuup&ey Pank Konka Valuuta | Firma kood Firma alias Dak, number Sisu
09.11.2009 720 332809340008 EEK LOODUST OU LOODUSTOODE ARVE MR. 471-31.1...
11112009 720 332809340008 EEK KODUK AS KODUPABER. ARVE MR, 483
13.11.2009 720 332809340008 EEK EODLUK AS KODUPABER. ARVE MR, 465
< | -
3 Kirjet
| Laskumised | [ Vaade ] [ Tmport
Tee laskumised ja seosta arved i
‘ B Tee laekumised ilr eta I | -
Kiiratsing

5.5. Katmata laekumiste arvetega seostamine

Laekumine -> Laekumised

Siisteem kuvab nimekirja kdikidest lackumistest

» Ava lehekiilg Otsimine ja margi filter “Ainult Katmata Dokumendid”

:

Laskurized | Dtsimine |

[] Antud Periood

OVimased®Pieva ||

ki ood L =
[ et [eoszon  wfiamani ]
KoostaiavéiMuia | |@#
Summa I

Kortestimine @ Kk Dokumendid
O Ainult S aadetud Dokumendid
() &inult 5 aatmata Dokumendid

Katmine @ Kéik. Dokumendid

O Ainult K.atmata Dokumendid
Makseviis Ulekandega

Sularahas

Kaardimaksega

Siisteem kuvab nimekirja vaid katmata lackumistest
> Vali loetelust lackumine.| Dokument | -> Muuda

Voimalus 1
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> | Leia sobiv arve | siisteem otsib ise arvete hulgast varaseima arve, mille
katmata summa vOrdub sisestatud laekumise summaga ja seostab lackumise
selle arvega.

Voimalus 2

> | Arvete loetelu|

Siisteem kuvab kasutajale kdik maksja firma osaliselt voi tdielikult tasumata
miiiigiarvete loetelu. Loetelu on sorteeritud nii, et vanemad arved kuvatakse enne
uuemaid arveid. Lisaks arve pohiandmetele on nédidatud iga arve kohta ka tasutud ja
tasumata summa ning staatus (Tasumata/ Osaliselt tasutud/ Tasutud)

Miiiigiarved |
Kuup&ey Mumber Summa Tazutud Tasumata  Staatus Maksetsht...  Wiivis
D 23.08.20... 0206 720 0.00 7.20 08.09.2011 005
D 15.07.20.. 0188 21216 20,00 192,16 Osaliselt 25.07.2011 0.05
[ 20.05.20... 0234 284 A 2,94 30.05.2011 0,05
2712, 0,00 Tasutud 06.01.2011 0,05
52,80 0,00 Tasutud 16.11.2010

.. 0085 138,00 0,00 158,00 05.06.2010 0,05

< >

1. Leht, & Kirjet Laekumise Summa: 132,00; Alus;:

» Mairgi “linnukesega” loetelust koik arved, mida soovid antud lackumisega
seostada.

> viib tagasi lackumise andmete aknasse, kus on ndidatud niiiid ka
lackumisega seostatud arvete read ja ndidatud arve summa ja kdesoleva
laeckumisega tasutud summa.

# aekumine - Lisamine

Andmed ‘ Kontod | Aalugu
Kuupdew 14.09.2011 “ ] Etteantud Summa
Nunter ] e T
Makseviis @ Ulekarne Kaetud EEK
©suashe e EEK
O Kaardimakse
Summa Bassvaluutas EUR
Maksja Kood |Fr2 |
Kaetud Baasvaluutas EUR
Maksja Mimetus |Firma FF2 ‘
Katmata Baasvalutas EUR
Saaja Kood |omaniklilma ‘
I [ — e
Al [ |
Kellsk [ |
Waluuta Tshis EEK &
Waluuta Kurss 1.000000

Fuupasy MNumber Tasutud K.aesolevaga Kursivahe  Tahtaeg Wiivis
05.11.20010 0092 52.80 52,800000 0,000000 15.11.2010 0,05
271220010 0094 79.20 74,200000 0,000000 06.01.2011 0.05

Ok I l Salvesta I l Katkesta ] I Arvete Loetelu | Lela Sobiv Ave | Eemaldadrve
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Laekumise enda kohta on nédidatud laekumise summa, kaetud ja katmata summa.
Samad summad ka baasvaluutas ning kursivahe summa, kui miiiigiarvetel ja
lackumistel erinevad valuuta kursid.

- salvestab ja suleb dokumendi
- salvestab ja dokument jiib avatuks muutmise reZiimi
Katkesta| - dokument suletakse ilma viimaseid muudatusi salvestamata

6. Tasumine

Tasumine registreerib asjaolu, et meie maksame tarnijale raha. Tasumine voib olla
seotud iihe vdi mitme ostuarvega, samuti voib iiks ostuarve olla seotud iithe v6i mitme
tasumisega. Ostuarvega sidumata tasumine on (ostu)ettemakse. Tasumisdokumendi ja
ostuarve valuuta ei tohi erineda, kuid kurss tasumisel ja kurss ostuarvel voivad
erineda.

Tasumisdokumendi salvestamisega voib kaasneda raamatupidamise lausendite
tekkimine, kui nii on seadistatud.

6.1 Tasumiste register

Tasumiste register on moeldud tasumiste otsimiseks, vaatamiseks, kustutamiseks,
uute tasumiste lisamiseks ja seostamiseks ostuarvetega.

Tasumine -> Tasumised

Avaneb lackumiste registri aken, mis koosneb 2 lehekiiljest :

e Tasumised nimekiri veergudega:
Kuupiev

Number

Makse saaja kood
Makse saaja nimetus
Summa

Katmata

Alus

Muutja

Muudetud

Kont.

Valuuta

Kurss

Baasvaluutas

O O O O O OO OO OO O0O O0oO O0O O0

menliiiist saab laekumisi lisada / muuta / vaadata / kustutada/ konteerida
/ konteerimist tithistada
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e Otsimine - on vdoimalik seada otsingu tingimusi erinevatele andmeviljadele.

Tasumised | Dlsimine |

[ Antud Perioad

[ Vimased X Peva |:|

MokssSagiakood | |f#@
MaksoSaslpNimetus [ |
Kootaiewtibhute | | @@

Kenteziirine @ Kiik Dokumendid
O Ainult Sasdetud Dokumendid
() Asinult Saatmata Dokumendid

Katmine @ Kk Dakumendid

) inult Katmata Dokumendid
Maksevis Ulekandega

Sularahas

Kaardimaksega

- aktiveerib filtri. - kustutab koik sisestatud filtri

andmed.

6.2. Uue tasumise lisamine

Tasumine -> Uus Tasumine voi
Tasumine -> Tasumised | Dokument |- Lisa (ctrl+N)

# Tasumine - Lisamine El

Andmed | Kontad | Ajaugu

Kuupdey mai v [ Etteantud Surmma

Number [t |[Tasumised | Tasumiss Summa 0.00] EuR
Makseviis @ Ulekanne Kastud 0.00] EuR
©) Sularaha Katmata 0.00] EuR
O Kaardimakss
Summa Baasvaluutas 0.00] EUR
Maksja Kood | omanikfirma |
Kaetud Baasvaluutas 0.00] EUR
Makss Nimek Mee Fi
b e e e | Katmata Bazsvahutas 0.00] EUR
Makse SadiaKood | | &
Maksa SadiaNimetus | ‘ Kursivahe Summa 0.00] EUR
Alus [ |
Vitenumber
Valuuta T ihis [EuR &

Yaluuta Kurss [1.000000

Kuupgev Number Summa Tasutud  K3esalew.. Kursivahe | Tahtaeg Wiivis

Andmed

» Kuupéev - programm pakub tdnast kuupieva, mida on vdimalik vajadusel
muuta.

Number - sisesta lackumisdokumendi number voi vali Sarjast

Maksmisviis — vali maksmise viis: Ulekanne voi Sularaha voi Kaardimakse
Maksja Kood - automaatselt meie firma

YV VYV
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A\

>

Makse Saaja Kood — sisesta makse saaja firma kood

Alus - tidpsustav info, mille alusel tasumine on tehtud (nditeks ostuarve
number (numbrid))

Viitenumber - ostuarve viitenumber — tuleb automaatselt seostatud ostuarvelt
Valuuta Tihis - sisesta tasumise valuuta tdhis. Automaatselt baasvaluuta.
Valuuta Kurss - Siisteem leiab kliendi valuuta tihise ja dokumendi kuupéeva
pohjal valuuta kursi valuutade registrist. Kui valuutade registris ei leidu
valuutat antud kuupieva ja tihisega, siis viljastab siisteem vastava teate.
Etteantud Summa - saab panna mirget, et tasumise summa on kasutaja poolt
madratud. Vastasel juhul moodustub tasumise summa seostatud arvete
summadest.

Tasumise summa — sisesta tasumise summa, kui eelnev marge aktiivne.

| Arvete loetelu|

Siisteem kuvab kasutajale kdik makse saajaks sisestatud firma osaliselt voi tdielikult
tasumata ostuarvete loetelu. Loetelu on sorteeritud nii, et vanemad arved kuvatakse
enne uuemaid arveid. Lisaks arve pohiandmetele on ndidatud iga arve kohta ka
tasutud ja tasumata summa ning staatus (Tasumata/ Osaliselt tasutud/ Tasutud)

L

# sobivad Ostuarved

Dstuarved

Kuupgev
(230820
(230820
03.06.20
03.06.20,
[ 0308.20

<
1. Leht, 5 Kirjet

Murmber Surnma Tasumata Tasutud  Staatus Maksetsht Wibvise: Pr WalLuta
K2 4968 4968 0.00 02032011 0.05 EUR
K1 432,00 432,00 0,00 02092011 008 EUR
BE 136560 0,00 136560 Tasutud 0306.201 0,00 EUR
66 2389.20 0.00 238920 Tasutud 03.06.2011 0,00 EUR
] 12.00 12.00 0.00 0306.2011 0.00 EUR

K »

>

>

Mirgi “linnukesega” loetelust kdik arved, mida soovid antud laekumisega
seostada.

viib tagasi tasumise andmete aknasse, kus on néidatud niitid ka
tasumisega seostatud arvete read ja ndidatud arve summa ja kdesoleva tasutud
summa.

Tasumise enda kohta on nédidatud tasumise summa, kaetud ja katmata summa. Samad
summad ka baasvaluutas ning kursivahe summa, kui ostuarvetel ja tasumistel
erinevad valuuta kursid.
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® Tasumine [0001] - Muutmine

Andmed | konkad | Ajaligu

Kuupaey 26.04.2010 v

Muriber oot Tasumise Summa 545000 EEK
Maksja Kood meiefirma Kastud 5450,00| Eex
Maksja Nimetus IMeie Firma Katmata 000 Eex
Makse Saaja Kood TERY
5450.00

Makse Saaja Mimetus | Tervis Ol S E e EEK

Kaetud Baasvaluutas 5450.00| EEK
Alus

Katmata Baasvaluutas 0,00 ek
wiitenumber
Valuka This EEK Kursivahe Summa 0.00] eex
Waluuta Kurss 1,000000
Kuupaey Mumber Summa Tasutud Kéesolevaga Kursivahe | Tahtaeg Wiivis
08.07.2009 123 5450,00 5450,00 5450,000000 0,000000  08,07.2009 0,00

ok ] | Salvesta | [ Katkesta I Iﬁwete Loetelu] [ Eemalda Arve

=

K[ - salvestab ja suleb dokumendi
- salvestab ja dokument jiib avatuks muutmise reZiimi
Katkesta| - dokument suletakse ilma viimaseid muudatusi salvestamata

6.3. Tasumise muutmine

Tasumine -> Tasumised

Siisteem kuvab kasutajale nimekirja Tasumistest

> Vali loetelust Tasumine.| Dokument | -> Muuda
» Saab muuta Tasumise pdise andmeid va osapooli ja summat, kui
Tasumisel on seosed arvetega.
> | Eemalda arve | - eemaldab seose valitud arvega
NB! Peale seda toimingut salvestatakse Tasumise andmed s.t, et el
tithista enam arve eemaldamise toimingut.

> | Arvete loetelu|
Siisteem kuvab arvete loetelu, mis on tehtud antud firmale ja mis on kas osaliselt voi
tdaielikult tasumata voi on seostatud antud Tasumisega. Kui Tasumise katmata summa
on null, siis arveid valida ei saa
» Mirgi “linnukesega” loetelust kdik arved, mida soovid antud tasumisega
seostada voi vota “linnukesed” éra.

> [sulgd

Siisteem arvutab timber Tasumise seoste summad ja kuvab muudatused.

- salvestab muudatused ja suleb dokumendi
- salvestab muudatused ja dokument jiib avatuks muutmise reZiimi
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6.4. Tee tasumised

Tasumine -> Ostuarvete Tasumine

Kuvatakse tasumata vOi osaliselt tasutud ostuarvete loetelu

Ostuarved | Otsimine

Kuupger Number TamiaKood  Tarmis Nimetus Summa Tasuud|  Tasumata Stastus Vivise Pr.. | A
[T 05.05.2008 P100 wbui08  alweus2509 1180000 1180000 0,00 Tasutud 10,00
[ 05.05.2008 1000 swhu2SHd  alus2533 180000 11800,00 0,00 Tasuud 10,00
[ 05.05.2008 P1001 subu2600  allpeus2600 1180000 1180000 000 Tassutud 10,00
[ 05.05.2008 P1002 subu2600  allpeus2600 1180000 1180000 000 Tassutud 10,00
[7] 05.05.2008 P1003 ubu2600  allpeus2600 1180000 1180000 0.00 Tasutud 1000
(7] 05.05.2008 P1004 wbu2600  alweus2600 1180000 1180000 0,00 Tasutud 10,00
[ 05.05.2008 1005 swbu260 alweus2600 180000 11800,00 0,00 Tasuud 10,00
[ 05.05.2008 P1008 subu2600 allyrus2600 11800,00 11800,00 0,00 Tasutud 10,00
[ 05.05.2008 P1007 subu2600  allpeus2600 1180000 1180000 000 Tassutud 10,00
[7] 05.05.2008 P1003 ubu2600  allpeus2600 1180000 1180000 0.00 Tasutud 000
EEa - . 3
1. Leht, SOKirjet  Katmata: 0,00

«»

Mirgi “linnukesega” kdik ostuarved, milliseid soovid tasutuks mérkida

[Koosta tasumised | - moodustatakse automaatselt tasumise dokumendid.

7. Miuugitellimused

Miiiigitellimus kajastab asjaolu, et klient soovib meilt saada tooteid (kaupa, teenust).
Miitigitellimus ei ole miilik, kuid suure tdendosusega toimub hiljem miiiik.
Miiiigitellimus on dokument péise ja ridadega. Pdises on dokumendile iseloomulikud
andmed nagu (tellimuse tekkimise) kuupidev, tellimuse number, klient, ladu jmt. Real
on toode, tellitud kogus, eeldatav miiiigihind, soodustus, tdhtaeg jmt.

7.1. Mudgitellimuste register

Miitigitellimuste registris saab ostutellimusi hallata: otsida, vaadata, muuta, kustutada,
uusi tellimusi lisada, seadistada ndidatavaid veergusid ning nende jérjekorda, tellimusi
saab vabalt kujundatavas vormis printida ja saata E-postiga.

Tellimustega tehtavate toimingute kdigus saab tellimusi aktsepteerida, kaupu laos
reserveerida, miiiiki mirkida ja miiiiki saata.

Miiiigitellimus -> Miiiigitellimused

Avaneb miiiigitellimuste registri aken, mis koosneb 2 lehekiiljest :

e Miiiigitellimused nimekiri veergudega:

Kuupiev
Number

Ladu

Kliendi kood
Kliendi nimetus

O O O O O
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® Miiiigitellimused 3

O O O O O O O O O O

Aktsepteeritud (kuupiev)
(Summa) Kiibemaksuta
(Summa) Kiibemaksuga
Valuuta

Kurss

(Summa) Baasvaluutas
Sisestaja
Sisestatud

Muutja

Muudetud

Miiigitelimused | Otsimine | Seadistamine

Kuup&ey Humber Ladu Kliendi Kood | Kliendi Mimetus Aktsepteeri,., | K&bemaks...  k&ibemaks... = Waluuts Kurss ~ Baasvaluutas  Looja
27.04,2010 0001 PL EMERG Energia 27.04,2010 0,00 0,00 EEK 1,000000 0,00 admin
27.04.2010 0002 PL EQDUK Kodukaup OU 27.04,2010 300,00 360,00 EEK 1,000000 360,00 admin
27.04.2010 0003 PL AVITA Avita 27.04.2010 12,00 14,40 EEK 1,000000 14,40 admin
27.04.2010 0004 PL ANME Apteek Anne-Mai 27.04.2010 2010,00 2190,90 EEK 1,000000 2190,90  admin
07.07.2009 0001 RL LILL Kauplus Lill 07.07.2009 0,00 0,00 EEK 1,000000 0,00 admin

< ba

1. Leht, 5 Kirjet

[ Waade ] I Prindi I [ E-Post I «o»

. . ~ . . . . . . ey
e Otsimine - on vdoimalik seada otsingu tingimusi erinevatele andmeviljadele:

(@)

O O O O O O O O O O

Kuupidevade vahemik
Numbrite vahemik
Ladu
Kliendi kood
Kliendi nimetus
Loodud kuupidevade vahemik
Muudetud kuupdevade vahemik
Toote kood
Toote grupi kood
Summa Kéibemaksuta vahemik
Aktsepteeritud
o Koik Dokumendid
o Ainult Aktsepteeritud Dokumendid
o Ainult Aktsepteerimata Dokumendid
Ammendatud
o Koik Dokumendid
o Ainult ammendamata dokumendid
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& Miiiigitellimused

Humber

Ladu

Kliendi Kood

Kliendi Mimetus

[ Koostatud

[ Muudetud
Kaostaja vai Muutia
Toote Koad

Toote Grupi Kaod
Summa Kiibemaksuta

Aksepteeritud

Amrmendatud

Miiigitelimused | Otsivine: | Seadistamine

i [

@ K8k Dokumendid

O Ainuik Aksepteeriud Dokumendid
© Ainult Aksspteerimata Dokumendid
@ K&k Dokumendid

O Ainulk Ammendamata Dokumendid

.

- aktiveerib filtri. - kustutab koik sisestatud filtri

andmed.

7.2. Uue miugitellimuse lisamine

Miitgitellimus -> Uus Tellimus voi

Miiiigitellimus -> Miiiigitellimused Dokument |— Lisa voi

Miitgitellimus -> Miitgitellimused - ctrl+N

& Miiiigitellimus [0020] - Muutmine.

Andmed | Kijeldus | Ajalugu | Seadistamine |
Kuupsey 5032001 [T 0% K ibemaksu Miitraga Maksustatay Taiming
Nuriber 020 Summa Kabemsksuta 50,00 ELR
Kiiendi Tellmus [Kienditellmus r 33 Kaibemaks 10,00 EUR
Lao Kood .
- T Léppsumma 50,00 EUR
Kliendi Kood [Faa i) Dokumendi katte % 0.10
Klisnci Nimehs Fag
Kontaktisk [Telimuse andis E Kask &
Kommentaar Kommentast telimuse kehts
Transpordiingimus | Trarspor - lasvans
Wl Tabis EUR 5
Wl Kurss [1.000000
Soodustuse ¥ 0,00
) Akseptesitud 150920~
B[ Koo Kogus  Resewesriud Milli  Miiidud  Miimata  Tablaeg | Hind HindVahutas Hind KM Lachind
i|TT2 2m 0.00 0.00 2m 0,00 15.09.2011 25,000 B[00 30000
|« >
0k | [ Savesta | [ Kakesta | | Pida || Reseeei | [ Mg Miiiki | [ Saads Miiki

Sisestatavad andmed

» Kuupéev - sisesta miitigitellimuse tegemise kuupzev (automaatselt tinane)

» Number - sisesta miitigitellimuse number voi lase votta sarjast

» Kliendi Tellimus — saab fikseerida kliendi poolt esitatud tellimuse numbri.
Info kantakse ka tellimuse alusel moodustatud miitigidokumendi andmetesse.

» Ladu - sisesta/ vali lao kood (vaikimisi seadistustes midratud kasutaja

vaikimisi ladu)
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Klient — kliendi kood, kellele tellimust sisestatakse

Kontaktisik — vajadusel saab sisestada tellimusega tegeleva kontaktisiku
nime. Kantakse ka miitigidokumendi andmetesse.

Kommentaar — vabatekstiline kommentaar/mirkus antud tellimuse kohta.
Kantakse ka miitigidokumendi andmetesse.

Transporditingimus — info transporditingimuste kohta. Kantakse ka
miitigidokumendi andmetesse.

Valuuta Tihis - sisesta valuuta tdhis. Automaatselt baasvaluuta.

Valuuta Kurss - siisteem leiab kliendi valuuta tidhise ja dokumendi kuupédeva
pohjal valuuta kursi valuutade registrist. Kui valuutade registris ei leidu
valuutat antud kuupieva ja tihisega, siis viljastab siisteem vastava teate.
Soodustuse % - saab médrata kogu dokumendile soodustuse protsendi, mis
liidetakse iga kauba voi teenuse rea soodustusele st rea soodustus kokku =
dokumendi soodustus + rea (kauba, teenuse) soodustus.

» Aktsepteeritud — méirge, kas miitigitellimus on aktsepteeritud.
Miitigitellimusele voib eelneda miiiigipakkumine. Voib 6elda, et
miitigitellimus on aktsepteeritud miitigipakkumine. Aktsepteerimisel
reserveeritakse tellimuse ridades olevad kaubad tellitud kogustes.
Aktsepteerimist saab tagasi votta (tithistada) seni, kuni miiiigitellimuselt ei ole
veel mitte midagi miiiiki saadetud. Erinevalt ammendatuse tunnusest, mis
kehtib igale reale eraldi, on aktsepteerimise tunnus iiks terve miiiigitellimuse
tarvis.

vVV ¥V VYV VYV

Y

» 0% Kiaibemaksuméiraga Maksustatud Toiming — voimalik miirata, et
toiming on 0% km méaéraga. Vaikimisi voetakse kliendi andmetest - aktiivne,
kui klient on mitteresident.

» Toote kood — sisesta toote kood voi vali toodete registrist (hiire parema
klahviga avatavast meniiiist Toode vdi | Toode |véi| Rida |->Toode)

» Kogus — sisesta antud toote tellitud kogus.

> Reserveeritud — sisesta kauba kogus, mida tahate laos reserveerida. Kaupu
tuleb laos reserveerida selleks, et miiiigitellimuse alusel oleks voimalik hiljem
kaupu tdesti ka miiiiki saata. See toob endaga kaasa vaba laojadgi maiste.
Vaba laojiigi saame, kui tegelikust laojddgist lahutame mitteammendatud
miiiigitellimusel reserveeritud kogused, mida ei ole veel miiiiki saadetud.
Reserveerida saab ainult kaupa, mitte kaubapartiid. Aktsepteerimata
miiiigitellimus ei reserveeri kaupa

» Miiiiki - sisesta kogus, mida tahate miiiiki saata.

» Téahtaeg — informatiivne kuupzev, mis ajaks peaks olema selle kauba tellimus
tdaidetud

» Hind baasvaluutas, hind valuutas — iihe iihiku hind, mis ldheb miiiiki
saatmisel miiligi saatelehele selle kauba miiiigihinnaks.

» Juurdehindlus - sisesta vajadusel juurdehindluse %, mille pdhjal arvutatakse
hind. Automaatselt arvutatud — (hind (baasvaluutas) / laohind - 1) * 100.

> Soodustuse protsent — sisesta soodustuse protsent, mis ldheb miiiiki saatmisel
miiiigi saatelehele selle kauba soodustuse protsentideks.

» Katte % - saab sisestada vajaliku katte%, mille pohjal arvutatakse
juurdehindluse % ja hind. Katte% = 100 * Juurdehindluse% / (100 +
Juurdehindluse%)
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» Lopphind - saab sisestada toote vajaliku 16pphinna, mille viértuse pohjal
arvutatakse hind. Automaatselt arvutatud - (hind * kurss * (100 — soodustuse
% - piise soodustuse %) / 100).

> Ammendatud — automaatselt loetakse ammendatuks rida, millel on miiiiki
saadetud kogus vordne (vOi suurem) tellitud kogusega. Voib juhtuda, et
tellimuse rida ei saadetagi miiiiki. Sellise rea saab ise kisitsi mirkida
ammendatuks. Programm vabastab reserveeritud koguse, mis on tellitud kogus
miinus eelnevalt miiiiki saadetud kogus. Kauba vaba laojidk suureneb
samavOrra. Ammendatuks saab mirkida ainult aktsepteeritud tellimust.

» Kommentaar — saab sisestada mistahes lisainformatsiooni igale toote reale.

Siisteemi poolt kuvatavad(arvutatud) andmed:

» Miiiidud, miiiimata — need kogused néitavad, kui palju kaupu on sellelt
tellimuselt juba miiiiki saadetud ja kui palju veel miiiiki saatmata. See
tdhendab, et miitigitellimust saab miiiiki saata mitu korda. Saatelehe reale
laheb miitidud koguseks tellimuse rea miiiiki saadetav kogus.

Laohind — antud hetkel toote keskmine laohind

Km-ta Sum - kogus * 16pphind

Km-ga Sum - kdibemaksuga rea summa

Nimetus - toote nimetus

Laojaik — antud toote tegelik laojaik

Vaba laojaik — antud toote vaba laojidk. Vaba laojddk saadakse, kui
tegelikust laojdigist lahutatakse mitteammendatud miitigitellimusel
reserveeritud olevad kogused, mida ei ole veel miiiiki saadetud.

Uhik - toote ithik

KM % - toote km %.

Summa Kiibemaksuta — summa (ridade Summa Km-ta, valuutas)
Kiibemaks — summa (ridade kidibemaks, valuutas)

Summa Kiibemaksuga — summa (ridade Summa Km-ga, valuutas)

YVVVVYY

VVVVY

Toimingud

- toimingud tellimuse reaga (lisada toodet, litkuda eelmisel/jargmisele
reale, kustutada rida)

| Reserveeri |- reserveeritakse kdik tellimuse read tellitud koguses.
| Margi miiki |- mirgitakse miiiiki kdik tellimuse read reserveeritud koguses.
| _Saada miiiki |- miiiigitellimuse miiiiki saatmine on protsess, kus

miiiigitellimusest tekib saateleht (voi arve-saateleht, kui on selline seadistus).
Reeglina on see kogus viiksem voi vordne kui tellitud kogus, millest on maha
lahutatud eelnevalt miiiiki saadetud kogus. Saatelehe rea miiiigihind ja soodustus
voetakse tellimuse realt. Saatelehe rea laohindade ja partiide suhtes kditub programm
nii nagu oleks see rida kisitsi sisestatud. Tellimuse real miiiiki saadetav kogus
nullitakse ja vihendatakse kauba reserveeritud kogust miiiiki saadetud koguse vorra.
Reserveeritud kogus ei saa muutuda negatiivseks.

- miitigitellimuse véljatriikkkimine

Lisavdimalused on vaadata véljatriiki eelvaadet ja eksportida arvet HTML, XLS voi
BDF formaati.

Viljatriiki vormistamine Siisteem -> Printimise vormid
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- vdimaldab saata miiiigitellimuse viljundvormingu e-postiga saaja firma
andmetes niidatud Arve E-Posti aadressile voi saatmise vormil ise sisestatud
aadressile (aadressidele).

- salvestab muudatused ja suleb dokumendi

- salvestab muudatused ja dokument jiib avatuks muutmise reZiimi
Katkesta | - sulgeb dokumendi ilma viimaseid muudatusi salvestamata.

8. Ostutellimused

Ostutellimuse abil saame tellida kaupu voi teenuseid oma tarnijatelt ja vajadusel
hiljem selle tellimuse alusel moodustada ostuarveid. Ostutellimust saab moodustada
ka laojiikide pohjal.

Ostutellimusele pannakse kirja

e Kuupiev

e Number
e Tarnija
e Ladu

e Valuuta tihis ja kurss
o Tarnetdhtaeg

o Toote kood

o Tellitav kogus

o Tidhtaeg

o Hind

o Kommentaar (tekst)
o Kas on ammendatud

8.1. Ostutellimuste register

Ostutellimuste registris saab ostutellimusi hallata: otsida, vaadata, muuta, kustutada,
uusi tellimusi lisada, seadistada nédidatavaid veergusid ning nende jirjekorda, tellimusi
saab vabalt kujundatavas vormis printida ja saata E-postiga.

Ostutellimus -> Ostutellimused

Avaneb ostutellimuste registri aken, mis koosneb 2 lehekiiljest :

e Ostutellimused nimekiri veergudega:

o Kuupiev
o Number
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Ostutellimused

Ladu

O O O O O OO OO OO O0O O0oO O0O O0

Otsiming | Seadistaming

Tarnija kood
Tarnija nimetus

(Summa) Kiibemaksuta
(Summa) Kiibemaksuga
Valuuta

Kurss

(Summa) Baasvaluutas
Tarnetidhtaeg

Koostaja

Koostatud

Muutja

Muudetud _

Kuupdey MNumber Tamija Kood  Tamija Nimetus Ladu Kaibemaks...  Kaibemaks..  Valuuta Kurss | [#%
29032010 0004 HTF1 HTF1 - tarnija LaH3 0.00 000 EEK 1.000000
26012000 0001 al al DL 1440,00 172800 EEK 1.000000
28122009 09 AHL Apteegiva Hulgkaup DL 25600,00 3060000 EEK 1.000000
28122009 0M8 HTF1 HTF1 - tamija lah2 0,00 000 EEK 1.000000
29092009 0MS al al AL 0,00 000 EEK 1.000000
14.07.2003 0014 AHL Apteegivay Hulgikaup - AL 0,00 000 EEK 1.000000
14.07.2009 03 AHL Apteegiva Hulgkaup AL 0,00 000 EEK 1.000000
14.07.2003 02 AHL Apteegivau Hulgkaup AL 0.00 0,00 EEK 1.000000
10.07.2009 0011 AHL Apteegivan Hulgkaup AL 0.00 000 EEK 1.000000
19.06.2009  OME HTFiLadu  HTF1 MAKSIA ladu Lah 10000,00 1180000 EEK 1.000000
18.06.2003 00O HTF1 HTF1 - tamija Lah 5000,00 5500.00 EEk 1.000000
17.06.2009 0009 HTF1 HTF1 - tamija Lah 78740,00 9291320 EEK 1.000000

N4 MR 2nn3 nnna al al ni RN NN RRRNON FFk 1nnnnnn.
< »
1, Leht, 12 Kirjst

O

O O O O O OO OO O 0O 0O O0oO O0

Kuupidevade vahemik

Numbrite vahemik

Tarnija kood

Tarnija nimetus

Ladu

Koostatud kuupievade vahemik
Muudetud kuupédevade vahemik
Koostaja vo1 Muutja

Toote kood

Toote grupi kood

Summa Kéibemaksuta vahemik
Tarnetihtaja kuupidevade vahemik
Ko6ik dokumendid

Ainult ammendamata dokumendid

Otsimine - on vdoimalik seada otsingu tingimusi erinevatele andmeviéljadele:
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# Dstutellimused (%]

Ostutelimused | Otsimins |

Tarnija Nimetus

Lad v
[ Koostatud Il
KoostaiaviiMuta | | @
Toote Kood [ e

TooteGupikood | |G
SurmaKibemaketa | || |

[ Tametshtaeq [1soszm v[s0samt

Ammendatud @) Kik Dokumendid

) Ainult Ammendamata Dokumendid

|

- aktiveerib filtri. - kustutab kéik sisestatud filtri

andmed.

8.2. Uue ostutellimuse lisamine

Ostutellimus -> Uus Tellimus voi

Ostutellimus -> Ostutellimused Dokument | -Lisa vOi
Ostutellimus -> Ostutellimused - ctrl+N

# Ostutellimus - Lisamine

Andmed | Kommentaar | Ajalugu || Seadistamine

Kuupdev 7] 0 Kéibemaksu Midraga Maksustatav Toiming

Nuriber [ |[suiMasiemate v Sunma Kbemskauta [ oo
Tarmiia Kood T Kéibemaks EUR
Tatri Nimetus | - =

Lao Himetus Apteskide ladu

Waluuta Téhis R @

Waluuta Kurss 1.000000
Tametdhtaeg 15.09.2011 v

Kaad Kogus  DOstuks Teht. Tahtaeg Hind Hind Waluutas Miiigihind  Juurdehindiu: Katte 2% Kasum Lanjazk  Waba Lao Laoreser Kokku Sz KM-ta Sum |

i) »

ok ][ savesa [ Katkesa | [ fida

Sisestatavad andmed

Kuupiev — sisesta miiiigitellimuse tegemise kuupidev (automaatselt tinane)
Number - sisesta miiiigitellimuse number voi lase votta sarjast

Kliendi Tellimus — saab fikseerida kliendi poolt esitatud tellimuse numbri.
Info kantakse ka tellimuse alusel moodustatud miitigidokumendi andmetesse.
Ladu - sisesta/ vali lao kood (vaikimisi seadistustes miératud kasutaja
vaikimisi ladu)

Klient — kliendi kood, kellele tellimust sisestatakse

Kontaktisik — vajadusel saab sisestada tellimusega tegeleva kontaktisiku
nime. Kantakse ka miitigidokumendi andmetesse.

YV VYV VVV
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» Kommentaar — vabatekstiline kommentaar/mirkus antud tellimuse kohta.
Kantakse ka miitigidokumendi andmetesse.

» Transporditingimus — info transporditingimuste kohta. Kantakse ka
miiiigidokumendi andmetesse.

» Valuuta Téhis - sisesta valuuta tdhis. Automaatselt baasvaluuta.

» Valuuta Kurss - siisteem leiab kliendi valuuta tihise ja dokumendi kuupieva
pohjal valuuta kursi valuutade registrist. Kui valuutade registris ei leidu
valuutat antud kuupieva ja tihisega, siis viljastab siisteem vastava teate.

» Soodustuse % - saab méirata kogu dokumendile soodustuse protsendi, mis
liidetakse iga kauba voi teenuse rea soodustusele st rea soodustus kokku =
dokumendi soodustus + rea (kauba, teenuse) soodustus.

» Aktsepteeritud — mirge, kas miitigitellimus on aktsepteeritud.
Miitigitellimusele voib eelneda miiiigipakkumine. Voib 6elda, et
miiiigitellimus on aktsepteeritud miitigipakkumine. Aktsepteerimisel
reserveeritakse tellimuse ridades olevad kaubad tellitud kogustes.
Aktsepteerimist saab tagasi votta (tithistada) seni, kuni miiiigitellimuselt ei ole
veel mitte midagi miiiiki saadetud. Erinevalt ammendatuse tunnusest, mis
kehtib igale reale eraldi, on aktsepteerimise tunnus iiks terve miiiigitellimuse
tarvis.

» 0% Kaibemaksuméiraga Maksustatud Toiming — voimalik miirata, et
toiming on 0% km mééraga. Vaikimisi voetakse kliendi andmetest - aktiivne,
kui klient on mitteresident.

» Toote kood - sisesta toote kood vdi vali toodete registrist (hiire parema
klahviga avatavast meniiiist Toode v6i | _Toode |vdi| Rida _|->Toode)

» Kogus — sisesta antud toote tellitud kogus.

> Reserveeritud — sisesta kauba kogus, mida tahate laos reserveerida. Kaupu
tuleb laos reserveerida selleks, et miiiigitellimuse alusel oleks vdoimalik hiljem
kaupu tdesti ka miiiiki saata. See toob endaga kaasa vaba laojddgi moiste.
Vaba laojiigi saame, kui tegelikust laojddgist lahutame mitteammendatud
miiiigitellimusel reserveeritud kogused, mida ei ole veel miiiiki saadetud.
Reserveerida saab ainult kaupa, mitte kaubapartiid. Aktsepteerimata
miitigitellimus ei reserveeri kaupa

» Miiiiki - sisesta kogus, mida tahate miiiiki saata.

» Tihtaeg — informatiivne kuupéev, mis ajaks peaks olema selle kauba tellimus
tdaidetud

» Hind baasvaluutas, hind valuutas — iihe iihiku hind, mis ldheb miiiiki
saatmisel miiligi saatelehele selle kauba miiiigihinnaks.

» Juurdehindlus - sisesta vajadusel juurdehindluse %, mille pdhjal arvutatakse
hind. Automaatselt arvutatud — (hind (baasvaluutas) / laohind - 1) * 100.

> Soodustuse protsent — sisesta soodustuse protsent, mis liheb miiiiki saatmisel
miiiigi saatelehele selle kauba soodustuse protsentideks.

» Katte % - saab sisestada vajaliku katte%, mille pohjal arvutatakse
juurdehindluse % ja hind. Katte% = 100 * Juurdehindluse% / (100 +
Juurdehindluse%)

» Lopphind - saab sisestada toote vajaliku 16pphinna, mille viértuse pdhjal
arvutatakse hind. Automaatselt arvutatud - (hind * kurss * (100 — soodustuse
% - pdise soodustuse %) / 100).

> Ammendatud — automaatselt loetakse ammendatuks rida, millel on miiiiki
saadetud kogus vordne (vOi suurem) tellitud kogusega. Voib juhtuda, et
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tellimuse rida ei saadetagi miiiiki. Sellise rea saab mérkida ammendatuks.
Programm vabastab reserveeritud koguse, mis on tellitud kogus miinus
eelnevalt miitiki saadetud kogus. Kauba vaba laojiik suureneb samavorra.
Ammendatuks saab mirkida ainult aktsepteeritud tellimust.

» Kommentaar — saab sisestada mistahes lisainformatsiooni igale toote reale.

Siisteemi poolt kuvatavad(arvutatud) andmed:

» Miiiidud, miiiimata — need kogused niitavad, kui palju kaupu on sellelt
tellimuselt juba miiiiki saadetud ja kui palju veel miiiiki saatmata. See
tahendab, et miitligitellimust saab miiiiki saata mitu korda. Saatelehe reale
ldheb miitidud koguseks tellimuse rea miitiki saadetav kogus.

Laohind — antud hetkel toote keskmine laohind

Km-ta Sum - kogus * 16pphind

Km-ga Sum - kidibemaksuga rea summa

Nimetus - toote nimetus

Laojiaik — antud toote tegelik laojddk

Vaba laojaik — antud toote vaba laojaidk. Vaba laojadk saadakse, kui
tegelikust laojddgist lahutatakse mitteammendatud miitigitellimusel
reserveeritud olevad kogused, mida ei ole veel miiiiki saadetud.

Uhik - toote iihik

KM % - toote km %.

Summa Kiéibemaksuta — summa (ridade Summa Km-ta, valuutas)
Kéaibemaks — summa (ridade kidibemaks, valuutas)

Summa Kiibemaksuga — summa (ridade Summa Km-ga, valuutas)

VVVVVYY

YVYVYYVYYV

Toimingud

- toimingud tellimuse reaga (lisada toodet, liikkuda eelmisel/jdrgmisele
reale, kustutada rida)

| Reserveeri |- reserveeritakse kdik tellimuse read tellitud koguses.
|_Margi miiki |- mirgitakse miiiiki kdik tellimuse read reserveeritud koguses.
| Saada miiiki |- miiiigitellimuse miiiiki saatmine on protsess, kus

miiiigitellimusest tekib saateleht (vi arve-saateleht, kui on selline seadistus).
Reeglina on see kogus viiksem voi vordne kui tellitud kogus, millest on maha
lahutatud eelnevalt miiiiki saadetud kogus. Saatelehe rea miiiigihind ja soodustus
voetakse tellimuse realt. Saatelehe rea laohindade ja partiide suhtes kiditub programm
nii nagu oleks see rida késitsi sisestatud. Tellimuse real miiiiki saadetav kogus
nullitakse ja vihendatakse kauba reserveeritud kogust miiiiki saadetud koguse vorra.
Reserveeritud kogus ei saa muutuda negatiivseks.

- miiligitellimuse viljatriikkimine

Lisavdimalused on vaadata viljatriiki eelvaadet ja eksportida arvet HTML, XLS voi
BDF formaati.

Viljatriiki vormistamine Siisteem -> Printimise vormid

- voimaldab saata miitigitellimuse véljundvormingu e-postiga saaja firma
andmetes nédidatud Arve E-Posti aadressile voi saatmise vormil ise sisestatud
aadressile (aadressidele).

- salvestab muudatused ja suleb dokumendi
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- salvestab muudatused ja dokument jiib avatuks muutmise reZiimi
Katkesta | - sulgeb dokumendi ilma viimaseid muudatusi salvestamata.

9. Inventuurid

Inventuuri eesmérk on viia programmis ndidatav kaupade kogus vastavusse
tegelikkusega (sellega, mis tegelikult laos on). Inventuuri tehakse kuupéevaliselt.

Inventuuri teostamine koosneb mitmest etapist:

Kaupade lugemine

- Inventuuritulemuste sisestamine

Kontroll

- Inventuuri I6petamine ehk laojaikide korrigeerimine

Esimesed kaks etappi voivad olla ithendatud. Sel juhul sisestatakse loetud kaup
koheselt andmebaasi.

Kontrolli etapiks voib lugeda inventuurilehtede printimist ja visuaalset kontrolli.
Programm voOimaldab printida kaupade nimekirja, mis on jddnud lugemata. Lisaks
saab loetud koguste korvale arvutada inventuurikuupieva laoseisu.

Laojddkide korrigeerimine toimub loetud (sisestatud) laojddgi ja programmi poolt
pakutud (arvutatud) laojdégi erinevuse alusel. Laojddkide korrigeerimise tulemusena
tekib sisemine saateleht, mille saatja on ladu ja saaja inventuuri alliiksus. Inventuuri
alliksus on sisemine e omanikule alluv alliikksus, mis on mitteladu. Globaalsetes
seadistustes peab inventuuri alliikksuse kood olema &ra nédidatud.

9.1. Inventuuride register

Inventuur -> Inventuurid

Inventuuride register on moeldud inventuuride registreerimiseks, loenduslehtede abil
toodete puudu- ning iilejadkide fikseerimiseks, inventuuri 1opetamiseks ja
loendusraporti koostamiseks.

Toimingud

| L3peta inventuur |- inventuur ldpetatakse ehk loenduslehtede alusel genereeritakse
sisemised saatelehed, millede abil korrigeeritakse laojadgid

- Raportis tuuakse vilja kauba siffer, nimetus, iihik, loetud (tegelik) kogus,
andmebaasis olev kogus, vahe puudu(-)/iile(+) kogus
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Iventuurid |

Kuupéey Nimetus Ladu Staatus Koostaja Muudetud )
26,035,201z NV KL Kerstiz 26.03.2012 E
30.01.2012  Inv - ladu AL AL Kerstiz 27.03.2012
30.01.2012  TNW- ladu KL KL Lépetatud Kerstiz 27.03.2012
27012012 Inwd AL Kerstiz 27.01.2012
26.01.2012 i AL Lépetatud Kerstiz 27.01.2012
27.06.2011 Inw BB AL admin 27.06.2011
0 011 Inv-laduQL QLz Lipetatud admin 2
09.03,2011  INYEKKLL KELL Kontrolitud Kerstiz 16.01.2012
23.02.2011 Inve6 L Lépetatud Kerstiz 23.02.2011 -
< | ¥

1, Leht, 68 Kirjet

9.2. Inventuuri lisamine

Inventuur -> Inventuurid

Inventuur |— Lisa vO0i - ctrl+N

# Inventuur Inv - ladu AL - Muutmine

x|

Andmed | Kirjeldus

Lao kood
Koostaja Kerstiz

Aloseisud Fikseeritud 30.01.2012 16:23:18 Kerstiz
Muudetud

[ kentrolitud

Humber Loendaja Lipetatud | Kommentaar
z K Jah

Loenduskht Fiseeri algseisud

Sisestatavad andmed

» Kuupéev — sisesta inventuuri tegemise kuupdev (automaatselt tdnane)
» Nimetus — sisesta inventuuri nimetus
> Lao kood — sisesta selle lao kood, kus inventuuri tehakse

Salvesta |- inventuuri pdise andmete salvestamine (enne ei saa loenduslehti lisada)

Enne loenduslehtede sisestamist tuleb kiivitada | Fikseeri algseisud | - fikseeritakse
etteantud inventuuri laost inventuuri kuupieval toodete laojddgid ning summad
laohindades. Viljale “Algseisud fikseeritud” mérgitakse fikseerimise kuupéev,
kellaeg ja kasutaja kood.

9.2.1. Loenduslehtede lisamine

| Loendusleht |- Lisa

Sisestatavad andmed
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» Number — sisesta number voi vali seadistatud numbrite sari.
» Loendaja — loenduse ldbiviija nimi
> Kommentaar

» Kood - sisesta toote kood vai vali toodete registrist
» Kogus - sisesta loetud ehk tegelik kogus. Tuuakse vilja selle toote fikseeritud
algseis ja vahe.

# Loendusleht - Inv - ladu AL 30.01.2012 AL ﬂ

Andmed

Mumber 1
Loendaja Kalle

[Lépetatud

Kommentaar

i i) Kood Kogus | Algseis |vahe Nimetus iihik | votkood
10772 15,00 20,00 5,00 Grupi 7T toode nr 2 tk 3474370507822
2112 850,00 645,00 5,00 Toode 2 the 12345678
v

Ok H Salvesta ” Katkesta ] [Kustutar\da

Kui loendusleht on 16puni sisestatud ja kontrollitud, siis panna lehe staatuseks
“Lopetatud”. Inventuuri 10petamiseks peavad olema koik loenduslehed 16petatud
Staatusega.

9.3. Loendusraport

Sisestatud loenduslehtede pohjal saab moodustada loendusraporti, kuhu tuuakse vilja
kauba kood, nimetus, iihik, loetud (tegelik) kogus, andmebaasis olev kogus, vahe ehk
puudu(-)/iille(+) kogus. Raportit saab moodustada ka antud laos loendamata toodete
kohta.

Inventuur -> Inventuurid -> vali inventuur ->| Raport
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# Loendusraport

| Andmed | Tunnused | veerud | Maskid
Toote tunnuse léikes
Kuupsey @ Puudub
Inwentuur Inv - ladu AL OMark

Grupi kood ;¢ O warvus
O Tunnus 3
Toste kood B Ot
Toote nimetus OTunnus 5
(%) Lostud kaubad O Tunnus
O Lugemata kaubad Toodete faju
O Puudub
® ainul tooted
() PBhigrupid
O ainult gropid
O Pikk

[ suge [ esbvaste [ pna || mepora | [ mask |

Andmed:
e Saab ette anda toote grupi koodi voi toote koodi
e Raportit saab koostada loendatud v6i loendamata kaupade kohta
e Saab valida toote tunnuse, mille 16ikes raport koostada

Tunnused:
e Saab ette anda toote tunnuseid

Veerud (valik):
e Nimetus, iihik, kogus, kastid, tdiskastid + tiikid

Toimingunupud:
Eelvaade | - kuvatakse ekraanile raporti eelvaade.
- raportist tehakse viljatriikk.
- raporti eksportimine html, xls vdi bdf vormingusse.
Mask | - vdoimalik moodustada mask/valida sobiv mask maskide nimekirjast.
Sulge |- sulgeb raporti vormistamise akna.

9.4. Inventuuri Iopetamine

Inventuur -> Inventuurid -> vali inventuur ->| L8peta inventuur

Inventuuri saab 10petada siis, kui kdik loenduslehed on staatusega “Lopetatud” ja
inventuuri enda staatus on “Kontrollitud”.

Lopeta inventuur funktsioon koostab loenduslehtede pohjal kaks sisekéibe saatelehte:

» Esimese saatelehe saatja on inventuuri ladu ja saaja on seadistatud inventuuri
alliiksus ja kuupédev on inventuuri kuupdev. Sellele saatelehele lisatakse
tooted, mille loendatud kogus on viiksem kui fikseeritud laojddk
(mahakandmine).

» Teise saatelehe saatja on seadistatud inventuuri alliiksus ja saaja on inventuuri
ladu ja kuupdev on inventuuri kuupidev. Sellele saatelehele lisatakse tooted,
mille loendatud kogus on suurem kui fikseeritud laojdédk (arvele votmine).
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A. Kui andmebaasi kogus on negatiivne, siis tekitatakse kaks rida:
1. Kogus on andmebaasi koguse absoluutviirtus ning laohinnaks 0;

2. Kogus on loetud kogus ning laohinnaks on selle toote viimase sissetuleku

laohind sellesse lattu.

B. Kui andmebaasi kogus on positiivne voi null.

Kogus on loendatud koguse ja andmebaasi koguse vahe absoluutviirtus ja

laohinnaks on selle toote viimase sissetuleku laohind sellesse lattu.

Inventuur saab staatuse “Lopetatud”

10. Aruanded, raportid, teatised

Koik aruanded, raportid, teatised on MoxWares héilestatavad vastavalt Teie
vajadustele. Aruande eelvaadet saab alati ekraanil vaadata voi vélja printida.
Aruandeid saab eksportida xIs (Exceli), pdf ja html-formaati.

Aruande pohiseadistused voib salvestada maskina; sellisel juhul ei pea Te jargmisel

korral sama aruande koostamisel koiki filtreid ja hidlestusi uuesti ette andma.

+- Madgitelimus
+- Ostutelimus
= Aruanded
=~ Madgiaruanded
Midkide aruanne
Detailne midgiaruanne
Midgitelimuste aruanne
Mitigiedetabel
= Ostuaruanded
Ostude aruanne
Ostutellimuste aruanne
=I- Lao- ja sisekiibearuanded
Sisekaibe aruanne
Laosaldoraamat
Laoseisude aruanne
Laosaatelehtede register
| Seisvad kaubad
I Midk-Laosaldo-Ostutelibud
Tagastatava taara aruanne
Konteeringute aruanne
= Arve ja tasumiste aruanded
Arvete register
Arvete aruanne
Laekumiste aruanne
Tasumiste aruanne
Walglaste aruanne
Firmade saldoraamat
= Teatised
Saldoteatised
Hoiatuskirjad
Kliendi hinnakiri
Intrastat

T Tresarkbinw

Aruannete ekraanivormid koosnevad mitmest lehekiiljest. Vaatleme siin lehekiilgi,

millised on olemas iildiselt kdigil aruannetel:
e Andmed — saab ette anda erinevaid tingimusi.

e Veerud — saab dra méarkida veerud, milliseid aruande véljundvormingul niha

tahetakse.
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e Maskid — saab koostada ja salvestada aruannete moodustamiseks
tillipparinguid. Paringule ehk maskile tuleb anda nimetus, médrata periood ja
teised vajalikud tingimused.

In¢

Arvete Register

andmed  Maskid |

Maskid Lisa
O Eelmise kou miiik

Salvesta

Kustuta

ilelle

Rakenda

Mimetus Eelmise kuu midk

Periood

Sulge | Eelvaade | Prindi | Ekspordi | Mask |

- koostatud maski nimekirja lisamine.
— maskis tehtud muudatuste salvestamine.

— valitud maski kustutamine.
— maski (piringu) rakendamine. Rakendamisel tiidetakse viljad

maski koostamisel seatud védrtustega ja ekraani pdises kuvatakse rakendatud
maski nimetus.

saab maskide nimekirjas dra mérkida antud aruandele vaikimisi
rakendatava maski.

Toimingunupud:

- kuvatakse ekraanile aruande eelvaade.

- aruandest tehakse viljatriikk.
Ekspordi | - aruande eksportimine html, xIs v6i bdf vormingusse.
Mask | - vdoimalik valida sobiv mask moodustatud maskide nimekirjast.
Sulge |- sulgeb aruande vormistamise akna.

10.1. Milkide aruanne

Miiiikide aruanne niitab informatsiooni etteantud perioodis tehtud miiiikide kohta.
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L

& Miilikide Aruanne

Alates
Kuni

Lao kood

01.04.2012
10.04.2012
KL

[Laduu

Andmed | Tunnused | Detailsus | Arvesta | Weerud || Perioodd | Maskid

¥ | [ Periondide Gikes

-

v

Janekord
[ Teostajate l@ikes

& Enne Kliendid, siis tooted
() Enre tooted, siis kliendid

Kliendi tunnuse [Bikes

[ Agentide iEikes

Toote tunnuse [Fikes

Kliend grupi kood B ©Puudis @ Puudib

(O firma suuus O Mark
Kliendi kood g O fimatobtaiate peakuy | O Vavus

) Firma Eesnimi O Tunnus 3
Toote grupi kood [iii) O Tunnus § O Tunnus 4

I (O Firmna Uhtlane Mass Toodste kuju

Toote kood gy | Flentide kup O Puudub

(® Puudub O Ainult tooted
Taote tamia kood 8 O Ainult kliendid O Pohigupid

O Phigrupid © Ainult grupid
I & O &inult grupid (3 Pikk

O Pikk.
Agendi kood Bﬁ

Suge | [ Eebaade | [ Pinci | [ Ekspordi | [ Mask

Andmed:
e Saab ette anda perioodi, valida lao, kliendi grupi koodi, kliendi koodi, toote
grupi koodi, toote koodi, teostaja koodi vdi agendi koodi.

Jarjekord:
e Teostajate 1oikes — andmed esitatakse miiiigi teostajate 16ikes
e Agentide 16ikes — andmed esitatakse miiligi agentide 15ikes
e Enne kliendid, siis tooted — aruandel on iga kliendi kohta ndha milliseid
tooteid kliendile on miiiidud.
e Enne tooted, siis kliendid — on nidha iga toote kohta, millistele klientidele
seda miiiidi.

Kliendi tunnuse 16ikes
e Puudub - tunnuseid ei nididata
e Tunnus 1 - kliendi seadistatud tunnuse nr 1 16ikes
e Tunnus 2 - kliendi seadistatud tunnuse nr 2 16ikes
e jne
Toote tunnuse 16ikes
e Puudub - tunnuseid ei niidata
e Tunnus 1 - toote seadistatud tunnuse nr 1 16ikes
e Tunnus 2 - toote seadistatud tunnuse nr 2 16ikes
® jne

Toodete kuju:
e Puudub - tooteid ei viljastata aruandesse

e Ainult tooted — aruandesse viljastatakse konkreetsed tooted ilma
hierarhilise jaotuseta

e Pohigrupid — aruandesse viljastatakse koige kdrgema hierarhianivoo
toodete grupid
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e Ainult grupid — hierarhia toote gruppide 10ikes, ilma toodeteta.
e Pikk — hierarhia toote gruppide 16ikes, koos toodetega.

Klientide kuju:

e Puudub — kliente ei viljastata aruandesse, antakse ainult kokku rida

e Ainult kliendid — aruandesse viljastatakse konkreetsed kliendid ilma
hierarhilise jaotuseta. Lisaks saab méérata, kas tuuakse andmed vélja
kliendi alliiksuste 16ikes vOi mitte.

e Pohigrupid — aruandesse viljastatakse kdige kdrgema hierarhianivoo
klientide grupid

e Ainult grupid — hierarhia kliendi gruppide 16ikes, ilma klientideta.

e Pikk — hierarhia kliendi gruppide jirgi, koos klientidega. Lisaks saab
méiirata, kas tuuakse andmed vilja kliendi alliiksuste 16ikes voi mitte.

e Alliiksused

“Firmade Kuju” paneelil ckeckbox “Alliiksused”, vaikimisi valitud. Seda saab

valida vaid siis, kui “Arvestada”->"Alliiksustega” ja “Kuju”="“Ainult

Kliendid” voi “Pikk”, vastasel juhul hall. Kui see on valitud, siis tuuakse

maksja (firma) alla hierarhiliselt tema alliiksused

Tunnused:
e Saab valida paringu lisatingimustena toote ja kliendi tunnuseid, mille viértusi
aruande moodustamisse sisse voetakse.

Detailsus (kui viljund toote tasemel):
e Partiid — iga toote juures ndidatakse dra partii nimetus
e Laohinnad — niidatakse &dra toote laohind
e Miiiigihinnad — ndidatakse &ra toote miitigihinnad

Arvestada:
Andmed | Tunnused | Detalsus | Arvesta | Veeud | Perioos did | Maskid
Kaivet kaibemaksuga Tooteid kaibemaksuga Kaivet Tooteid staatusega
Standard Kaibemaks Standard Kébemnaks Plusskogusega Aklivsed
Vahendatud Kibemaks shendatud K sibemaks Miruskogusega Mitteaktiivsed
Kiber wvaba K. O Keelatud
0 maraga toiming Taaraga

Alliksustega

[ suge | [ Echaate | [ Pind | [ Erspod |[ Mask |

e On vdimalik médrata, millise kdibemaksu protsendiga kéivet ja tooteid
aruandesse sisse arvestatakse.

e Saab maédrata, kas aruandesse voetakse pluss- ja/vdi miinuskogusega kiivet
ning kas selle juures arvestatakse ka sisekdibe, taara ja alliiksustega. Kui
“Alliiksustega” on valitud ja filtriks on méératud firma, siis firma reale
summeeritakse nii firma kui firma alliiksuste kiive.
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e Saab madirata toote staatust.

Veerud (valik):

# Miiiikide Aruanne

AL KHIK VEERUD
Kood

Himetus

[ Kliendi grupi kood
[ Kliendi grupi rimetus
[ Kiiendi kood

[ Kiiendi rimtus

[ Toote anupikood
[ Toote grupi rimetus

Andmed | Turrused | Detailsus | Arvesta| Weerud | Perioadid | Maskid

[ Toote nimetus
[ Okik

[ Taotis taatekood
[ tark

[vreus

[ Tunnus 3

[ Tunnus 4

[T fima suurus

[ firma toitajate peakuju

O Turuis 5

[] Fima Uhtlane Mass
[ Hinnakitia hind km-ta
[ Hinnakifa hind km-ga
Kogus

[ Kogus Kastides

[ Meto Kogus

[ Summa laghinnas

[ Summa miiiighinnas

[ Soodustuste summa

[ Toote kood [1Fima Essnini
Hinnakia kood [baas
Hinnakija vimetus | Bashinnakii
Kunpiiey [Eozoz v
[ suge [ Eetaate | [ Pindi | [ Ekopodi | [ mask

)

[ Lackasum
Netoksive
Kiibemaksu summa
Biutokiive

[ Omahind

[ Summa hinnakiija hinnas

Saab méérata dra hinnakirja, millisest voetakse andmed veergudesse “Hinnakirja
hind km-ta” ja “Hinnakirja hind km-ga”

Perioodid (andmete lehekiiljel peab olema aktiivne valik “Perioodide 16ikes™):
e Saab maédrata aruande perioodi vahemiku pdevades, nddalates, kuudes,
kvartalites, aastates

e Saab erinevaid perioodide vahemike ndidata korraga iihel aruandel.

Maskid:

e Saab valida v6i koostada (lisada, muuta, kustutada) maske.

MoxWare kasutusjuhend

98/ 98



10.2. Detailne mulgiaruanne

Detailne miiiigiaruanne nditab informatsiooni etteantud perioodis tehtud miitikide
ja/voi sisekdibe kohta toote rea tasemel.

Sustesm Redigeeri Aknad

drHle|ox DD

= Miiigiaruanded -~

Funkesioonid r
- Miikide aruanne Andmed | Arvesta | Veerud | Maskid |
Detailne miiigiaruanne

Miiiigitellmuste aruanne s oz v
Mulgiedetabel
Ostuaruanded Kuni 27.03.2012 v

- Ostude aruanne e I 3
Osturelimuste sruanne

Lao- ja sisekdibearuanded Laduu
Sisekdibe aruanne
Lansaldaraamat

-+ Laoseisude aruanne
Laosaatelehtede register
Seisvad kaubad
Muik-Laosaldo-Ostutelitud
Tagastatava taara aruanne

Kiiendi grapi kood

Kliendi kood

Toote gnpi kood
~Kontesringute anuanne

Arve Ja tasumiste aruanded
Arvete register
Arvete aruarne

Toote kood

Laekumiste aruanne
-~ Tasumiste aruanne
wBlglaste aruanne

Toote tamija kood

Firmade saldoraamat
= Teatised
Saldoteatised
-~ Hoiatuskiriad
Kliendi hinnakiri
Intrastat =
- Twentuur

Inventuurid
Wahim kate
- Tootmine: [ Madala kattega tehingud
Jaemik ahim juurdshindius
Reqgistrid Kassakood ]
- Firmad
Firmakaart
- Meie firma
Tooked
Tsikud
- Tbaja arvestus
Laoreservid
- Kassad o

Teostaja kood

2 B E B B B B

Agend kood

[ suge | [ Eehaade | [ Pind ][ Ekspordi [ Maw |

Ekraanivormid

Detaine migiaruanne

versioon: 2.4.0.201203221 Kasutaja: Kersti (Kerstiz) andmebaas: tdb (192.166.202.123) F:|Fronitl[4] Implementation|[2] Apps|_APP_TEST)

Andmed:
e Saab ette anda perioodi, valida lao, kliendi grupi koodi, kliendi koodi, toote
grupi koodi, toote koodi, toote tarnija koodi, teostaja koodi, Agendi koodi.
e Saab vilja votta madala kattega tehinguid andes ette kas viahima katte % voi
juurdehindluse %
e Saab vilja votta kassas tehtud tehingud andes ette vastava kassa koodi

Arvestada:
e on voimalik méirata, kas aruandesse voetaks miiiigidokumendid ja/voi
sisekédibe dokumendid

Veerud (valik):
e Saatelehe andmed
e Saatelehe rea andmed
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e Arve andmed
e Toote andmed

Andmed | Arvaslai Veerud | Maskid

[Ival kBIk vEERUD [ kassa number [ duwdehindiuse % [Epphinnast [ &rve tasumata
1atel: imed [ k.assa dokument [(katte % [ awe

Dokumendi kuupgey [ k.assii kood [ k.atte % Lpphinnast [ Kont.

Dakumend nurmber [ K.assii nimi [ Kasum [ Suletud

Saatja kaod [ Agert [ Teostaja [ e-post

[ Saatja nimetus 5 aatelehe rea ar [ Fiea mérkus [] Osalet laoarvestuses

Saaja kood [ Toode [ Lanjaak ote |

[[15aaia nimetus [ Toote nimetus []%aba lacjgak ] Okik,

Summa k&ibemak suta [ kogus irve andmed ] KM mssr

K&ibemaksu summa [ Kastides [ Airve kuupse [ K.astimakt

Summa kaibemaksuga [] Hind KMta [ &rve number [ Tootja tootekood

[ Umardus [JHind KMga [ Maksia kood [[viotkood

[ Ldppsumma [T Hind valuutas [ Maksia nimetus [ Grupp

[valuta [ Vimane miiigiind [ Maksepsevi [ Grupp1

[ kurss [ Lachinnas [ Maksetahtasg [ Grupp2

[ Summa KMta valuutas [ Prartii [ Arve summa KMta [ Grupp3

[CIKM surmma valuutas [ Soodustus [ Arve KM summa [ Gruppd

[ Summa KMga valuutas [ Liipphind [ Arve summa KMga [ Grupp5

[ Umardus valuutas [] Summa Khta [] Arve iimardus [ Gruppfi

[ Léppsumma valuutas [] Summa Kkga [ &rve Ippsumma [ Grupp?

[ Kommentaar [ Juurdehindiuse % [ &urve tasutud

[ Sulge H Eelvaade H Prindi H Ekspordi H Mask

Maskid:
e Saab valida v6i koostada (lisada, muuta, kustutada) maske.

10.2. Muugitellimuste aruanne

Miiiigitellimuste aruanne annab iilevaate miiligitellimuste seisust: mida on meilt
tellitud, kes on tellinud, millisteks tdhtaegadeks, milliste hindadega, kui palju jmt.
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&« Miiiigitellimuste aruanne

andmed | Tunnused | Detailsus | Arvesta || Yeerod | Maskid

Jarjekord
Alstes :'m 042012 W | [#] ainult read, mille kaguse vesrud pole nulid
Funi ;IIU‘U‘I.ZU]Z v‘ | (%) Enne Kiendid, siis tooted [ Telimuste IGikes
Lao kood ;KL - (Enne toated, siis Kiendid
[Ladiu Kliendi Tunnuse |dikes Tooke tunnuse |dikes
Kliendi grupi kood [ ﬁ (& Puudub (® Puudub
| O firma suurus O Mark
Kliendi kood | Bﬁ () Firma tédtajate peakuju O Marvus
O Firma Eesnimi O Tunnus 3
Toote grupi kood | fiii} O Tunnus 5 O Tunnus 4
(O Firma Uhtlane Mass Toodete kuju
Toote kood | & Klientide kuju O Puudub
1 () Puudub O ainult tooted
Toote tarmija kood | ﬁ O ainult Kiendid ) Péhigrupid
1 () Péhigrupid ) ainult gropid
fgendi kood | 1) O ainult grupid (=) Pikk.
agendi nirni [ ._ OPikk
Tihtaeg alates = v.3
Tahtaeg kuni ] v'_:
I Sulge I [ Eelvaade ] [ Prindi ] [ Ekspordi ] l Mask,
Andmed (filtrid):

o Alates kuupédev

o Kuni kuupiev

e Ladu

o Kliendi grupp voi klient
e Toote grupp vdi toode

o Tihtaegade vahemik

Jarjekord:

e Saab maédrata, kas aruandesse tuuakse ainult need read, kus koguse veerud
ei ole nullid vo1 mitte.

e Saab maédrata, kas aruandes ndidatakse andmeid tellimuste 10ikes

e Enne kliendid, siis tooted — aruandel on iga kliendi kohta ndha milliseid
tooteid kliendile on miitidud.

e Enne tooted, siis kliendid — on niha iga toote kohta, millistele klientidele
seda miitidi.

Aruande voib koostada kliendi seadistatavate tunnuste voi toote seadistatavate
tunnuste 16ikes.
Kliendi tunnuse 1dikes
e Puudub - tunnuseid ei niidata
e Tunnus 1 — kliendi seadistatud tunnuse nr 1 16ikes
e Tunnus 2 — kliendi seadistatud tunnuse nr 2 16ikes
* jne
Toote tunnuse 16ikes
e Puudub - tunnuseid ei nididata
e Tunnus 1 — toote seadistatud tunnuse nr 1 16ikes
e Tunnus 2 - toote seadistatud tunnuse nr 2 16ikes
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® jne

Toodete kuju:
e Puudub - tooteid ei viljastata aruandesse

e Ainult tooted — aruandesse viljastatakse konkreetsed tooted ilma
hierarhilise jaotuseta

e Pohigrupid — aruandesse viljastatakse kdige kdrgema hierarhianivoo
toodete grupid

e Ainult grupid — hierarhia toote gruppide 16ikes, ilma toodeteta.

e Pikk — hierarhia toote gruppide 16ikes, koos toodetega.

Klientide kuju:
e Puudub — kliente ei viljastata aruandesse, antakse ainult kokku rida
e Ainult kliendid — aruandesse viljastatakse konkreetsed kliendid ilma
hierarhilise jaotuseta. Lisaks saab méérata, kas tuuakse andmed vélja
kliendi alliiksuste 16ikes vOi mitte.
e Pohigrupid — aruandesse viljastatakse kdige kdrgema hierarhianivoo
klientide grupid
e Ainult grupid — hierarhia kliendi gruppide 16ikes, ilma klientideta.
e Pikk — hierarhia kliendi gruppide jargi, koos klientidega. Lisaks saab
maidrata, kas tuuakse andmed vilja kliendi alliiksuste 16ikes voi mitte.
Tunnused:
e Saab valida péringu lisafiltritena toote ja kliendi tunnuseid, mille vairtusi
aruande moodustamisse sisse voetakse.

Detailsus:
e Saab madirata, kas aruandes ndidatakse andmeid tellimuste 16ikes

Arvestada:
e On vdimalik médrata, kas aruandesse tuuakse Aktsepteeritud/Aktsepteerimata
tellimused

e On voimalik méiirata, kas aruandesse tuuakse Ammendatud/Ammendamata
tellimuse read.
e On vdimalik médrata, millise staatusega tooted aruandesse tuuakse.

Veerud (valik):
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andmed | Tunnused | Detalsus | Arvesta | veerud i Maskid
[CIwaLT k1K YEERUD [Ireservestimata kastides [Ireserveerimata summa
Mimetus [ miiiki [ miiiiki surmma
[ hiike [ miiiik kastides [ miiidud summa
[[JTootja tookekood [ misidud [ miimata summa
Kogus [ miiiicud kastides [ ostutelitud Kogus
[(kogus kastides [ mMisiirmata [Jvaba lajask
[ kilogrammid [CImiimata kastides [CJLaojzak
[ reserveeritud [Jahtaeg
[ reserveeritud kastides Tellitud summa
[ reserveerimata [ reserveeritud summa
Sulge I [ Eelvaade ] [ Prindi ] [ Ekspordi ] l Mask.

Maskid:

e Saab valida voi koostada (lisada, muuta, kustutada) maske.

10.3. Miugiedetabel

Miiiigiedetabel nditab meile edukamaid tooteid voi kliente: mida rohkem oli miiiiki,
seda iilespoole edetabelis paigutub. Edetabel koostatakse miiiigisaatelehtede alusel.
Miiiikide edetabeleid saab koostada toodete, klientide voi ladude (alliiksuste) 16ikes
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& Miiiigiedetabel

Andmed |Tunnused k.oostaming | Veerud | Mazkid

Furea
Alates Mitu EI
Kuni (%) Esimesed
Kliendi Grupi Kaod | | ) Wimased
Kliendi Grupi Mimetus | | [ Summeerida lejggnud
Kliendi Kood | | Ervestads
Kliendi Mimetus | | Kaupadega
Lao Kood |F'L L | Teenustega
Lao Nimetus |Kauba ladu |
Toote Grupi K.ood | |
Taate Grupi Mimetus | |
Toote Kood | |
Toobe Mimetus | |
[ Sulge l [ Eelvaade ] [ Frindi l [ Ekzpordi ] [ tazk l

Andmed:
e Ette saab anda perioodi, kliendi grupi koodi, kliendi koodi, valida lao, toote
grupi koodi vdi toote koodi.

Kuva:
e Mitu - kuvatakse nii mitu rida kui méératud voi vihem, kui pole niipalju
ridu.
e Esimesed voi Viimased - aruanne reastatakse vihenevas voi suurenevas
jarjekorras.

e Summeerida iilejainud — kui on seatud valik “Mitu”, siis selle filtri
puhul kuvatakse miidratud arv ridu ja iilejadnud ridade summa arvestatakse
kokku viimaseks reaks.

Arvestada:
e Kaupadega — aruandesse arvestatakse sisse kaubad.
e Teenused — aruandesse arvestatakse sisse teenused.

Tunnused:
e Saab valida piringu lisatingimustena toote ja kliendi tunnuseid, mille viértusi
aruande moodustamisse sisse voetakse.

Koostamine
Sellel lehekiiljel saab miirata, milliste veergude jdrgi on aruanne reastatud ja millisel
kujul(tasemel) on koostamise aluseks valitud tooted v6i kliendid grupeeritud.

Reastus:

o Kiiibe jirgi

e Summa laohindades jirgi
e Laokasumi jargi

e Kasumi % jirgi
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o Katte % jirgi
e Koguse jirgi

Aruande Kuju:

e Toote Pohigrupid - edetabel koostatakse ja grupeeritakse pohigruppide
kaupa.

e Toote grupid - edetabel koostatakse ja grupeeritakse gruppide kaupa

e Tooted - edetabel koostatakse ja grupeeritakse toote kaupa

e Tunnused 1-6 (vastavalt seadistusele) — edetabel koostatakse ja
grupeeritakse toote seadistatud tunnuste 16ikes

Naiiteks: Kui valida aruande kuju “Tooted”, siis vorreldakse omavahel tooteid. Kui
valida kujuks ““Pohigrupid” voi “Ainult grupid”, siis vorreldakse omavahel toodete
pohigruppe voi siis alamgruppe.

Kliendi Kuju:

¢ Kliendi Pohigrupid - edetabel koostatakse ja grupeeritakse pohigruppide
kaupa.

Kliendi grupid - edetabel koostatakse ja grupeeritakse gruppide kaupa
Kliendid - edetabel koostatakse ja grupeeritakse klientide kaupa
Maksjad - edetabel koostatakse ja grupeeritakse maksajate kaupa
Tunnused 1-6 (vastavalt seadistusele) — edetabel koostatakse ja
grupeeritakse kliendi seadistatud tunnuste 1dikes

Veerud (andmikus kuvatakse valitud veerud):

Nimetus

Uhik

Kogus

Kastides

Taiskastid + tiikid
Tunnused

Summa laohinnas
Summa miitigihinnas
Protsent kogukéibest
Laokasum

Kasumi protsent
Protsent kogukasumist
Katte protsent

Loppostuhind = ostuhind * (100 — (reaSoodustus + dokSoodustus)) / 100
Kiive = kogus * 16ppostuhind

Laokasum = summa 1dppostuhindades — summa laohindades

Kasumi % = ((summa I6ppostuhindades / summa laohindades) — 1)*100
Katte % = (1 — (summa laohindades / summa 1dppostuhindades))*100

Maskid:

Saab valida vo6i koostada (lisada, muuta, kustutada) maske.

MoxWare kasutusjuhend 105/ 105



10.4. Ostude aruanne

Ostude aruanne nditab informatsiooni etteantud perioodis tehtud ostude kohta.

& Dstude Aruanne E|
[ Bndmed Tunrused | Detailsus | Arvestada | Veerud | Maskid
Jarekard
laies i.11.201 0 v: (& Enne tamijad, siis tooted
Funi :__22.11.201 1] ~| () Enne tooted. siis kligndid
Tarnija Grupi Kood [ ) Tamija Tunnuze Likes Toote Tunnuze Likes
Tamnija Grupi Mimetus & Puudub (& Puudub
Tarrija Kood . O Klienditeenindus ) Tootja
Tamija Nirmetus O Pirkand ) Kasutsjate grupp
Lao Kood F‘L - v () Thitajate arv () Lisainfo
Lao Mimetus ?Kauba ladu — Tamijate Kuju Toodete Kuju
Toote Grupi Kood @ Puehub O Puudub
Toote Grupillmetus i O &inult T arnijad O ginult Tooted
Tooto koo B 1 O Pahigrupid O Pahigrupid
TNt i O Ainult Grupid O Ainult Grupid
O Pikk () Pikk
[ Sulge ] [ Eelvaade I [ Frindi ] l Ekspordi ] [ td ask, I

Andmed:
e Saab ette anda perioodi, valida lao, kliendi grupi koodi, kliendi koodi, toote
grupi koodi, toote koodi vdi teostaja koodi.

Jarjekord:
e Teostajate 10ikes — ostu andmed esitatakse ostu teostajate 10ikes
e Enne kliendid, siis tooted — aruandel on iga kliendi kohta ndha milliseid
tooteid kliendile on miiiidud.
e Enne tooted, siis kliendid — on nidha iga toote kohta, millistele klientidele
seda miitidi.

Kliendi tunnuse 1dikes
e Puudub - tunnuseid ei niidata
e Tunnus 1 — kliendi seadistatud tunnuse nr 1 16ikes
e Tunnus 2 — kliendi seadistatud tunnuse nr 2 16ikes
® jne
Toote tunnuse 16ikes
e Puudub - tunnuseid ei niidata
e Tunnus 1 - toote seadistatud tunnuse nr 1 16ikes
e Tunnus 2 - toote seadistatud tunnuse nr 2 16ikes
e jne

Toodete kuju:
e Puudub - tooteid ei viljastata aruandesse

e Ainult tooted — aruandesse viljastatakse konkreetsed tooted ilma
hierarhilise jaotuseta
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e Pohigrupid — aruandesse viljastatakse koige kdrgema hierarhianivoo
toodete grupid

e Ainult grupid — hierarhia toote gruppide 16ikes, ilma toodeteta.

e Pikk — hierarhia toote gruppide 16ikes, koos toodetega.

Klientide kuju:

e Puudub — kliente ei viljastata aruandesse, antakse ainult kokku rida

e Ainult kliendid — aruandesse viljastatakse konkreetsed kliendid ilma
hierarhilise jaotuseta. Lisaks saab méérata, kas tuuakse andmed vélja
kliendi alliiksuste 16ikes voi mitte.

e Pohigrupid — aruandesse viljastatakse koige kdrgema hierarhianivoo
klientide grupid

e Ainult grupid — hierarhia kliendi gruppide 15ikes, ilma klientideta.

e Pikk — hierarhia kliendi gruppide jargi, koos klientidega. Lisaks saab
maidrata, kas tuuakse andmed vilja kliendi alliiksuste 16ikes voi mitte.

Tunnused:
e Saab valida péringu lisatingimustena toote ja kliendi tunnuseid, mille véértusi
aruande moodustamisse sisse voetakse.

Detailsus (kui viljund toote tasemel):
e Partiid — iga toote juures nédidatakse dra partii nimetus
e Laohinnad — niidatakse dra toote laohind
e Ostuhinnad — nédidatakse dra toote ostuhind

Arvestada:
e on voimalik miirata, millise kdibemaksu protsendiga kédivet ja tooteid
aruandesse sisse arvestatakse.
e Saab maédrata, kas aruandesse voetakse pluss- ja/vdi miinuskogusega kiivet
ning kas selle juures arvestatakse ka alliiksustega.

Veerud (valik):
e Saab maddrata, millisest hinnakirjast miitigihinda voetakse
e Nimetus, iihik, tunnused, kogus, kogus kastides
¢ Summa laohinnas, summa ostuhinnas, summa miitigihinnas
e Laokasum, kdibemaksu summa, brutokiive.

Maskid:
e Saab valida v6i koostada (lisada, muuta, kustutada) maske.
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10.5. Ostutellimuste aruanne

% Ostutellimuste Aruanne rz|
Andmed |Tunnused || Detailsus || Veerud || Maskid|
Jarjekord
Alates Ainult read, mille kaguse veerud pole nullid
Kuni (%) Enne tarnijad, siis tooked
Tarrija Grupi Kood | | () Enne tooted, siis kiendid
Tarrija Grupi Mimetus | | Tarnija Tunnuse Léikes Toote Tunnuse Laikes
Tarnija Kood | | () Puudub (® Puudub
Tarnija Mimetus | | O Klienditeenindus ) Tootja
Lao Kood |PL A | () Fiirkond () Kasutajate grupp
Lao Nimetus |Kauba ladu | () Thitajate ary (O Lisainfa
Toote Grupi Kood | | Tarnijate Kuju Toodete Kuju
Toote Grupi Mimetus | | @ Puudub O Puudub
Toote Kood | | O ainulk Tarnijad O ainult Tooked
Toote Mimetus | | () PBhigrupid () Pdhigrupid
Tahtaeg Alates ) ainult Grupid ) ainult Grupid
Té&htaeg Kuni O pikk @ Pikk
ammendatud Al i
ammendamata
[ Sulge ] [ Eelvaade ] [ Prindi ] [ Ekspordi ] [ Mask ]

# QOstutellimuste Aruanne

| Andmed || Tunnused || Detailsus | Wesrud |Maskid |

Mirnetus [ ostetud surmma
ik, [Jostmata summa
Kogus

[kngus kastides

[ostetud

[Jostetud kastides

|:| Oskmata

[ostmata kastides

[1ahtaeq

Tellitud summa

[ Sulge H Eelvaade ” Prindi ” Ekspordi ” Mask ]
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10.6. Sisekaibe aruanne

Sisekdibe aruanne néitab informatsiooni etteantud perioodis tehtud sisekidibe kohta.

# Sisekiibe Aruanne

W| Turnused || Detailsus || Arvestada | Veerud | .Maskidi
Toote Tunnuse Liikes

Alates (® Puudub
kuri @ () Tonkja
Saatja Kood | ™ | O Kasukajate grupp
Saatja Mimetus | | O Lisainfa
Saaja Kood | v | Toodete Kuju
Saaja Mimetus | | (O Puudub
Tooke Grupi Kood | | () pinult Tooked
Taoaoke Grupi Mimetus | | O Péhigrupid
Tiiake ko | | ) ainult Grupid
Toote Mimetus | | @ Pikk

[ saatjate Laikes

[ saajate Léikes

Sulge l ’ Eelvaade ] ’ Prindi ] ’ Ekspordi ] ’ Mask
Andmed:
e Saab ette anda perioodi, valida saatja ja saaja koodi, toote grupi koodi, toote
koodi.

Toote tunnuse 16ikes
e Puudub - tunnuseid ei ndidata
e Tunnus 1 - toote seadistatud tunnuse nr 1 16ikes
e Tunnus 2 — toote seadistatud tunnuse nr 2 1dikes
o Jne

Toodete kuju:
e Puudub - tooteid ei viljastata aruandesse

e Ainult tooted — aruandesse viljastatakse konkreetsed tooted ilma
hierarhilise jaotuseta

e Pohigrupid — aruandesse véljastatakse kdige korgema hierarhianivoo
toodete grupid

e Ainult grupid — hierarhia toote gruppide 16ikes, ilma toodeteta.
Pikk — hierarhia toote gruppide 16ikes, koos toodetega.

Tunnused:
e Saab valida pidringu lisatingimustena toote tunnuseid, mille védértusi aruande
moodustamisse sisse voetakse.
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Detailsus (kui viljund toote tasemel):
e Partiid — iga toote juures ndidatakse dra partii nimetus
e Laohinnad — niidatakse dra toote laohind
e Ostuhinnad — niidatakse dra toote ostuhind

Arvestada:
e Saab maddrata, kas aruandesse vOetakse pluss- ja/voi miinuskogusega kiivet
ning taarasid.

Veerud (valik):
e Nimetus, iihik, kogus, kogus kastides, neto kogus
e Summa laohinnas, summa miitigihinnas

Maskid:
e Saab valida voi koostada (lisada, muuta, kustutada) maske.

10.7. Laosaldoraamat

Laosaldoraamat niitab valitud perioodi kohta kauba algseisu, laost sisse ja vilja
liikkumist ning 1dppseisu.

# | apsaldoraamat

Andmed | Tunrused | Veerud | Maskid

Toote tunnuse [Gikes

Alates ® Puudub
Kuni @I O Tootja
Lao Kood iPL M | () Kasutajate grupp
Lao Nimetus |Kauba ladu | O Lisairfo
Girupi K.ood | | Toodete kuju
Grupi Mimetus | | ) Puudub
Toote Kood | | (O Ainult Tooted
Taoate Nimetus | | () Phigrupid
Toote Tarnija K.ood | | O Ainult Grupid
Toote Tarnija Mimetus | | (&) Pikk

D etailsus

[ Partiid

[] Laohinnad

[ suge || Eebaate ||

Prindi

Mask

Andmed:

e Saab ette anda perioodi, valida lao, toodete grupi, toote voi toote tarnija.

Toote tunnuse 16ikes

e Puudub - tunnuseid ei ndidata
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e Tunnus 1 — toote seadistatud tunnuse nr 1 16ikes
e Tunnus 2 — toote seadistatud tunnuse nr 2 16ikes
e Jne

Toodete kuju:
e Puudub — aruandes antakse ainult kokku rida

e Ainult tooted — hierarhiata, ainult tooted

e Pohigrupid — iihe tasemeline hierarhia, tooted on nn. iilemiste gruppide
kaupa

e Ainult grupid — hierarhia toote gruppide jirgi, ilma toodeteta.

e Pikk — hierarhia toote gruppide 16ikes, koos toodetega.

Detailsus (kui viljund toote tasemel):
e Partiid — iga toote juures ndidatakse dra partii nimetus
e [Laohinnad — nédidatakse dra toote laohind

Tunnused:

e Saab valida paringu lisatingimustena toote tunnuseid, mille vaartusi aruande
moodustamisse sisse voetakse.

Veerud (valik):
e Vo6o6tkood, nimetus, ithik
e Algsaldo, Sissetulek, Viljaminek, 16ppsaldo
e Kogus, kastid, Tdiskastid + tiikid, summa laohinnas

Maskid
e Saab valida voi koostada (lisada, muuta, kustutada) maske.

10.8. Laoseisude aruanne

Laoseisude aruanne niitab valitud kuupéeva seisuga laos olevaid kaupu.
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# L aoseisude Aruanne

Kuupey

Lao Kood

Lao Himetus
Grupi Kood
Grupi Mimetus

Tooke Kood

Tooke Mimetus
Tooke Tarnija Kood

Tooke Tarnija Mimestus

| Andmed | Tunnused | veerud | Maskid

Toote bunnuse |Gikes
@ Pundub
O Tookja
O Kasutajate grupp
() Lisainfo
Toodete kuju
O Puudub
O ainult Taoted
) phigrupid
) ainult Grupid
@ Pikk
Detailsus
[ rartid

[ Laohinnad

|zzarz0m0 v
[rL v

iKauba ladu

I Sulge

| [ eevande | erai

) [ erspora | [ mask

Andmed:

e Saab ette anda perioodi, valida lao, toodete grupi, toote vOi toote tarnija.

Toote tunnuse 16ikes

e Puudub - tunnuseid ei nididata
e Tunnus 1 — toote seadistatud tunnuse nr 1 16ikes
e Tunnus 2 - toote seadistatud tunnuse nr 2 16ikes
e Jne
Toodete kuju:
e Puudub - aruandes antakse ainult kokku rida
e Ainult tooted — hierarhiata, ainult tooted
e Pohigrupid — iihe tasemeline hierarhia, tooted on nn. iilemiste gruppide
kaupa
e Ainult grupid — hierarhia toote gruppide jirgi, ilma toodeteta.
e Pikk — hierarhia toote gruppide 16ikes, koos toodetega.

Detailsus (kui viljund toote tasemel):

Tunnused:

Partiid — iga toote juures ndidatakse dra partii nimetus
Laohinnad — néidatakse dra toote laohind

e Saab valida péringu lisatingimustena toote tunnuseid, mille védrtusi aruande
moodustamisse sisse voetakse.

Veerud (valik):
e Nimetus, iihik, kogus
e Kogus, kastid, Téiskastid + tiikid, summa laohinnas

Maskid:

e Saab valida voi koostada (lisada, muuta, kustutada) maske.
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10.9. Laosaatelehtede register

# |apsaatelehtede Register,

Andrmed ‘ Yeerud | Maskid

Alates 011120010 ¥
kuri 22112010 ¥
Lao Kood ‘PL Vl

Lao Nimetus ‘Kauba ladu |

[ Sulge H Eelvaade ” Prindi H Ekspardi H Mask

10.10. Arvete register

Arvete registris saab teha ostu- vOi miitigiarvetest viljavotte etteantud tingimustega.

# Arvete Register rz(

Wll‘ﬂaskid

Grupi Kood ‘ |
Grupi Mimetus ‘ |

Firma Kood ‘ |
Firma Nimetus ‘ |

Arve Tiilp Oost

() Mitiik.
Sulge l [ Eelvaade ] l Prindi ] [ Ekspordi I [ Mask

Andmed:
e Saab valida perioodi, kauba grupi koodi ja/v6i firma koodi
e Saab teha valiku, kas viljavote tehakse ostu- vdi miiiigiarvetest

Maskid:
e Saab valida vdi koostada (lisada, muuta, kustutada) maske.

10.11. Arvete aruanne

Arvete aruanne annab informatsiooni valitud perioodis tehtud ja/voi tasutud ostu- voi
miitigiarvete kohta.
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# Arvete Aruanne

Andmed | veerud | Maskid

Firmade Kuju

Arved Alates 01.11.2010 ) Puudub

Arved Kuni 2z,11.2010 8 () Ainult Firmad

Tasumised Alates 01,11,2010 N () Péihigrupid

Tasurmised Kuni 22,11.2010 N () Ainult Grupid

Grupi Kood (&) Pikk.

iarupi Mimetus Detailsus

Eirma kood [ arved ja Ettemaksud

Firmna Mirmetus

Arve Tiiip Cost e

. Tasumata
Osaliselt Tasutud
Tasutud
Sulge } [ Eelvaade ] [ Prindi ] [ Ekspordi ] [ Mask
Andmed:

e Saab ette anda arvete tegemise perioodi, arvete tasumise perioodi, firma grupi

koodi, firma koodi, arve tiiiibi (ost/miiiik).

Firmade kuju:

e Puudub — aruandes antakse ainult kokku rida
e Ainult kliendid — hierarhiata, ainult kliendid

e Pohigrupid — iihe tasemeline hierarhia, kliendid on nn. iilemiste gruppide

kaupa

e Ainult grupid — hierarhia kliendi gruppide 16ikes, ilma klientideta.
e Pikk — hierarhia kliendi gruppide jirgi, koos klientidega.

Detailsus:

e Arved, ettemaksud — firmade alla tuuakse vélja koik arved, mida

arvestati. Peale arveid on vilja toodud ettemaks(ud) (iga valuuta kohta
eraldi rida)
e Saatelehed — kui on valitud arve tiiiibiks “Miitik”, siis iga arve rea alla
tuuakse koik selle arvega seotud saatelehed. NB! Detailsus peab olema

Arved, ettemaksud.

Arved:

e Saab seada filtrit tasumata, osaliselt tasutud, tasutud arvete kohta.

Veerud (valik):
Nimetus

Staatus

Maskid:

Loplik summa, 16plik summa baasvaluutas
Tasutud, tasutud baasvaluutas
Tasumata, tasumata baasvaluutas
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e Saab valida voi koostada (lisada, muuta, kustutada) maske.

10.12. Laekumiste aruanne

Laekumiste aruanne annab informatsiooni etteantud perioodis toimunud miiiigiarvete
tasumiste (laekumiste) ning kaetud ja katmata summade kohta.

# |aekumiste Aruanne ﬂ

Andmed | veerud || Maskid

Kuju

Arved Alates 01.11.2010 “ () Kompaktne
Arved Kuni 23112010 W () Fikk

Grupi Kood ) Detaine
Grupi Nimetus Koostaming
Firma Kood () Konkode Jarg
Firma Mimetus O Firmade Jargi
Konto

Yaluuta

{lekandega
Sularahas
Kaardimaksega

[ Sulge H Eelvaade H Prindi H Ekspordi H Mask.

Andmed:
e Saab ette anda lackumise tegemise perioodi, firma grupi koodi, firma koodi,
konto numbri, valuuta arve tiiiibi, makse viisi.
Andmiku kujuks on vdimalik valida:
e Kompaktne - viljastatakse ainult laekumiste summad kontode voi firmade
16ikes
e Pikk - viljastatakse ka koik iiksikud lackumised koos kuupideva, dokumendi
numbri ja summaga
e Detailne - Lackumiste all nididatakse ka arve(te) numbrid, mida antud
lackumisega tasuti.

Koostamine:

e Kontode jirgi — andmik koostatakse kontode 16ikes.
¢ Firmade jargi — andmik koostatakse firmade 1dikes.

Veerud (valik):

Number ja kuupidev

Arve summa

Arve summa baasvaluutas
Laekumiste summa

Laekumiste summa baasvaluutas
Ketud

Kaetud baasvaluutas
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e Katmata
e Katmata baasvaluutas

Maskid:
e Saab valida voi koostada (lisada, muuta, kustutada) maske.

10.13. Tasumiste aruanne

Tasumiste aruanne annab informatsiooni etteantud perioodis toimunud ostuarvete
tasumiste ning kaetud ja katmata summade kohta.

Andmed | veerud | Maskid

Kuju

Arved Alates 01.11.2010 w () Kompakine
Arved Kuni Z3.11.2010 e @F‘ikk
Grupi Kood () Detaine
Grupi Mimetus Koostaming
Firma Kood (%) Konkode Jérgi
Firma Mirmetus O Firmade Jargi
Kanta
Yaluuta

Ulekandeqa

Sularahas
Kaardimaksega

I Sulge H Eelvaade H Prindi ” Ekspordi ] ’ Mask,

Andmed:
e Saab ette anda tasumise tegemise perioodi, firma grupi koodi, firma koodi,
konto numbri, valuuta arve tiiiibi, makse viisi.
Andmiku kujuks on vdimalik valida:
e Kompaktne - viljastatakse ainult tasumiste summad kontode voi firmade
16ikes
e Pikk - viljastatakse ka koik iiksikud tasumised koos kuupédeva, dokumendi
numbri ja summaga
e Detailne - tasumiste all nididatakse ka arve(te) numbrid, mida antud
tasumisega tasuti.

Koostamine:

e Kontode jirgi — andmik koostatakse kontode 16ikes.
¢ Firmade jirgi — andmik koostatakse firmade 16ikes.

Veerud (valik):
e Number ja kuupédev
e Arve summa
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Arve summa baasvaluutas
Tasumiste summa

Tasumiste summa baasvaluutas
Ketud

Kaetud baasvaluutas

Katmata

Katmata baasvaluutas

Maskid:
e Saab valida vdi koostada (lisada, muuta, kustutada) maske.

10.14. Volglaste aruanne

Volglaste aruanne véimaldab tuua vilja volglased ldhtuvalt maksetidhtajast.

Andmik annab voimaluse ka tulevikku vaadata. Seda nii ostu kui ka ostu arvetest
lahtuvalt. Andes ette arvestuspdevadena kuupievad tulevikust, saame vaadata, milline
raha peaks Teile mingitel paevadel Tasuma voi siis, mida Te ise peate hiljemalt
mingil paeval tasuma.

# Yslglasta Aruanne B

Firmade Kuju
Arved Alates | v () Puudub
&rved Kuni = ) Ainult Firmad
Laskumized Alates | ) Pahigrupid
Laekumized Kuni | ) Ainult Grupid
Maksetdhtaeg Alates | | (&) Pikk
Maksetahtaeg Kuni |23.'I'I.2D'ID Detailzuz

Fekaod ip|_ | [ Arved ja Ettemnaksud
Lao Mimetus !Kauba ladu | Saatelehed
Kliendi Grupi Kood | |
Kliendi Grupi Mimetus | |
Kliend Kood | |
Kliendi Nimetus | |
tinimaalne Summa {EI
Arve TlLp () Ost
@ Miiik
Sulge ] l Eelvaade ] [ Prindi ] [ Ekszpardi ] [ Maszk

Andmed:

e Lisaks maksetihtaja alguse ja Iopuperioodile saab ette anda ka arvete ja
laeckumiste/tasumiste tegemise perioodi, lao koodi, kliendi grupi koodi, kliendi
firma koodi, minimaalset summat, millise volasummaga aruandesse veel
vOlgnik kaasa tuuakse, arve tiiiibi (ost/miiiik).
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Firmade kuju:
e Puudub - aruandes antakse ainult kokku rida

e Ainult firmad — hierarhiata, ainult kliendid

e Po6higrupid - iihe tasemeline hierarhia, kliendid on nn. tilemiste gruppide
kaupa

e Ainult grupid — hierarhia kliendi gruppide 16ikes, ilma klientideta.

e Pikk - hierarhia kliendi gruppide jérgi, koos klientidega.

Detailsus:

e Arved, ettemaksud — firmade alla tuuakse vélja kdik arved, mida
arvestati. Peale arveid on vilja toodud ettemaks(ud) (iga valuuta on eraldi
reana vilja toodud).

e Saatelehed — kui on valitud arve tiiiibiks “Miitik™ siis iga arve rea alla on
vilja toodud selle arvega seotud saatelehed.

(valik):
Nimetus
e Maksetihtaeg
Hilinenud pievi
Loplik summa
Loplik summa baasvaluutas
Tasutud
Tasutud baasvaluutas
Tasumata
Tasumata baasvaluutas
Staatus

Veerud
[ ]

Maskid:
e Saab valida v6i koostada (lisada, muuta, kustutada) maske.

10.15. Firmade saldoraamat

Firmade saldoraamat annab informatsiooni firmade rahaliste saldode ja tasumiste
diinaamika kohta etteantud perioodis.

Aruanne koostatakse baasvaluutas. Kursivahe tulu ja kursivahe kulu kuvatakse eraldi
vilja.
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# saldoraamat

Andmed | Maskid
Firmade Kuju
Alates O Puudub
Kuni ) Ainult Firmad
Firma Grupi Kood | | () péhigrupid
Firma Grupi Mimetus | | © Ainult Grupid
Firma kKood | | (%) Pikk
Firma Mimetus | | Detailsus
apve Tillip Oost [] Arved ja Ettemaksud
@ Mtk [Jkortad
[ Sulge: ] I Eelvaade l [ Prindi ] [ Ekspordi ] [ Mask.
Andmed:

e Saab ette anda arvete tegemise perioodi, firma grupi koodi, firma koodi, arve
tiilibi (ost/miiiik).
Firmade kuju:
e Puudub - aruandes antakse ainult kokku rida
e Ainult firmad — hierarhiata, ainult kliendid
e Pohigrupid - iihe tasemeline hierarhia, kliendid on nn. {ilemiste gruppide
kaupa
e Ainult grupid — hierarhia kliendi gruppide 1ikes, ilma klientideta.
e Pikk — hierarhia kliendi gruppide jdrgi, koos klientidega.

Detailsus:
e Arved, ettemaksud — firmade alla tuuakse vilja koik arved, mida
arvestati. Peale arveid on vilja toodud ettemaks(ud)
e Kontod — kdik kontod, mida tasumistel on kasutatud(miiiik-deebetkontod,
ost-kreeditkontod) on vilja toodud veergudena.
Maskid:
e Saab valida voi koostada (lisada, muuta, kustutada) maske.

10.16. Saldoteatised

On voimalik koostada saldoteatisi andes ette saldoteatise koostamise kuupdeva,
firmade grupi, firma, vastuse kuupédeva, millal hiljemalt sooviksite saldoteatisele
kinnitust saada ja kas saldoteatist koostatakse miiiigi vdi ostu kohta.
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# saldoteatised

Andmed |

Kuupaey

Firrna Grupi Kood
Firma Grupi Mimetus
Firma Kood

Firma Mimekus

Yastuse Kuupdey

07.12.2010 v

) Miiiik,
O ost

Siisteem leiab etteantud filtrite pohjal firmad, millel on antud kuupéeval saldo nullist
erinev ning kuvab need saldoteatiste vormil firmade listis. Iga erineva valuuta kohta

tuleb firmale eraldi saldoteatis. Miiligisaldo leitakse: +miitigiarve katmata osa

(seisuga etteantud kuupiev) — lackumise katmata osa (seisuga etteantud kuupdev).
Ostusaldo leitakse: +ostuarve katmata osa (seisuga etteantud kuupédev) — tasumise

katmata osa (seisuga etteantud kuupéev). Saldo leitakse dokumendi valuutas.

Saldoteatiste list jarjestatakse firma kood kasvavalt, valuuta kood kasvavalt. Leitud
firmadele leitakse koik dokumendid, mis ei ole tiielikult kaetud. Fokuseeritud firma

arved kuvatakse arvete listis. Arved jarjestatakse kuupédev kasvavalt, number

kasvavalt.

# saldoteatised E

Saldoteatised |
Firmad
kood Nimetus Madress Saldo | Arve e-post Valuta A
(m[] Firma F2 Aadress 2, 123456, ASula 6,72 kersti@eurotec.ee SEK
Oes Firma 3 277,17 EEK
[CJrs Firma F3 24,40 EUR
[_IF3000 Dreitausend Nacht Unterm W... Dreiheiigengeiststrasse 34, 321201, .., 441,00 ELR
[CIF77 F77 60,00 ELR
[IFes Fag 205,20 kersti@eurater g ELR
[ |FF2 Firma FF2 Kase 45, 12345, Tallinn 198,00 kersti@euratec e EEK
[ |FF2 Firma FF2 Kase 45, 12345, Tallinn 365,50 kersti@eurctee.e2 ELR
[CJFr2 Firma FFZ Kase 45, 12345, Talinn 183,52 kersti@evrotec ee L
[CJFFa Firma FF3 159,76 ELR.
OFrs Firma FF3 24,00 L
[JFrs Firma FFS 29,88 ELR.
[IFFs Firma FFS 459152,00 SEK =
[CIFrr2 Firma FFFZ PahKit, 12345, Asula 14819,60 Arve e-post ELR
[ Feag Firma grupist FGE6 1501,00 ELR
[ |FGes Firma grupist FGE8 74,20 Ll
D G2-FF1 Firma Gz-FF1 474,00 EUR
[CJHLFL Firma F1 HL-ga 60,00 EEK
CIHIL Hnold s leninnina firma 5a.4n FlIR b
Arved
Tuip Kuupaey umber Summa Kaetud Katmata = Tahtaeg wiivise % Wiivise summa
Miiigiarve 16.042012 0041 109,09 0,00 109,09 16.04.2012 0,00 0,00
Miiigiarve 16.042012 0042 109,09 0,00 109,09 16.04.2012 0,00 0,00
Mangiarve 17.04.2012 oo40 133,64 0,00 133,64 17.04.2012 0,00 0,00
varg | [ Mergibik | [ Sasda || o

- saab valida, millistele firmadele saldoteatist koostada/saata soovite. Valikut
saab teha ka hiirega.
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- mirgitakse valituks kdik firmad

Firmale saadetavat saldoteatist on voimalik vélja printida ja/voi E-postiga saata.

- avaneb printimise vorm, millel saab valida printerit, lehtede vahemikku,
koopiate arvu ja antud saldoteatise tiiiibile vastavat printimise vormi. Kui on valitud
mitu firmat, siis on vdoimalik kasutada vaid vaikimisi vormi ja eelvaadet avada ei saa.

Saldoteatist saab eksportida html, xls, bdf v6i rtf vormingusse. Eelvaate vaatamise
vOimalus on vaid siis, kui valitud on iiks firma.

- avaneb e-posti saatmise vorm, millel saab valida/sisestada saatja ja saaja e-
posti aadressi, subjekti, teksti ja antud saldoteatise tiiiibile vastavat printimise vormi.

Algviirtustused:

Saatja: oma firma arve e-posti aadress

Saaja: Valitud firma arve e-post

Subjekt: viljundvormingus méératud tiitel voi vaikimisi “Saldoteatis” + saldoteatise

koostamise kuupiev)

Tekst: subjekt + antud kasutaja signatuur kasutaja isiku andmetest.

Vorm: vaikimisi méératud saldoteatise printimise vorm.

Kasutaja saab valida saadetava saldoteatise faili formaati (HTML, XLS, PDF)

Mirkus: Saaja e-posti aadressi, subjekti ja printimise vormi ei saa muuta siis, kui
valitud on mitu firmat. Sellisel juhul kasutatakse vaikimisi méératud véértusi.

Saldoteatise printimise vormi vormistamine Siisteem -> Printimise vormid

10.17. Hoiatuskirjad

On voimalik koostada meeldetuletusi andes ette meeldetuletuse koostamise kuupéeva,
firmade grupi, firma, vastuse kuupéeva.

# Hojatuskirjad El
Andmed
Kuupdey HE10.z01z v
Firma grupi kood &
Firma kood ﬁ
Miinimurnsurnrma 0,0
Yastuse kuupiey i7.10.2012 -
[kt tasumata arved
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Siisteem leiab etteantud filtrite pohjal firmad, millel on antud kuupéeval saldo
miinimumsummast suurem ning kuvab need hoiatuskirjade vormil firmade listis.
Arvete maksetihtaeg peab eelnema etteantud kuupédevale. Miinimumsumma vordlus
toimub baasvaluutas. Kaasatakse koik lackumised. Iga erineva valuuta kohta tuleb
firmale eraldi hoiatuskiri. Miiligisaldo leitakse: +miiiigiarve katmata osa — lackumise
katmata osa. Saldo leitakse dokumendi valuutas. Hoiatuskirjade list jirjestatakse
firma kood kasvavalt, valuuta kood kasvavalt. Leitud firmadele leitakse koik
dokumendid, mis ei ole tédielikult kaetud ning arvete puhul peab maksetihtaeg
eelnema etteantud kuupéevale. Fokuseeritud firma arved kuvatakse arvete listis.
Arved jarjestatakse kuupédev kasvavalt, number kasvavalt.

® Hoiatuskirjad g|
Haiatuskirjad |
Firmad
Kood Mimetus Aadress Saldo  Arve e-post valuuta e

LIFt Firmal 1850,32 EUR

D F2 Firma F2 Aadress 2, 123456, ASula 2062,00 kersti@eurotec.ee EEK

D F2 Firma F2 Aadress 2, 123456, ASula 7977,61 kersti@eurotec.ee EUR

Firma F2 Aadr , ASula 725, o

[r2 Firma F2 Aadress 2, 123456, ASula 6,72 kersti@eurotec.ee SEK

D F3 Firma F3 277,17 EEK

CIFs Firma F3 24,40 EUR

[ | Fso00 Dreitausend Nachte Unterm ... Dreiheiligengeiststrasse 34, 321201, ... 441,00 ELR

D F77 F77 60,00 EUR

D F&s F&8 205,20 kersti@eurotec.ee EUR

D FF2 Firma FF2 Kase 45, 12345, Talinn 198,00 kersti@eurotec.ee EEK

[IFr2 Firma FF2 kase 45, 12345, Talinn 369,50 kersti@eurotec.ee EUR

D FF2 Firma FF2 Kase 45, 12345, Talinn 183,52 kersti@eurotec.ee LWL

D FF3 Firma FF3 159,76 EUR

[IFF3 Firma FF3 24,00 Lyl

[IFFS Firma FFS 29,88 EUR.

D FFS Firma FFS 459152,00 SEK

| Frr2 Firma FFF2 pahkit, 12345, Asula 4,50 Arve e-post ELR v

Arved
Tip Kuupasw Number Surma Kaetud Katmata | Tihtaeg Vivise % | Viivise su...

MOdgiarve 18.10.2011 0256 6,27 0,00 6,27 18.10,2011

Milgiarve 26.10.2011 0270 12,50 0,00 12,50 26.10.2011

Milgiarve 16.04.2012  N-009¢4 15,00 0,00 15,00 26.04.2012

MOdgiarve 18.06.2012  NW-0135 792,00 100,00 692,00 28.06.2012

[ M&rgi ] [ Margi kil ] [ Saada ] [ Prindi ]

- saab valida, millistele firmadele hoiatuskirja koostada/saata soovite. Valikut
saab teha ka hiirega.

- mirgitakse valituks koik firmad

Firmale saadetavat hoiatuskirja on vdimalik vilja printida ja/vdi E-postiga saata.

- avaneb printimise vorm, millel saab valida printerit, lehtede vahemikku,
koopiate arvu ja antud hoiatuskirja tiilibile vastavat printimise vormi. Kui on valitud
mitu firmat, siis on vdoimalik kasutada vaid vaikimisi vormi ja eelvaadet avada ei saa.
Hoiatuskirja saab eksportida html, xlIs, bdf voi rtf vormingusse.

Mirkus: Eelvaate vaatamise voimalus on vaid siis, kui valitud on iiks firma.

- avaneb e-posti saatmise vorm, millel saab valida/sisestada saatja ja saaja e-
posti aadressi, subjekti, teksti ja antud hoiatuskirja tiiiibile vastavat printimise vormi.

Algviirtustused:
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Saatja: oma firma arve e-posti aadress

Saaja: Valitud firma arve e-post

Subjekt: viljundvormingus méératud tiitel voi vaikimisi “Hoiatuskiri” + hoiatuskirja
koostamise kuupiev)

Tekst: subjekt + antud kasutaja signatuur kasutaja isiku andmetest.

Vorm: vaikimisi méératud saldoteatise printimise vorm.

Kasutaja saab valida saadetava hoiatuskirja faili formaati (HTML, XLS, PDF)

Mirkus: Saaja e-posti aadressi, subjekti ja printimise vormi ei saa muuta siis, kui
valitud on mitu firmat. Sellisel juhul kasutatakse vaikimisi méératud véartusi.

Hoiatuskirja printimise vormi vormistamine Siisteem -> Printimise vormid

10.18. Kliendi hinnakiri

On voimalik vilja votta konkreetsel kuupédeval, konkreetsele firmale kehtivaid
miiligihindasid ja soodustusi. Viljavotet saab koostada ka konkreetse toote voi
toodete grupi kohta. Ette saab anda aruande koostamise filtrina ka toote tunnuseid

# Kliendi Hinnakiri

Andmed | Tunnused | Vesrud | Maskid

Toodete kuju
Kuupaew 23.11.2010 hd (& ainult Tooked
Kligndi Kood aasa () Grupid ja tooted
Kliendi Mimetus Aaza
Toote Kood
Tooke Mimetus
Grupi Kood

Grupi Mimetus

’ sulge ” Eelvaade ” Prindi ]| Ekspordi |[ Mask, ]

Aruandes saab niidata jirgmisi veerge:
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# Kliendi Hinnakiri

Andmed Tunnusedl Weerud |Maskid

Yoatkood

Mimnetus

(hik

Miiigihind kaibernaksuta
Miigihind kaibemaksuga
Soodustuse %

Lépphind kaibemaksuga
Lapphind kaibemaksuta

’ Sulge ” Eelvaade ” Prindi H Ekspordi H IMask, ]

Viljundit saab vaadata ekraanil, printida vdi eksportida html, Excel voi pdf formaati.

Maskid
e Saab valida voi koostada (lisada, muuta, kustutada) maske.
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